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INSTRUCAO NORMATIVA CGM N° 004 DE 30 DE MARCO DE 2026.

Disp6e sobre o0s procedimentos para a
repactuacao de precos em contratos de servigos
continuos com regime de dedicacdo exclusiva ou
com predominancia de méo de obra, no ambito da
Administracdo Direta e Indireta do Municipio de
Rio Branco, e d& outras providéncias.

O AUDITOR-CHEFE INTERINO DA CONTROLADORIA-GERAL DO MUNICIPIO
DE RIO BRANCO-AC, no uso das atribuicdes que Ihe conferem o art. 9° da Lei
Municipal n°® 1.785, de 21 de dezembro de 2009, e o art. 11 do Decreto Municipal
n° 400, de 22 de marco de 2023, e,

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar e uniformizar os procedimentos
internos para assegurar seguranca juridica, rastreabilidade, celeridade e
conformidade na repactuacdo de contratos de servicos continuos, em
conformidade com a Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, e o Decreto
Municipal n° 400, de 22 de marco de 2023;

CONSIDERANDO que a repactuacdo constitui mecanismo essencial para a
manutencdo do equilibrio econémico-financeiro dos contratos administrativos,
devendo observar o interregno minimo, 0 nexo causal entre a variacdo de custos
e o fato gerador, a composicdo analitica do preco e a formalizacdo adequada,;

CONSIDERANDO a jurisprudéncia consolidada do Tribunal de Contas da Uniéo
(TCU) sobre a matéria, que reforca a necessidade de observancia de prazos e
formalidades sob pena de preclusao do direito a repactuacao,

RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa tem por objetivo orientar, uniformizar e
estabelecer os procedimentos a serem observados pelos 6rgéos e entidades da
Administracdo Municipal Direta e Indireta na repactuacdo de contratos
administrativos de servicos continuos com dedicacéo exclusiva ou predominancia
de mé&o de obra, com fundamento nos arts. 124 a 136 da Lei Federal n° 14.133,
de 2021, e nos arts. 179 a 181 do Decreto Municipal n°® 400, de 2023.

Art. 2° Para os fins desta Instrugdo Normativa, considera-se:
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| - Repactuacdo: forma de manutencdo do equilibrio econémico-financeiro de
contrato, utilizada para servicos continuos com dedicagdo exclusiva ou
predominancia de mao de obra, por meio da andlise da variacdo dos custos
contratuais, devendo estar prevista no edital com data vinculada a apresentacéo
das propostas (para custos de mercado) e ao acordo, convencdo ou dissidio
coletivo (para custos de méo de obra);

Il - Custos de Mao de Obra: aqueles decorrentes de novo acordo, convencgao
coletiva ou dissidio coletivo de trabalho que vinculem a categoria profissional
envolvida na contratacao;

[l - Custos de Mercado: aqueles relacionados a insumos, materiais e outros
componentes de custo nao trabalhista, vinculados a data de apresentacdo da
proposta;

IV - Data-Base: marco temporal da categoria profissional definido em convencéo,
acordo, dissidio coletivo, sentenga normativa ou outro instrumento aplicavel;

V - Fato Gerador: evento que altera comprovadamente os custos (ex: entrada em
vigor de CCT/ACT, dissidio coletivo, sentenca normativa ou alteracao legal);

VI - Interregno Minimo: periodo de 1 (um) ano, contado conforme as regras
estabelecidas no paragrafo Unico do art. 5° desta Instrucdo Normativa, que
diferencia a primeira repactuacao das subsequentes;

VII - Fiscal do Contrato: servidor publico, representante da Administracéo,
especialmente designado para acompanhar e fiscalizar a execucédo do contrato,
responsavel pela andlise técnica inicial dos pedidos de repactuacéo;

VIII - Gestor do Contrato: servidor com atribuicbes gerenciais, responsavel pela
coordenacdo e comando do processo de gestdo e fiscalizacdo da execucao
contratual, bem como pela conducdo da instru¢do processual e pela elaboracdo
da Nota Técnica que subsidiara a decisao da autoridade competente;

IX - Planilha de Custos e Formacdo de Precos: demonstrativo analitico dos
componentes do preco contratual, conforme modelo do edital/contrato.

Art. 3° E de responsabilidade do titular do 6rgdo ou entidade contratante, em
conjunto com o Gestor do Contrato, assegurar as verificacdes de conformidade e
legalidade dos aspectos formais relativos a repactuacdo, bem como a avaliacéo
de riscos que orientem a tomada de deciséo, incluindo impactos orcamentarios e
a continuidade do servico.

Art. 4° Os instrumentos do contrato, bem como eventuais apostilamentos e termos
aditivos, devem integrar um Unico processo administrativo do contrato originario,
devidamente autuado, numerado, rubricado e organizado, nos termos do Decreto
Municipal n° 400, de 2023.
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CAPITULO Il

DAS CONDICOES, LIMITES E VEDACOES
Art. 5° A repactuacdo somente podera ser processada quando, cumulativamente:

| — houver previsédo expressa no edital e no contrato, com regras e marcos
aplicaveis;

Il — o contrato estiver vigente;

lll — houver solicitagdo formal da contratada, devidamente instruida conforme o
Capitulo Il desta IN;

IV — estiver comprovado o interregno minimo de 1 (um) ano, contado conforme a
regra aplicavel, nos termos do paragrafo Unico do art. 5° desta Instrucéo
Normativa;

V — estiver demonstrado o nexo causal entre o fato gerador e as rubricas
pleiteadas.

Paragrafo unico. A contagem do interregno minimo de 1 (um) ano para a
repactuacdo observard as seguintes regras, em conformidade com a
jurisprudéncia consolidada do Tribunal de Contas da Unido (TCU) nos itens 9.1.3.
e 9.1.4. do Acordao n° 1.563/2004 - Plenario:

| — Para a primeira repactuacao: o prazo de 1 (um) ano sera contado a partir da
data-base da convencdo ou acordo coletivo de trabalho que fundamentou a
proposta original da licitacdo, ou seja, a data de inicio dos efeitos financeiros do
instrumento coletivo vigente a época da apresentacao da proposta.

Il — Para as repactuacfes subsequentes: o prazo de 1 (um) ano sera contado a
partir da data de inicio dos efeitos financeiros da ultima repactuacédo concedida ao
contrato.

Art. 6° A nado solicitacdo da repactuacao pela contratada durante a vigéncia do
contrato, e antes da assinatura de eventual termo de prorrogacdo, ensejara a
preclusdo légica do seu direito, ndo cabendo pleitos retroativos apos a
formalizacdo da prorrogacdo ou o encerramento do contrato.

Paragrafo unico. A Administracdo devera, antes da prorrogacdo, alertar a
contratada quanto aos efeitos da nao solicitacdo da repactuacédo, registrando tal
comunicacdo formalmente no processo, em observancia ao art. 131, paragrafo
anico, da Lei Federal n° 14.133, de 2021.

Art. 7° E vedada a inclus&o, na repactuacao, de:
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| — rubricas sem respaldo no edital/contrato ou sem nexo causal com o fato
gerador;

Il — itens estranhos ao objeto ou desconectados da execucao contratual;

[l — duplicidade de recomposicdo para a mesma parcela (ex: repactuagcédo e
reajuste incidindo sobre o0 mesmo componente);

IV — custos decorrentes exclusivamente de ineficiéncia da contratada, sem
amparo contratual/legal,

V — beneficios ndo previstos na proposta inicial, exceto quando se tornarem
obrigatorios por forca de instrumento legal ou normativo (CCT, ACT, etc.);

VI — disposi¢des de acordos ou convencgdes coletivas que tratem de matéria ndo
trabalhista, que estabelecam direitos néo previstos em lei ou que criem
obrigacdes exclusivas para contratos com a Administracéo Publica.
CAPITULO IIl

DA INSTRUGAO DO PEDIDO E DA DOCUMENTACAO MINIMA
Art. 8° O pedido de repactuacdo devera ser formulado pela contratada por meio
de requerimento formal (Anexo 1) e juntado aos autos do contrato, com a
documentacdo minima obrigatéria que permita:
| — Identificar o fato gerador e o marco temporal aplicavel,
Il — Comprovar o nexo causal entre a variacédo de custos e o objeto;

[l — Validar a composicao analitica do preco;

IV — Verificar a conformidade com o contrato, a Lei Federal n® 14.133, de 2021, e
o Decreto Municipal n° 400, de 2023.

Art. 9° O pedido deverd ser instruido, obrigatoriamente, com 0s seguintes
documentos (Checklist de Admissibilidade - Anexo I1):

| — Cépia do contrato e de todos os seus aditivos/apostilamentos vigentes;
Il — Proposta vencedora e a planilha de custos original da contratacao;
Il — Ultima planilha de custos aprovada (Gltima repactuada);

IV — Instrumento coletivo aplicavel (CCT/ACT) ou sentenca normativa/dissidio, na
integra, com comprovacéo de registro.
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V — Memodria de calculo detalhada e quadro comparativo por posto/categoria
(antes x depois), com todos os reflexos nas rubricas da planilha;

VI — Planilha de custos e formacdo de precos atualizada, com metodologia e
parametros explicitados;

VIl — Comprovacdo do enquadramento dos postos de servico do contrato na
categoria profissional atingida pelo instrumento coletivo;

VIII — Declaragdo de n&o inclusdo de itens indevidos e de inexisténcia de pleito
em duplicidade sobre a mesma parcela de custo;

IX — Minuta do instrumento de formalizacéo (Termo de Apostilamento - Anexo VI)
Art. 10. A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas quantas forem
necessarias, observado o principio da anualidade, podendo ser realizada em
momentos distintos para discutir a variagdo de custos que tenham sua anualidade
resultante em datas diferenciadas (méo de obra e insumos).
CAPITULO IV
DO FLUXO OPERACIONAL, RESPONSABILIDADES E PRAZOS
Art. 11. A repactuacado seguira o fluxo minimo obrigatorio (Fluxograma - Anexo X),
em autos do contrato originario, devendo as unidades responsaveis assegurar
gue todas as etapas constem formalmente no processo.
Secao |
Do Requerimento e Juizo de Admissibilidade
Art. 12. Recebido o pedido, a unidade de gestdo de contratos ou similar realizara
0 juizo de admissibilidade em até 5 (cinco) dias uteis, utilizando o Checklist de
Admissibilidade (Anexo Il) para verificar:
| — Previsao de repactuacao no edital/contrato;
Il — Vigéncia do contrato;
[l = Cumprimento do interregno minimo anual por parcela,
IV — Presenca da documentac&o minima obrigatéria do art. 9°.
8 1° Constatada auséncia de documento essencial, sera expedida diligéncia para

saneamento, com prazo de até 5 (cinco) dias U(teis para a contratada,
suspendendo-se a tramitagdo interna até a regularizacgéo.
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§ 2° Caso o0 pedido seja manifestamente inadmissivel, devera ser proposto o
indeferimento motivado, com ciéncia formal a contratada.

Secao Il
Da Anélise Técnica do Fiscal e do Gestor do Contrato
Art. 13. ApGs o juizo de admissibilidade positivo, o Fiscal do Contrato elaborard,
em até 10 (dez) dias Uteis, o Relatério de Analise da Execucéo (Anexo lll), que

devera conter, no minimo:

| — Confronto entre os postos/categorias da planilha e a execucao real do contrato
(quantitativos, jornadas, locais, adicionais);

I — Aderéncia do enquadramento da categoria profissional ao servico
efetivamente executado;

Il — Registro de ocorréncias relevantes (inadimplementos, glosas, sancdes, néo
conformidades).

Art. 14. Em seguida, o Gestor do Contrato elaborara, em até 5 (cinco) dias Uteis, a
Nota Técnica de Andlise de Custos (Anexo V), que devera conter:

| — Analise da linha do tempo e do interregno minimo por parcela, demonstrando a
correta aplicacdo da regra de contagem para a primeira repactuacédo ou para as
subsequentes, conforme o paragrafo unico do art. 5°;

Il — Analise detalhada da planilha de custos, com memdria de calculo, indicando
os valores aceitos, glosados ou ajustados, com a devida justificativa;

[l — Quadro-resumo com valor atual, valor pleiteado e valor recomendado, e o
impacto financeiro mensal e anual;

IV — Analise da manutencéo da vantajosidade econdmica para a Administracao;

V — Conclusao fundamentada pelo deferimento, deferimento parcial (com glosas)
ou indeferimento do pleito.

Secao Il
Da Analise de Regularidade e Pareceres
Art. 15. Com a Nota Técnica concluida, o processo seguira para:
| — Andlise de Regularidade Fiscal, Trabalhista e Previdenciéaria: realizada pelo(a)

Fiscal do Contrato do 6rgdo/entidade em até 5 (cinco) dias Uteis, compreendendo
a consulta a todos os cadastros de empresas inidéneas e a verificagdo da
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validade das certidbes de regularidade. A auséncia de regularidade impede o
prosseguimento.

Il — Declaracdo de Disponibilidade Orcamentéaria-Financeira: a unidade
orcamentéria-financeira, em até 5 (cinco) dias Uteis, atestard a disponibilidade de
dotacao para cobrir o aumento de despesa, conforme modelo do Anexo V.

[l — Conformidade de Suporte Documental: a Unidade de Controle Interno (UCI)
do 6rgdo ou entidade realizara, em até 5 (cinco) dias uteis, a andlise de
Conformidade de Suporte Documental;

IV — Andlise Juridica: a Procuradoria Geral do Municipio (PGM) emitira parecer
prévio em até 15 (quinze) dias Uteis, analisando a conformidade legal, a
vinculacdo da Administracdo ao fato gerador, a ocorréncia de preclusdo e os
riscos envolvidos.

Secéao IV
Da Conformidade de Suporte Documental e Demais Competéncias da UCI

Art. 16. ApoOs a conclusdo da Nota Técnica pelo Gestor do Contrato (Art. 14) e
antes do encaminhamento para analise juridica e parecer da Procuradoria-Geral
do Municipio (Art. 15), o processo sera submetido a Unidade de Controle Interno
(UCIl) do ¢6rgdo ou entidade, que realizara, em até 5 (cinco) dias Uteis, a
Conformidade de Suporte Documental, em conformidade com o Decreto
Municipal n° 3.294, de 23 de fevereiro de 2012.

§ 1° A Conformidade de Suporte Documental, nos termos do art. 21 do Decreto n°
3.294/2012, consistira, no minimo, na certificagcdo do atendimento dos requisitos
estabelecidos no art. 9° e nos arts. 12 a 15, desta IN.

§ 2° A UCl registrara a conformidade com uma das seguintes situagdes, conforme
o art. 23 do Decreto n°® 3.294/2012:

| — Sem restricdo: quando a documentacdo que compde 0 processo estiver de
acordo com as normas vigentes; ou

Il — Com restricdo: quando faltar documento ou o documento apresentado nao
preencher os requisitos legais. Neste caso, o processo sera devolvido ao Gestor
do Contrato para saneamento da impropriedade, suspendendo-se a contagem
dos prazos subsequentes.

Art. 17. Além da conformidade documental, no exercicio de suas prerrogativas e
conforme o art. 12 do Decreto n° 3.294/2012, compete a UCI, dentre outras
atribuicdes:
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| — Assessorar o titular do 6rgéo ou entidade nos assuntos de competéncia do
Sistema de Controle Interno, podendo emitir recomendacgdes para corrigir e/ou
eliminar impropriedades constatadas no processo de repactuacao;

Il — Acompanhar a implementacdo das recomendacOes expedidas pela
Controladoria-Geral do Municipio e pelos 6rgaos de Controle Externo
relacionadas a contratos de servigos continuos;

[l = Comunicar a Controladoria-Geral do Municipio, em prazo nao superior a
cinco dias Uteis, a ocorréncia de irregularidades que impliquem leséo ou risco de
lesdo ao patrimbnio publico, sob pena de responsabilidade solidaria, nos termos
do art. 16 do Decreto n°® 3.294/2012.

Secao V
Da Decisdo e Formalizacéo

Art. 18. Apés a analise da conformidade de suporte documental realizada pela
unidade de controle interno do(a) orgéao/entidade e o parecer juridico da PGM,
o(a) titular do 6rgdo ou entidade proferira o Despacho Decisério (Anexo VIII) em
até 5 (cinco) dias uteis, deliberando sobre o pleito e determinando as providéncias
para formalizacao.

Art. 19. A repactuacédo sera formalizada por Termo de Apostilamento (Anexo VI),
nos termos do art. 136 da Lei n°® 14.133/2021, em prazo nao superior a 5 (cinco)
dias uteis ap06s a decisao do(a) titular do 6rgao ou entidade.

Paragrafo dnico. Sera utilizado Termo Aditivo (Anexo VII) quando houver
cumulacao com prorrogacao ou outra alteragdo contratual.

Art. 20. O extrato do instrumento devera ser publicado no Diario Oficial do Estado
(DOE) e registrado nos portais aplicaveis (PNCP, Transparéncia, TCE-AC) em até
10 (dez) dias da sua assinatura.

Art. 21. O prazo total estimado para analise e decisdo sobre a solicitacdo de
repactuacdo nao devera exceder 60 (sessenta) dias Uteis, contados da data da
apresentacdo da solicitacdo com a documentacdo completa, considerando que
algumas etapas podem ser realizadas em concomitancia, sem necessariamente
serem sequenciais.

Paragrafo Unico. Em casos excepcionalmente complexos, o(a) titular do 6rgéo ou
entidade podera autorizar extensdo justificada, desde que comunicada
formalmente a contratada.

CAPITULO V

DO CONTROLE, ACOMPANHAMENTO E TRATAMENTO DE PENDENCIAS
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Art. 22. O Gestor do Contrato é responsavel por manter uma trilha de auditoria
completa, utilizando o Checklist Final (Anexo IX) para assegurar que todos 0s
documentos e etapas do processo foram devidamente registrados nos autos.

Art. 23. A Controladoria-Geral do Municipio realizara monitoramento periédico dos
processos de repactuacao, verificando o cumprimento dos prazos, a qualidade
das andlises e a conformidade das decisdes com esta Instrucdo Normativa.

Art. 24. Para a prevencao de riscos, o0s gestores e fiscais devem:

| — Manter um cronograma de controle das datas-base das categorias
profissionais vinculadas a cada contrato e dos respectivos interregnos para
repactuacao;

Il — Comunicar formalmente a contratada sobre a proximidade do vencimento do
prazo para solicitacdo da repactuacdo, antes de iniciar o processo de
prorrogacgao;

Il — Registrar todas as ocorréncias da execucao contratual que possam impactar
a analise da repactuacao.

Art. 25. As solicitagcdes de repactuacdo que se encontrem pendentes de analise
na data de publicacdo desta Instrucdo Normativa deverédo ser adequadas, no que
couber, aos procedimentos aqui estabelecidos, visando a padronizacdo e a
seguranca juridica.

Paragrafo unico. O 6rgado ou entidade podera notificar a contratada para que
complemente a instrucdo de seu pedido pendente, conforme o disposto no
Capitulo 111, reiniciando-se a contagem dos prazos processuais a partir da entrega
da documentac&o completa.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS
Art. 26. Os casos omissos e as duvidas de interpretacdo serdo dirimidos pela
Controladoria-Geral do Municipio, ouvida a Procuradoria Geral do Municipio,

guando necessario.

Art. 27. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo,
aplicando-se a todos os processos de repactuacao iniciados a partir de entéo.

Rio Branco — Acre, 30 de marco de 2026.
OSCAR VAREDA MOREIRA NETO

Auditor-Chefe Interino
Decreto n° 57/2026
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ANEXO | — MODELO DE REQUERIMENTO DE REPACTUACAO
Ao(A) Secretario(a) / Diretor(a)-Presidente

Assunto: Requerimento de Repactuacéo de Precos — Contrato n°

1. IDENTIFICACAO DO CONTRATO

Numero do Contrato:
Data de Assinatura:

Objeto do Contrato:

Vigéncia: De a

Gestor/Fiscal do Contrato:

2. POSTOS/CATEGORIAS E QUANTITATIVOS

Descrever os postos de servico e categorias profissionais abrangidos pela repactuacéao,
com indicacdo dos quantitativos:

Posto/Funcéo Categoria Profissional Quantitativo

3. FATO GERADOR

Instrumento Coletivo / Lei Aplicavel:

Data-Base:

Vigéncia do Instrumento:

Inicio dos Efeitos Financeiros:
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4. PERIODO PRETENDIDO E JUSTIFICATIVA

Periodo: De a

Justificativa:

5. VALORES

Valor Mensal Atual: R$
Valor Mensal Pleiteado: R$
Impacto Mensal Estimado: R$
Impacto Anual Estimado: R$

6. DOCUMENTOS ANEXOS

Listar todos os documentos que acompanham este requerimento:
e () Copia do contrato e aditivos/apostilamentos vigentes;

) Proposta vencedora e planilha original;

) Planilhas aprovadas em repactuacdes anteriores, quando houver;
) Instrumento coletivo (CCT/ACT/dissidio);

) Memodria de calculo detalhada;

) Planilha de custos atualizada;

) Comprovacao de enquadramento de categorias;

) Comprovacao de regularidade fiscal, trabalhista e previdenciéria;
) Certificado de Conformidade da Unidade de Controle Interno;

) Minuta de apostilamento;

) Outros:

e e e e e N e e N

7. DECLARACOES

A empresa contratada, por intermédio de seu representante legal, declara que:
e () A planilha de custos reflete exclusivamente os itens previstos no contrato;

() N&o ha duplicidade de recomposi¢do para a mesma parcela de custo;
() Todas as rubricas pleiteadas estdo amparadas pelo contrato e pelo fato gerador;
() Os dados constantes deste requerimento sédo verdadeiros e completos.

Local e Data:

Assinatura do
Representante Legal:

Nome e Cargo:
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ANEXO Il - CHECKLIST DE ADMISSIBILIDADE

IDENTIFICACAO DO PROCESSO

Contrato n©:

Orgao/Entidade:

Data do Requerimento:

CHECKLIST DE ADMISSIBILIDADE

Critério Resposta

Contrato vigente? ( ) Sim ( ) Nao
Previsdo de repactuacao no edital/contrato? ()Sim ( ) N&o
Pedido apresentado antes de prorrogacao? ( ) Sim ( ) Nao
Interregno minimo de 1 ano comprovado? ()Sim ( ) N&o
Instrumento coletivo/lei aplicavel anexado? ( )Sim ( ) N&o
Planilha original + ultima vigente + atualizada? () Sim ( ) Na&o
Enguadramento de categoriascomprovado? ( ) Sim ( ) Nao
Minuta de apostila/aditivo anexada? () Sim ( ) Na&o
Documentagdao minima completa (Art. 9° - IN ( )Sim ( ) Nao
CGM N° xxx)?

OBSERVACOES E DILIGENCIAS NECESSARIAS

CONCLUSAO
| () Admissivel | () Inadmissivel

Data:

Responsavel
pela Andlise:

Nome e Cargo:
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ANEXO IIl - RELATORIO DE ANALISE DA EXECUGCAO

1. IDENTIFICACAO DO CONTRATO

Contrato n©:

Objeto:

PeriodoAnalisado:

De

2. POSTOS/CATEGORIAS UTILIZADOS

Descrever os postos de servico efetivamente utilizados durante o periodo:

Posto/Funcéo

Qtde

Jornada

Local

Adicionais

3. CONFRONTO: UTILIZACAO REAL DE POSTOS X PLANILHA DE

CUSTOS APRESENTADA

Andlise comparativa entre os dados da planilha de custos apresentada e a utilizacédo

efetiva:

4. ADERENCIA DO ENQUADRAMENTO DE CATEGORIAS

Analise da conformidade entre as atividades executadas e 0 enquadramento nas
categorias profissionais:

5. OCORRENCIAS RELEVANTES

Registrar inadimplementos, glosas, sanc¢des ou ndo conformidades identificadas:
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6. CONCLUSAO
() Apto para andlise de custos
() N&o apto para analise de custos

Justificativa:

Data:

Fiscal do Contrato:

Nome e Matricula:
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ANEXO IV — NOTA TECNICA DE ANALISE DE CUSTOS

1. IDENTIFICACAO

Contrato n©:

Orgao/Entidade:

Gestor do Contrato:

Data da Analise:

2. LINHA DO TEMPO E INTERREGNO MINIMO

Data da Proposta:

Data-Base do Instrumento Coletivo:

Data da Ultima Repactuac&o:

Data do Protocolo do Pedido:

Interregno Comprovado:

( )Sim ( ) Nao

Periodo Decorrido: meses

3. FATO GERADOR E APLICABILIDADE

Instrumento Coletivo/Lei:

Andlise de Aplicabilidade:

4. ANALISE DA PLANILHA DE CUSTOS

Analise rubrica a rubrica:

Rubrica Base Valor Atual \(alor Decisao Justificativa
Pleiteado

5. QUADRO-RESUMO FINANCEIRO

Valor Mensal Atual: R$
Valor Mensal Pleiteado: R$
Valor Mensal recomendado apés R$
andlise:

Total referente ao periodo retroativo, R$
guando for o caso:

Impacto Mensal: R$
Impacto Anual: R$
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6. ANALISE DE VANTAJOSIDADE

A manutencao da vantajosidade econémica esté:
() Presumida (conforme art. 135, § 6° da Lei 14.133/2021);
() Comprovada por pesquisa de precos.

Justificativa:

7. CONCLUSAO

() Deferir o pleito

() Deferir parcialmente (com glosas)
() Indeferir o pleito

Justificativa:

Data:

Gestor do Contrato:

Nome e Matricula:
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ANEXO V — DECLARACAO ORCAMENTARIA-FINANCEIRA

1. IDENTIFICACAO

Contrato n©:

Orgao/Entidade:

Setor de Orcamento e Finangas:

Data da Andlise:

2. DOTACAO ORCAMENTARIA

Elemento de Despesa:

Dotacdo Disponivel:

R$

Saldo Disponivel:

R$

Suficiéncia:

( )Sim ( ) N&o

3. IMPACTO FINANCEIRO

Impacto Mensal: R$
Impacto no Exercicio Atual: R$
Impacto no Exercicio Seguinte: R$
Impacto Total Estimado: R$
Compatibilidade com LOA/PPA/LDO: ( ) Sim ( ) Nao

4. CONDICIONANTES / LIMITES

Descrever eventuais condicionantes ou limitacdes orcamentarias:

5. PARECER ORCAMENTARIO-FINANCEIRO

() Favoravel — A dotacéo é suficiente e compativel com a LOA/PPA/LDO

() Favoravel Condicionado — Conforme as limitagdes descritas no item 4

() Desfavoravel — Insuficiéncia de dotacéo orcamentaria

Justificativa:

Data:

Responsavel
(Orcamento/Financas):

Nome e Matricula:
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ANEXO VI - TERMO DE APOSTILAMENTO
TERMO DE APOSTILAMENTO N° AO CONTRATO N°

Pelo presente termo, o Municipio de Rio Branco, por meio do(a) [ORGAO/ENTIDADE
CONTRATANTE], com fundamento no art. 136, |, da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril
de 2021, e no art. 180, § 4°, do Decreto Municipal n® 400, de 22 de margo de 2023,
apostila a repactuacdo do Contrato n° [NUMERO DO CONTRATO], celebrado em
[DATA], entre esta Administracdo e a empresa [RAZAO SOCIAL DA CONTRATADA],
inscrita no CNPJ n° [CNPJ], em razdo da variacdo de custos decorrente de [FATO
GERADOR], com data-base em [DATA-BASE], com inicio de efeitos financeiros em
[DATA DE INICIO].

CLAUSULA 12— DAS RUBRICAS ALCANCADAS

As rubricas de custos abrangidas pela presente repactuacdo sdo as seguintes:

Rubrica Valor Anterior Novo Valor

CLAUSULA 22— DO NOVO VALOR MENSAL

Valor Mensal Anterior: R$
Novo Valor Mensal: R$
Diferenca Mensal: R$

CLAUSULA 32 -DO IMPACTO FINANCEIRO

Impacto Anual Estimado: R$
Data de Inicio dos Efeitos Financeiros:
Diferenca referente ao periodo R$
retroativo, quando for o caso:

CLAUSULA 42 — DA RATIFICACAO

Ratificam-se todas as demais clausulas e condicdes do contrato original, que
permanecem em vigor e obrigatérias para ambas as partes.

ASSINATURAS

Local e Data:

Pela Administracéo:

Pela Contratada:

Testemunhas:
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ANEXO VIl = TERMO ADITIVO*

(*aplicavel nos casos de Repactuacao com alteragdo contratual concomitante)

TERMO ADITIVO N° AO CONTRATO N°

Pelo presente termo, o Municipio de Rio Branco, por meio do(a) [ORGAO/ENTIDADE
CONTRATANTE] e a empresa [RAZAO SOCIAL DA CONTRATADA], inscrita no CNPJ
n° [CNPJ], celebram o presente termo aditivo ao Contrato n°® [NUMERO], de [DATA],
para os fins a seguir descritos.

CLAUSULA 12 - DO OBJETO DO ADITIVO
O presente termo aditivo tem por objeto:

() Repactuacdo de precos

() Prorrogacédo de prazo

() Acréscimo de objeto

() Supressdao de objeto

() Outras alteracdes:

CLAUSULA 22 — DA REPACTUACAO

Fica repactuado o valor do contrato em razdo da variacdo de custos decorrente de [FATO
GERADOR], com data-base em [DATA-BASE], conforme segue:

Valor Mensal Anterior: R$
Novo Valor Mensal: R$
Impacto Mensal: R$
Impacto Anual: R$
Data de Inicio dos Efeitos Financeiros:

CLAUSULA 32— DA PRORROGACAO / ALTERACAO

Fica prorrogado o prazo de vigéncia do contrato por meses, passando a vigorar
até [DATA], conforme art. 91 da Lei n® 14.133/2021.

ou

Fica alterado o contrato conforme segue:

CLAUSULA 42 — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes desta alteracdo serdo cobertas pela dotagdo or¢camentaria
[PROGRAMA, ELEMENTO DE DESPESA, FONTE DE RECURSOS], conforme
manifestacdo da unidade orcamentaria-financeira.
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CLAUSULA 52 — DA RATIFICACAO

Ratificam-se todas as demais clausulas e condicdes do contrato original, que
permanecem em vigor e obrigatorias para ambas as partes.

ASSINATURAS

Local e Data:

Pela Administracao:

Pela Contratada:

Testemunhas:
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ANEXO VIIl - DESPACHO DECISORIO

DESPACHO DECISORIO N°

Contrato n°:

Orgao/Entidade:

Data:

1. RELATORIO

A empresa [RAZAO SOCIAL], inscrita no CNPJ n° [CNPJ], apresentou pedido de
repactuacéo do Contrato n° [NUMERO], em razdo da variacdo de custos decorrente de
[FATO GERADOR], com data-base em [DATA-BASE].

O pedido foi instruido conforme as exigéncias da Instrucdo Normativa CGM n° 015/2025
e foi submetido a analise técnica, juridica e orcamentaria.

Valor pleiteado: R$

Interregno comprovado: Sim () Nao ()

2. FUNDAI\/IENTAQAO LEGAL

» Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, arts. 124 a 136;

* Decreto Municipal n° 400, de 22 de marc¢o de 2023, arts. 179 a 181;
* Instrucdo Normativa CGM n° xxx, de xx de xxxx de 2026;

* Parecer Técnico de [DATA];

* Declaragdo Orgcamentaria de [DATA].

* Certificado de Suporte Documental da Unidade de Controle Interno;
* Parecer Juridico da PGM de [DATA].

3. DELIBERACAO

Considerando a andlise técnica, juridica e orcamentaria realizada, DELIBERO:
() DEFERIR o pleito de repactuacao

( ) DEFERIR PARCIALMENTE o pleito (com glosas)

() INDEFERIR o pleito
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4. RUBRICAS ABRANGIDAS E GLOSADAS

Rubrica Valor Pleiteado Valor Deferido Glosa

5. VALORES E EFEITOS FINANCEIROS

Novo Valor Mensal: R$

Impacto Mensal: R$

Impacto Anual: R$

Data de Inicio dos Efeitos:

Retroatividade: ( ) Sim ( )Nao
Se sim, a partir de quando e qual o A partir de: [DATA]
montante? Total retroativo: R$

6. DETERMINACOES

1. Formalizar a repactuacao por meio de Termo de Apostilamento / Termo Aditivo;
2. Publicar o extrato no Diario Oficial do Estado (DOE);

3. Registrar nos portais (PNCP, Transparéncia, TCE-AC);

4. Comunicar formalmente a contratada;

5. Efetuar reserva orcamentaria-financeira.

Data:

Autoridade
Competente:

Nome e Cargo:
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ANEXO IX — CHECKLIST FINAL

IDENTIFICACAO DO PROCESSO

Contrato n©:

Empresa:

Data de Conclusao:

CHECKLIST DE ENCERRAMENTO / PACOTE PROBATORIO

Verificar se todos 0s documentos abaixo constam dos autos do processo:

Documento / Etapa Presente
Requerimento de repactuacao (Anexo |) ( ) Sim ( ) Nao
Checklist de admissibilidade assinado (Anexo II) () Sim () Nao
Linha do tempo e comprovacéao de interregno ( )Sim ( ) N&o
Instrumento coletivo (CCT/ACT/dissidio) integral ( )Sim ( ) N&o
Planilha original + ultima vigente + repactuada ( ) Sim ( ) Nao
Memorias de calculo detalhadas ( )Sim ( ) Néo
Relatorio do Fiscal do Contrato (Anexo lll) ( ) Sim ( ) Nao
Nota Técnica do Gestor (Anexo 1V) ( )Sim ( ) Néo
Declaragdo Orcamentaria-Financeira (Anexo V) ( ) Sim ( ) Nao
Parecer Juridico da PGM ( ) Sim ( ) Nao
Certificado de Conformidade da Unidade de Controle | ( ) Sim ( ) Néo
Interno
Despacho Decisorio (Anexo VIII) ( ) Sim ( ) Nao
Termo de Apostilamento / Aditivo assinado ( )Sim ( ) Nao
Nota de Empenho Global ( ) Sim ( ) Nao
Comprovante de publicagdo no DOE ( )Sim ( ) Nao
Registros em PNCP, Transparéncia e TCE-AC ( ) Sim ( ) Nao
Comunicacgao formal a contratada ( )Sim ( ) Nao
Atualizagcdo no Sistema contratual ( ) Sim ( ) Nao

OBSERVACOES

Registrar qualquer informacao relevante ou pendéncia:

Data:

Responsavel pelo
Encerramento:

Nome e Matricula:
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ANEXO X — FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE REPACTUAGCAO

FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE REPACTUAQAO
Conforme Instrucdo Normativa CGM n° 003/2026.
ETAPA 1 - PROTOCOLO DO REQUERIMENTO

Descricdo: Contratada protocola requerimento com documentacdo completa durante
vigéncia do contrato.

Prazo: Antes da prorrogagao.

ETAPA 2 — JUiZO DE ADMISSIBILIDADE

Descricdo: Unidade de gestédo de contratos ou similar verifica conformidade e completude
da documentacéo.

Prazo: até 5 dias Uteis.

ETAPA 3 — ANALISE TECNICA DO FISCAL
Descricdo: Fiscal do Contrato analisa execucdo e conformidade técnica.

Prazo: até 10 dias Uteis.

ETAPA 4 — NOTA TECNICA DO GESTOR
Descricdo: Gestor do Contrato analisa custos e recomenda decisao.

Prazo: até 5 dias Uteis.

ETAPA 5 — ANALISE DE REGULARIDADE FISCAL, TRABALHISTA E
PREVIDENCIARIA*

Descricdo: O Fiscal do Contrato verifica regularidade fiscal e trabalhista.

Prazo: até 5 dias Uteis.

ETAPA 6 — DECLARACAO ORCAMENTARIA-FINANCEIRA*
Descricdo: Unidade orgamentéaria-financeira atesta disponibilidade de dotacéo.

Prazo: até 5 dias Uteis.

ETAPA 7 — CONFORMIDADE DE SUPORTE DOCUMENTAL

Descricdo: Unidade de Controle Interno (UCI) do(a) 6rgdo/entidade verifica conformidade
e regularidade da documentacao processual e emite relatorio de suporte documental.

Prazo: até 5 dias Uteis.
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ETAPA 8 — PARECER JURIDICO PGM*
Descri¢cao: PGM analisa conformidade legal e riscos.

Prazo: até 15 dias Uteis

ETAPA 9 — DECISAO DA AUTORIDADE
Descricao: Titular do érgao/entidade profere decisdo fundamentada.

Prazo: até 5 dias Uteis.

ETAPA 10 - FORMALIZAQAO
Descricdo: Elaboracéo e assinatura de Apostilamento ou Termo Aditivo.

Prazo: até 5 dias Uteis.

ETAPA 11 - PUBLICAQAO E REGISTROS
Descri¢cdo: Publicacdo em DOE e registros em portais.

Prazo: até 10 dias Uteis.

RESUMO DE PRAZQOS

Etapa Prazo

Juizo de Admissibilidade Até 5 dias uteis
Analise Técnica do Fiscal Até 10 dias uteis

Nota Técnica do Gestor Até 5 dias uteis
Analise de Regularidade* *Até 5 dias Gteis
Declaracdo Orcamentaria-Financeira* *Até 5 dias Uteis
Conformidade de Suporte Documental — UCI* *Até 5 dias Gteis
Parecer Juridico PGM* *Até 15 dias uteis
Decisédo da Autoridade Até 5 dias uteis
Formalizacéo Até 5 dias uteis

Publicacéo e Registros Até 10 dias uteis
TOTAL MAXIMO Até 60 dias Uteis

OBSERVACOES IMPORTANTES
1. Os prazos séo contados em dias Uteis;
2. O prazo estimado total ndo deve exceder 60 dias Uteis;
3. Prazos ficam suspensos enquanto falta documentacéo;

4. N&o solicitagdo antes da prorrogacao resulta em precluséo;
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5. Em casos excepcionalmente complexos, o(a) titular do 6rgdo/entidade pode autorizar
extensdo justificada, desde que comunicada formalmente a contratada.

6. As etapas de Analise de Regularidade Fiscal (Etapa 5), Declaracdo Orcamentéria-
Financeira (Etapa 6) e Parecer Juridico PGM (Etapa 7) podem ser executadas em
paralelo, ndo sequencialmente.

7. O prazo total de 60 dias uteis é contado sequencialmente apenas para as etapas que
dependem umas das outras.
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