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ESTADO DO ACRE
PREFEITURA MUNICIPAL DE R10 BRANCO
GABINETE DA PREFEITA

DECRETO N° 1.575 DE 04 DE OUTUBRO DE 2019

“Dispbe sobre normas de execucao
orcamentaria e financeira na
Administracdo Direta e Indireta, e
da outras providéncias”.

A PREFEITA DO MUNICIPIO DE RIO BRANCO, Capital do Estado do
Acre, no uso das atribuicBes legais que Ihe confere o art. 58, incisos V e VII, da Lei

Orgénica do Municipio de Rio Branco,

Considerando o disposto na Lei Federal n°® 4.320, de 17 de marco

de 1964,

DECRETA:

Da Unificagcao dos Recursos de

Caixa do Tesouro Municipal

Art. 1° A realizacdo da receita e da despesa do Municipio far-se-a

por via bancaria, em estrita observancia ao principio de unidade de caixa.

Art. 2° A arrecadacéao de todas as receitas do Municipio far-se-a na
forma disciplinada pela Secretaria Municipal de Financas, devendo o seu produto

ser obrigatoriamente recolhido a conta do Tesouro Municipal junto ao agente

financeiro do Municipio.

§ 1° Para os fins deste decreto, entende-se por receita do Municipio
todo e qualquer ingresso de carater originario ou derivado, ordinario ou
extraordinario e de natureza orgamentaria ou extra-orgcamentaria, seja geral ou
vinculado, que tenha sido decorrente, produzido ou realizado direta ou

indiretamente pelos 6rgdos competentes.
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§ 2° Caberad a Secretaria Municipal de Finangcas a apuracdo e a
classificacdo da receita arrecadada, com vistas a sua destinacdo constitucional e

legal.

Art. 3° Os recursos de caixa do Tesouro Municipal compreendem o
produto das receitas do Municipio, deduzidas as parcelas ou cotas-partes dos
recursos destinados ao Poder Legislativo Municipal e a formacdo do Fundo de
Desenvolvimento da Educacdo Béasica e de Valorizagdo do Magistério -
FUNDEB, na forma das disposi¢ces constitucionais vigentes.

Art. 4° Os recursos de caixa do Tesouro Municipal serdo mantidos
no agente financeiro do Municipio, somente sendo permitidos débitos para o
pagamento de despesas formalmente processadas e dentro dos limites

estabelecidos na programacao financeira.

Paragrafo Uunico. Em casos excepcionais e para fins especificos, o
Secretario Municipal de Financas podera autorizar o levantamento da restricdo

estabelecida no caput deste artigo.

Art. 5° O pagamento da despesa, obedecidas as normas reguladas

neste decreto, sera feito mediante saques contra a conta do Tesouro Municipal.

Da Programacéo Financeira

Art. 6° As diretrizes gerais da programacéo financeira da despesa
autorizada na Lei de Orcamento anual serdo fixadas em decreto, cabendo a
Secretaria Municipal de Financas, em ato proéprio, aprovar o limite global de
saques de cada 6rgao ou entidade, tendo em vista o montante das dotacdes e a
previsao do fluxo de caixa do Tesouro Municipal.

8 1° Na alteracao do limite global de saques, observar-se-ao o
guantitativo das dotacfes orcamentarias e o comportamento da execugao

orcamentaria.
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§ 2° Serdo considerados, na execucao da programacao financeira
de que trata este artigo, os créditos adicionais, as restituicdes de receitas, 0
ressarcimento em espécie e os Restos a Pagar, além das despesas autorizadas

na Lei de Orcamento anual.

Art. 7° Toda atividade devera ajustar-se a programacao
governamental e ao orcamento anual, e os compromissos financeiros ficam
subordinados aos limites estabelecidos na programacao financeira de

desembolso aprovada.

Art. 8° As transferéncias para entidades supervisionadas, inclusive
guando decorrentes de receitas vinculadas ou com destinacdo especificada na
legislacdo vigente, constardo de limites de saques aprovados para a unidade
orcamentaria a qual os créditos sejam atribuiveis, de acordo com o cronograma

aprovado.

Paragrafo Unico. Os saques para atender as despesas de que trata
este artigo e para as de fundos especiais custeados com o produto de receitas
proprias, s6 poderdo ser efetuados apds a arrecadacédo da respectiva receita e

de seu recolhimento a conta do Tesouro Municipal.

Art. 9° A restituicdo de receitas orcamentéarias, descontadas ou
recolhidas a maior, e o ressarcimento em espécie a titulo de incentivo ou
beneficio fiscal, dedutiveis da arrecadacdo, qualquer que tenha sido o ano da
respectiva cobranca, serdo efetuados como anulacdo de receita, mediante
expresso reconhecimento do direito creditorio contra a Fazenda Municipal, pela
autoridade competente, a qual, observado o limite de saques especificos
estabelecido na programacéao financeira de desembolso, autorizara a entrega da

respectiva importancia em documento proprio.

Paragrafo Unico. A restituicdo de rendas extintas sera efetuada com
0os recursos das dotagdes consignadas na Lei de Orcamento ou em crédito

adicional, desde que nao exista receita a anular.
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Art. 10. Os restos a pagar constituirdo item especifico da
programacéao financeira, devendo o seu pagamento efetuar-se dentro do limite

de saques fixado.

Art. 11. Revertem a dotacdo a importancia da despesa anulada no
exercicio, e 0s correspondentes recursos financeiros a conta do Tesouro
Municipal, caso em que a unidade gestora podera pleitear a recomposi¢cédo de seu
limite de saques; quando a anulagao ocorrer ap0s o encerramento do exercicio,

considerar-se-a receita orcamentéria do ano em que se efetivar.

Da Administracédo Financeira

SECAO |

Discriminacao das Dotacdes

Art. 12. As despesas serdo realizadas em conformidade com a
discriminacdo constante de quadro préprio que a Secretaria Municipal de
Planejamento publicara antes do inicio do exercicio financeiro, detalhando os
projetos e atividades por elementos de despesa a cargo de cada unidade

orcamentaria.

8§ 1° O quadro de detalhamento da despesa de cada unidade
orcamentaria podera ser alterado durante o exercicio, mediante solicitacdo a
Secretaria Municipal de Planejamento, observados os limites autorizados na Lei

de Orcamento e em créditos adicionais.

§ 2° A abertura ou reabertura de crédito adicional importa

automatica modificacdo do quadro de detalhamento da despesa.

Art. 13. Pertencem ao exercicio financeiro as despesas nela

legalmente empenhadas.
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Art. 14. As despesas de exercicios encerrados, para as quais o
orcamento respectivo consignava crédito proprio com saldo suficiente para
atendé-las, que nao se tenham processado na época propria, bem como os
Restos a Pagar com prescricao interrompida, e os compromissos reconhecidos
apdés o encerramento do exercicio correspondente, poderdo ser pagos a conta
de dotacao destinada a atender despesas de exercicios anteriores, respeitada a

categoria econdmica propria.

8 1° O reconhecimento da obrigacdo de pagamento, de que trata

este artigo, cabe a autoridade competente para empenhar a despesa.

8 2° Para os efeitos deste artigo, considera-se:

| - despesas que nao se tenham processado na época proépria,
aquelas cujo empenho tenha sido considerado insubsistente e anulado no
encerramento do exercicio correspondente, mas que, dentro do prazo

estabelecido, o credor tenha cumprido sua obrigacéo;

Il - restos a pagar com prescricdo interrompida, a despesa cuja
inscricdo como restos a pagar tenha sido cancelada, mas ainda vigente o direito
do credor;

lIl - compromissos reconhecidos apés o encerramento do exercicio,
a obrigacao de pagamento criada em virtude de lei, mas somente reconhecido o

direito do reclamante apds o encerramento do exercicio correspondente.

8 3° A aplicacao do disposto no § 1° deste artigo fica obrigatoriamente
condicionada a:

| — instauracdo de processo administrativo especifico, autuado e
instruido na forma estabelecida em atos normativos expedidos pela Controladoria

Geral do Municipio;

Il — publicagéo do Termo de Reconhecimento de Divida no Diario Oficial

do Estado, no prazo estabelecido no art. 61 da Lei Federal n® 8.666/93;
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Il - instauragdo de procedimento administrativo disciplinar para
apuracdo de responsabilidade pela realizacdo da despesa com infracdo a norma

legal.

SECAO Il

Empenho da Despesa

Art. 15. Nenhuma despesa podera ser realizada sem a existéncia de
crédito que a comporte ou quando imputada a dotacdo imprépria, vedada
expressamente qualquer atribuicdo de fornecimento ou prestacdo de servicos,

Cujo custo excede aos limites previamente fixados em lei.

Paragrafo unico. Mediante representacdo do 6rgéo contabil, serdo
impugnados quaisquer atos referentes a despesas que incidam na proibi¢cdo do

presente artigo.

Art. 16. E vedada a realizacéo de despesa sem prévio empenho.

Paragrafo Unico. Em caso de urgéncia caracterizada na legislacao
em vigor, admitir-se-4 que o ato do empenho seja contemporaneo a realizacao

da despesa.

Art. 17. O empenho importa deduzir seu valor de dotacdo adequada

a despesa a realizar, por forca do compromisso assumido.

Art. 18. O empenho podera ser:

| - Ordinario: aquele de natureza comum, devendo ser utilizado para
as despesas de valor fixo e previamente determinado, cujo pagamento deva

ocorrer de uma so6 vez;
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Il - Estimativo: é o tipo de empenho utilizado para as despesas cujo
montante ndo se pode determinar previamente, tais como servicos de fornecimento

de agua e energia elétrica, aquisicdo de combustiveis e lubrificantes e outros; e

[l - Global: o tipo de empenho utilizado para despesas contratuais ou
outras de valor determinado, sujeitas a parcelamento, como, por exemplo, 0s

compromissos decorrentes de aluguéis.

Art. 19. O empenho ndo poderd exceder o saldo disponivel de
dotacdo orcamentéria, nem o cronograma de pagamento e o limite de saques
fixado, evidenciados pela contabilidade, cujos registros serdo acessiveis as

respectivas unidades gestoras em tempo oportuno.

Paragrafo Unico. Exclusivamente para efeito de controle da
programacdo financeira, a unidade gestora deverd estimar o prazo do
vencimento da obrigacdo de pagamento objeto do empenho, tendo em vista o
prazo fixado para o fornecimento de bens, execucdo da obra ou prestacdo do

servico, e o normalmente utilizado para liquidacédo da despesa.

Art. 20. As despesas relativas a contratos, convénios, acordos ou
ajustes de vigéncia plurianual, serdo empenhadas em cada exercicio financeiro

pela parte nele a ser executada.

Art. 21. A reducdo ou cancelamento no exercicio financeiro, de
compromisso que caracterizou o empenho, implicar4 sua anulagao parcial ou
total, revertendo a importancia correspondente a respectiva dotacao, pela qual

ficara automaticamente desonerado o limite de saques da unidade gestora.

Art. 22. Para cada empenho sera extraido um documento
denominado Nota de Empenho que indicara o nome do credor, a especificacéo e
a importancia da despesa, bem como os demais dados necessarios ao controle

da execucao orcamentaria.
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Paragrafo unico. Quando a Nota de Empenho substituir o termo do
contrato, segundo o disposto no art. 62 da Lei n° 8666, de 21 de junho de 1993,

dela deveréo constar as condi¢cfes estabelecidas no art. 55 da referida Lei.

Art. 23. Quando os recursos financeiros indicados em clausula de
contrato, convénio, acordo ou ajuste, para execucao de seu objeto, forem de
natureza orcamentaria, devera constar, da propria clausula, a classificacdo
programatica e econdmica da despesa, com a declaracdo de haver sido esta
empenhada a conta do mesmo crédito, mencionando-se 0 numero e data da

Nota de Empenho.

8 1° Nos contratos, convénios, acordos ou ajustes, cuja duracédo
ultrapasse um exercicio financeiro, indicar-se-a o crédito e respectivo empenho
para atender a despesa no exercicio em curso, bem assim cada parcela da
despesa relativa a parte a ser executada em exercicio futuro, com a declaracéo
de que, em termos aditivos, indicar-se-d80 os créditos e empenhos para sua

cobertura.

§ 2° Somente poderao ser firmados contratos a conta de crédito do
orcamento vigente, para liquidacdo em exercicio seguinte, se o empenho
satisfizer as condi¢cbes estabelecidas para o relacionamento da despesa como

Restos a Pagar.

Art. 24. E vedada a celebracdo de contrato, convénio, acordo ou
ajuste, para investimento cuja execucao ultrapasse um exercicio financeiro, sem
a comprovacdo, que integrara o respectivo termo, de que 0S recursos para
atender as despesas em exercicios seguintes estejam assegurados por sua
inclusdo no orcamento plurianual de investimentos, ou por prévia lei que o
autorize e fixe o montante das dotagcdes que anualmente constardo do

orcamento, durante o prazo de sua execucao.

Art. 25. O empenho de despesa nao liquidada serd considerado

anulado em 31 de dezembro, para todos os fins, salvo quando:

I - vigente o prazo para cumprimento da obrigacdo assumida
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o

pelo credor, nele estabelecida;

Il - vencido o prazo de que trata o item anterior, mas esteja em
curso a liguidacao da despesa, ou seja de interesse da Administracdo exigir o
cumprimento da obrigagao assumida pelo credor.

SECAO Il

Liguidacao da Despesa

Art. 26. A liquidagdo da despesa consiste na verificagdo do direito
adquirido pelo credor ou entidade beneficiaria, tendo por base os titulos e
documentos comprobatérios do respectivo crédito ou da habilitacdo ao

beneficio.
8 1° A verificacao de que trata este artigo tem por fim apurar:

| - a origem e o objeto do que se deve pagar;

Il - a importancia exata a pagar; e

[l - a quem se deve pagar a importancia para extinguir a obrigacao.

8§ 2° A liquidagdo da despesa por fornecimentos feitos, obras
executadas ou servicos prestados tera por base:

| — o Edital da licitacdo e seus anexos;

Il - o contrato, ajuste ou acordo respectivo;

Il - a Nota de Empenho;

IV - o documento fiscal pertinente;
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V - os comprovantes da entrega de material ou da prestacao efetiva do

servico.

Art. 27. O fiscal ou servidor designado para executar a etapa de
liquidacdo da despesa devera verificar, além de titulos e documentos associados
aos aspectos formais processualisticos, a existéncia in loco do objeto decorrente do
cumprimento da obrigacao por parte do contratado.

Paragrafo unico. Antes de receber as certidbes ou certificados
eletrbnicos apresentados pela contratada, o setor competente deve verificar a
autenticidade destes documentos no sitio do respectivo expedidor, na internet,
anexando comprovante ao documento.

Art. 28. O atesto é ato de competéncia dos servidores envolvidos no
acompanhamento da execucdo da despesa (fiscais, gestores, agentes de
patrimbnio), mas o0s setores financeiros devem avaliar a sua consisténcia, no
momento oportuno da liquidacdo, quando de posse dos documentos de cobrancga,
certificando que todas as etapas anteriores foram cumpridas.

Art. 29. O atesto é pré-condi¢do que se impde ao pagamento de todo e
gualquer fornecimento ou prestacdo de servicos, devendo nele constar a data em
gue se deu o reconhecimento da liguidacdo, a assinatura, o nome legivel, a
identificacdo da funcéo e matricula do(s) servidor(es) envolvido(s).

Paragrafo Unico. Em se tratando do recebimento de um bem mével
adquirido, competird também ao servidor responsavel pela unidade setorial de
patriménio efetuar o atesto do documento fiscal, realizando o tombamento do bem

no sistema de gestéao do patrimonio municipal.

Art. 30. Responderdo pelos prejuizos que acarretarem a Fazenda
Municipal, o ordenador de despesas e 0 agente responsavel pelo recebimento e

verificagcdo, guarda ou aplicacéo de dinheiros, valores e outros bens publicos.
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Art. 31. Os 6rgaos de contabilidade inscreverdo como responsavel
todo o ordenador da despesa, o qual s6 poderd ser exonerado de sua

responsabilidade apds julgadas regulares suas contas pelo Tribunal de Contas.

8§ 1° Ordenador de despesas é toda e qualquer autoridade de cujos
atos resultarem emissdo de empenho, autorizacdo de pagamento, suprimento ou

dispéndio de recursos do Municipio ou pela qual esta responda.

8§ 2° O ordenador de despesa, salvo conivéncia, ndo é responsavel
por prejuizos causados a Fazenda Municipal decorrentes de atos praticados por

agente subordinado que exorbitar das ordens recebidas.

Art. 32. A assinatura, firma ou rubrica em documentos e processos
deverd ser seguida da repeticdo completa do nome do signatario e indicacdo da
respectiva funcdo ou cargo, precedendo espaco destinado a data, e sigla da

unidade na qual o servidor esteja exercendo suas func¢des ou cargo.

Art. 33. O estorno da despesa liquidada sera efetuado unicamente
pela Diretoria de Contabilidade da Secretaria Municipal de Financas, mediante
processo administrativo especifico, devidamente identificado, com todas as folhas
numeradas de acordo com a cronologia dos fatos, contendo justificativa do
ordenador da despesa explicitando as relevantes razbes de interesse publico
determinantes da necessidade de estorno da liquidagdo, devidamente publicada no

Diario Oficial do Estado.

SECAO IV
Pagamento da Despesa

Art. 34. O pagamento da despesa s6 podera ser efetuado quando

ordenado apos sua regular liquidagao.

Art. 35. O pagamento de despesa, obedecidas as normas que regem a
execucao orcamentaria, far-se-a mediante ordem bancaria ou cheque nominativo,
contabilizado pelo 6rgdo competente e obrigatoriamente assinado pelo ordenador da

despesa e pelo diretor de gestdo ou equiparado do érgdo ou entidade.
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8§ 1° A competéncia para autorizar pagamento decorre da lei ou de
atos regimentais, podendo ser delegada na forma estabelecida na Lei Orgéanica

do Municipio.

8 2° A descentralizac&o de crédito e a fixagao de limite de saques a
unidade gestora importa mandato para a ordenacdo do pagamento, observadas

as normas legais pertinentes.

Art. 36. O pagamento, pela administracdo direta e indireta, sera
realizado unicamente no ambiente do Sistema Informatizado de Gestao Publica,
com a consequente emissdo da Nota de Pagamento, em via Unica, sendo o
processo concluido e arquivado no proprio 6rgdo ou entidade executor da

despesa.

Paragrafo Unico. No caso de despesas decorrentes da concessao
de diaria, devera a unidade executora formalizar processo Unico de
adiantamento e prestacdo de contas, para posterior envio a Secretaria de
Municipal de Finangas, visando a certificacdo de conformidade e respectiva

baixa de responsabilidade.

Art. 37. O pagamento de despesa sera feito mediante saque contra
0 agente financeiro, para crédito em conta bancéria do credor, no banco por ele

indicado.

Art. 38. O estorno do pagamento da despesa sera efetuado
unicamente pela Diretoria de Contabilidade da Secretaria Municipal de Financas,
mediante processo administrativo especifico, devidamente identificado, com todas as
folhnas numeradas de acordo com a cronologia dos fatos, contendo justificativa do
ordenador da despesa explicitando as relevantes razbes de interesse publico
determinantes da necessidade de estorno do pagamento, devidamente publicada no

Diario Oficial do Estado.

SECAOV

Subvencdes, Auxilios e Contribuicdes
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Art. 39. A cooperagéo financeira do Municipio a entidade publica ou

privada far-se-a mediante subvencéao, auxilio ou contribui¢do.

Art. 40. A subvencdo se destina a cobrir despesas de custeio de
entidades publicas ou privadas, distinguindo-se como subvencdo social e

subvengao econdémica.

Art. 41. A transferéncia de recursos a titulo de subvencgdes sociais, nos
termos do art. 16 da Lei n° 4.320/64, atendera as entidades privadas sem fins
lucrativos que exercam atividades de natureza continuada nas areas de assisténcia
social, saude ou educacao, quando tais entidades prestem atendimento direto ao
publico e tenham certificacdo de entidade beneficente de assisténcia social, nos
termos da Lei n°® 12.101, de 27 de novembro de 2009.

Art. 42. A subvencdo social, visando a prestacdo dos servigcos
essenciais de assisténcia social, médica e educacional, sera concedida sempre
gue a suplementacdo de recursos de origem privada aplicados a esses objetivos

revelar-se mais econdmica.

Art. 43. O valor da subvencao, sempre que possivel, sera calculado
com base em unidades de servicos efetivamente prestados ou postos a
disposicdo dos interessados, obedecidos os padrées minimos de eficiéncia

previamente fixados.
Art. 44. Nao se concedera subvencao:
| — A instituicdo que:
a) vise a distribuicéo de lucros ou dividendos a seus participantes;

b) constitua patriménio de individuo ou de sociedade sem carater

filantropico;

c) tenha finalidades precipuamente recreativas, esportivas ou

comerciais;
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d) ndo disponha de recursos préprios suficientes a manutencéo ou

ampliagdo de seus servicos;

e) nao tenha feito prova de seu regular funcionamento e de

regularidade de mandato de sua diretoria;

f) nao tenha sido considerada em condi¢cdes de funcionamento

satisfatorio pelo 6érgdo competente de fiscalizagéo;

g) ndo tenha sido fundada até 31 de dezembro do ano anterior ao da

elaboracao da lei orcamentaria;

h) ndo esteja regularmente organizada até 31 de dezembro do ano da

elaboracao da lei orcamentaria:

i) ndo tenha pedido registro no Conselho Nacional de Servico Social ou
cujo registro tenha sido negado definitivamente;

)] ndo tenha prestado contas da aplicacdo de subvencéo ou auxilio

anteriormente recebido, e ter a prestacdo de contas apresentado vicio insanavel;

K) ter sofrido penalidade de suspensdo de transferéncias do

Municipio, em virtude de irregularidade verificada em exame de auditoria.

Il — A caixa de aposentadoria e pensdo, sociedade de montepio e

congéneres.

Art. 45. A subvencdo social sera paga atraves da rede bancaria
oficial, e as despesas bancarias correrdo por conta dos recursos proprios da

instituicdo beneficiada.

Art. 46. A subvencdo econbmica sera concedida a empresas
publicas ou privadas de carater industrial, comercial, agricola ou pastoril,

mediante expressa autorizacao em lei especial.
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Paragrafo Unico. A cobertura de déficits de manutencdo das
empresas publicas far-se-4 mediante subvencdo econdmica expressamente
autorizada na lei orcamentaria ou em crédito adicional, observadas as condi¢cfes

estabelecidas na Lei Complementar Federal n° 101/2000.

Art. 47. Somente sera concedida subvencao a entidade privada que
comprovar sua capacidade juridica e regularidade fiscal.

Art. 48. Os auxilios e as contribuicdes se destinam a entidades de
direito publico ou privado, sem finalidade lucrativa, observadas as condi¢cdes

estabelecidas na lei de diretrizes orcamentarias.

§ 1° O auxilio deriva diretamente da lei orcamentaria.

8§ 2° A contribuicdo sera concedida em virtude de lei especial, e se

destina a atender ao 6nus ou encargo assumido pelo Municipio.

Art. 49. Quem quer que receba recursos do Municipio ou das
entidades a ele vinculadas, direta ou indiretamente, inclusive mediante acordo,
ajuste ou convénio, para qualquer fim, devera comprovar o seu bom e regular
emprego, bem como os resultados alcancados, por meio de prestacdo de contas
de aplicacdo dos recursos, a ser apresentada a unidade concedente na forma

estabelecida em regulamento préprio.

§ 1° A documentacdo comprobatéria da aplicagcdo da subvencédo ou
auxilio ficara arquivada na entidade beneficiada, a disposi¢cdo dos 6rgdos de
controle interno e externo, durante o prazo de 5 (cinco) anos da aprovacao da

prestacdo de contas.

8§ 2° A atuacdo da entidade no cumprimento das obrigacdes
assumidas, inclusive quanto a prestacdo de contas, serad anotada no respectivo

registro cadastral mantido pelo 6rgao setorial de controle interno.

8 3° As prestacdes de contas de recursos transferidos com base na Lei
Federal n® 4.320/1964, desde que nao impugnadas pelo ordenador de despesas,
serdo escrituradas e incluidas na sua tomada de contas, na forma prescrita; quando

impugnadas, devera o ordenador determinar imediatas providéncias administrativas
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para a apuracdo das responsabilidades e imposi¢cdo das penalidades cabiveis, sem
prejuizo do julgamento da regularidade das contas pelo Tribunal de Contas.

SECAO VI
Restos a Pagar

Art. 50. Considerem-se Restos a Pagar as despesas empenhadas e
nao pagas até 31 de dezembro, distinguindo-se as despesas processadas das
nao processadas.

§ 1° Entendem-se por:

| — despesas processadas: despesas empenhadas cujo servico ou
material contratado tenha sido prestado ou entregue e aceito pelo contratante, em
conformidade com o art. 63 da Lei Federal n°® 4.320/1964;

Il — ndo-processadas: despesas empenhadas cujo servico esteja
sendo prestado ou o material contratado esteja em fase de recebimento,
condicionada a verificacao do direito adquirido pelo credor.

8§ 2° O registro dos Restos a Pagar far-se-4 por exercicio e por
empenho de despesa.

Art. 51. A inscricdo de despesas em restos a pagar deverd observar
rigorosamente a legislacdo em vigor, principalmente quanto ao disposto no art. 2° da
Lei Federal n° 10.028/2000.

Art. 52. A inscricdo de despesas como restos a pagar no
encerramento do exercicio financeiro de emissao da Nota de Empenho, depende
da observancia das condi¢cbes estabelecidas neste Decreto para empenho e

liqguidacao da despesa.

§ 1° O ordenador de despesas em cada 6rgdo ou entidade, devera

efetuar a verificacdo e depuracdo das despesas a serem inscritas em restos a
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pagar ndo processados e proceder a anulacdo dos empenhos néo liquidados,

observando-se 0s compromissos assumidos.

8§ 2° As despesas inscritas na conta de "Restos a Pagar" serao
liguidadas quando do recebimento do material, da execucdo da obra ou da
prestacdo do servico, ainda que ocorram depois do encerramento do exercicio

financeiro.

8 3° Os restos a pagar inscritos na condi¢cdo de ndo processados e
gue ndo forem liquidados serdo cancelados pela Diretoria de Contabilidade da
Secretaria Municipal de Financas, nos prazos e condicdes estabelecidos no

regulamento para o encerramento de cada exercicio financeiro.

§ 4° Considera-se iniciada a execugdo da despesa, para fins do

disposto no § 2° deste artigo:

I - na hipétese de aquisicdo de bens, a despesa verificada pela
quantidade parcial entregue, atestada e aferida; ou

Il - na hipotese de realizacdo de servicos e obras, a despesa
verificada pela realizacdo parcial com a medicdo correspondente atestada e
aferida.

Art. 53. Caberd ao titular do 6rgéo ou entidade, ou autoridade delegada,
autorizar a inscricdo de despesas na conta "Restos a Pagar”, obedecendo-se na
liquidacdo respectiva as mesmas formalidades fixadas para a administracdo dos

créditos orcamentarios.

Art. 54. Apos o0 cancelamento da inscricdo da despesa como
Restos a Pagar, o pagamento que vier a ser reclamado podera ser atendido a

conta de dotagao destinada a despesas de exercicios anteriores.

Paragrafo unico. Prescreve em cinco anos a divida passiva relativa
aos Restos a Pagar (Decreto n°® 20.910/32, art. 1°).
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SECAOQ VI

Fundos Especiais

Art. 55. Constitui Fundo Especial de natureza contabil ou financeira,
para fins deste decreto, a modalidade de gestao de parcela de recursos publicos,
vinculados por lei a realizacdo de determinados objetivos de politica econémica,

social ou administrativa do Governo.

Art. 56. A aplicacdo de receitas vinculadas a fundos especiais far-

se-4 através de dotacdo consignada na lei orcamentaria ou em crédito adicional.

Art. 57. E vedado levar a crédito de qualquer fundo recursos
orcamentarios que nédo lhe forem especificamente destinados em orcamento ou

em crédito adicional.

Art. 58. A aplicacdo de recursos através de fundos especiais
constard de programacao e sera especificada em orcamento proprio, aprovado

antes do inicio do exercicio financeiro a que se referir.

Art. 59. Nao sera permitida a utilizacdo de recursos vinculados a
fundo especial para despesas que nao se identifiguem diretamente com a

realizacdo de seus objetivos ou servicos determinados.

Art. 60. A contabilizacdo dos fundos especiais sera feita pelo
respectivo 6rgdo ou entidade gestora, onde ficardo arquivados 0s respectivos

documentos para fins de acompanhamento e fiscalizacgéo.

SECAO VI

Depdsitos e Consighagdes

Art. 61. Os dep0Ositos para garantia, quando exigida, das obrigacdes
decorrentes de participacdo em licitacdo e de execucao de contrato celebrado

com oOrgdos da Administracdo Municipal, serdo obrigatoriamente efetuados em


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Decreto-Lei/Del1737.htm#art1iv

ESTADO DO ACRE
PREFEITURA MUNICIPAL DE R10 BRANCO
GABINETE DA PREFEITA

instituicbes financeiras oficiais, a ordem da autoridade administrativa

competente.

Art. 62. Serd também feito em instituicdbes financeiras oficiais,
voluntariamente pelo contribuinte, depdsito em dinheiro para se eximir da
incidéncia de juros e outros acréscimos legais no processo administrativo fiscal

de determinacédo e exigéncia de créditos tributérios.

Art. 63. Consideram-se como depdésitos, exclusivamente para fins
de contabilizacdo, as ordens de pagamento expedidas em exercicio encerrado e
devolvidas pelo agente financeiro apos o prazo legal de validade, podendo ser
revalidadas durante o exercicio financeiro subsequente, findo o qual os registros
contabeis serdo cancelados e as respectivas importancias convertidas em

receita orcamentaria.

Paragrafo Unico. Aplicam-se os procedimentos contabeis de que
trata este artigo as importancias apuradas como diferencas a favor de terceiros

em balanceamento de contas.

Art. 64. As consignacdes em folha de pagamento dos servidores
ativos e inativos, e dos pensionistas, constituem depdsitos especificados para
efeito de contabilizacdo, ndo podendo o seu recolhimento, ou entrega aos

consignatarios, exceder as importancias descontadas.

Paragrafo Unico. A consignhacdo cuja entrega tenha sido feita
mediante ordem bancéaria de pagamento, individual ou coletiva, ndo procurada
no prazo legal de validade e devolvida pelo agente financeiro, ficara a disposi¢cao
do consignatéario pelo prazo de cinco anos, findo o qual sera convertido em

receita orcamentaria.
SECAO IX
Operacbes de Crédito

Art. 65. As operacdes de crédito dependem de autorizagédo em lei

especial.
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Art. 66. A contratacdo ou garantia, em nome do Municipio, de
empréstimos, depender4d de pronunciamento da Secretaria Municipal de
Planejamento, quanto a prioridade programatica, e da Secretaria Municipal de

Financas, sobre a conveniéncia, oportunidade e legalidade do endividamento.

§ 1° A Secretaria Municipal de Financas efetuard registros das
contratacdes de que trata este artigo, mantendo a posicdo atualizada das
responsabilidades assumidas e adotando ou propondo as medidas assecuratorias do

respectivo pagamento nas datas de vencimento.

8§ 2° Para os efeitos deste artigo, as operagbes de arrendamento
mercantil equiparam-se as operacdes de crédito.

Art. 67. Excetuadas as operacbes da divida publica, a lei que
autorizar operacao de crédito, a qual deva ser liquidada em exercicio financeiro
subsequente, fixara desde logo as dotacdes que devem ser incluidas no
orcamento anual, para os respectivos servi¢cos de juros, amortizacdo e resgate,
durante o prazo para a sua liquidagcdo, nos termos das disposicoes

constitucionais vigentes.

Art. 68. A realizacdo de despesas com recursos oriundos de
operacdes de crédito, depende de autorizacao na lei orcamentéaria ou em crédito
adicional, e os respectivos saques sO poderdao ser feitos com obediéncia aos

limites fixados na programacéo financeira aprovada.

Art. 69. As entidades da Administracdo Indireta, ainda que com
respaldo em recursos de fundos especiais, € vedado conceder aval, fianca ou

garantia de qualquer espécie a obrigacdo contraida por pessoa fisica ou juridica.

SECAO X
Divida Publica

Art. 70. A divida publica abrange a divida flutuante e a divida
fundada ou consolidada.
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§ 1° A divida flutuante compreende os compromissos exigiveis, cujo
pagamento independe de autorizagdo orcamentéria, assim entendidos:

| - os restos a pagar, excluidos os servicos da divida;

Il - os servicos da divida;

[Il - os depdsitos, inclusive consignacdes em folha;

IV - as operacdes de crédito por antecipacao de receita,

V — os débitos em tesouraria.

§ 2° A divida fundada ou consolidada compreende os
compromissos de exigibilidade superior a 12 (doze) meses contraidos mediante
emissdo de titulos ou celebracdo de contratos para atender a desequilibrio
orcamentario, ou a financiamento de obras e servi¢cos publicos, e que dependam

de autorizacao legislativa para amortizacao ou resgate.

Art. 71. A divida sera escriturada com individuacdo e especificacdes
gue permitam verificar, a qualquer momento, a posicado dos compromissos, bem

COMO Os respectivos servigos de amortizag&o e juros.

Paragrafo unico. Incluem-se entre os compromissos de que trata
este artigo, os de carater contingencial, assim entendidas quaisquer garantias

concedidas diretamente pelo Tesouro Municipal.

SECAO XI

Disposic¢des Finais
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Art. 72. Os bens moveis, materiais e equipamentos em uso ficardo sob a
responsabilidade dos titulares das unidades de servico, procedendo-se

periodicamente a verificacfes pelos competentes 6rgdos de controle.

Art. 73. Todo ato de gestdo orcamentaria e financeira deve ser
formalmente autorizado pelo titular do 6rgéo, conjuntamente com o Diretor de Gestédo
ou equiparado, na Administracdo Direta, por forca de documento que comprove a
operacdo, e registrado no sistema contabil mediante classificacdo em conta

adequada.

Art. 74. Todo ordenador de despesa ficara sujeito a tomada de contas
realizada pelo 6rgdo de contabilidade e verificada pela unidade de controle interno,

antes de ser encaminhada ao Tribunal de Contas.

Art. 75. Os documentos relativos a escrituracdo dos atos da receita e
despesa ficardo arquivados no 6rgdo de contabilidade analitica e a disposicao das
autoridades responsaveis pelo acompanhamento administrativo e fiscalizacao

financeira e, bem assim, dos agentes incumbidos do controle interno e externo.

Art. 76. O agente incumbido do controle interno, no exercicio de suas
funcdes, e em cada ambito de atuacédo, tera livre acesso para examinar processos,
arquivos, eletrénicos ou ndo, documentos, papéis, bancos de dados e outros
elementos que julgue necessarios ao desenvolvimento da acao fiscalizadora ou de

desempenho de suas atribuicGes, podendo fazer sua retencéo.

8 1° Nenhum processo ou informacdo podera ser sonegado ao agente

de controle interno, no exercicio das atividades inerentes ao seu cargo.

§ 2° O agente publico municipal que por acdo ou omissdo, causar
embaraco, constrangimento ou obstaculo a atuacdo do agente de controle interno, no
desempenho de suas fungdes, ficara sujeito a pena de responsabilidade

administrativa, civil e penal, nos termos da lei.

8 3° Quando houver limitacdo da acdo, o agente de controle interno
devera comunicar o fato, de imediato, por escrito, a0 seu superior, solicitando as

providéncias necessarias.
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8§ 4° O Responsavel pela Unidade de Controle Interno emitira, no prazo
de até oito dias Uteis contados da data da protocolizacdo na Unidade, manifestacao
conclusiva sobre a conformidade do suporte documental dos processos a ela

submetidos.

Art. 77. Quando se verificar que determinada conta néo foi prestada, ou
que ocorreu desfalque, desvio de bens ou outra irregularidade de que resulte prejuizo
para a Fazenda Publica, as autoridades administrativas, sob pena de co-
responsabilidade e sem embargo dos procedimentos disciplinares, deverdo tomar
imediatas providéncia para assegurar o respectivo ressarcimento e instaurar a tomada

de contas, fazendo-se as comunicacdes a respeito ao Tribunal de Contas.

Rio Branco — Acre, 04 de outubro de 2019, 131° da Republica, 117° do
Tratado de Petropolis, 58° do Estado do Acre e 136° do Municipio de Rio Branco.

Socorro Neri
Prefeita de Rio Branco
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