ESTADO DO ACRE

PODER EXECUTIVO
CONTROLADORIA - GERAL DO MUNICIPIO

INSTRUCAO NORMATIVA CGM N° 009 DE 16 DE OUTUBRO DE 2018.

Dispde sobre procedimentos a serem adotados
nos processos licitatérios na modalidade pregéao,
fase interna, no ambito da Administracédo Direta e
Indireta do Municipio de Rio Branco.

A AUDITORA-CHEFE DA CONTROLADORIA-GERAL DO MUNICIPIO DE RIO
BRANCO-AC, no uso das atribuicdes que Ihe conferem o art. 9°, da Lei Municipal
n® 1.785, de 21 de dezembro de 2009 e o art. 27 do Decreto n°® 717, de 20 de
julho de 2015, e

Objetivando o aperfeicoamento dos procedimentos realizados nos pregdes
promovidos pela Administracdo Municipal, bem como a transparéncia e eficiéncia
durante a fase de selecéo do fornecedor,

RESOLVE:

Art. 1° Esta Instrugdo Normativa tem por objetivo orientar, uniformizar e
estabelecer procedimentos gerais a serem observados na fase interna da licitacédo
para aquisicao de bens e servi¢cos, na modalidade pregéao.

Art. 2° E de responsabilidade exclusiva do titular do 6rgdo ou entidade da
Administracdo Municipal, proceder a verificacbes basicas de conformidade e
legalidade dos aspectos formais relativos a aquisicdo, bem como dos aspectos
relativos a conveniéncia e a oportunidade da realizacdo da despesa publica.

Art. 3° A licitacdo devera ser objeto de processo administrativo especifico,
registrado no sistema de protocolo eletrénico, autuado na forma disciplinada no
art. 38 da Lei n° 8.666/93 e na Orientacdo Técnica CGM n° 001/2012, ao qual
deveréo ser juntados:

| — solicitagdo/requisicdo do objeto, elaborada pelo setor competente do 6rgédo ou
entidade interessado;

Il — descricdo clara e precisa, acompanhada da metodologia de andlise, quando
houver previsdo de amostra ou prova de conceito para algum item, a ser exigida
na fase de aceitacdo, apds a etapa de lances, e apenas para o vencedor;

Il - justificativa da necessidade da contratagdo, expedida pela autoridade
competente;

IV - termo de referéncia (ou projeto basico) devidamente aprovado pelo titular do
orgdo ou entidade, com a definicdo do objeto do certame de forma precisa,
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suficiente e clara, devendo ser observado o disposto no art. 15 do Decreto n°
269/2017 no caso de servi¢os de natureza continuada;

V — justificativa da autoridade competente, no caso de contratacdo pelo Sistema
de Registro de Precos, com base em alguma das hipéteses previstas no art. 3° do
Decreto n° 717/2015;

VI — autorizacdo do titular do 6rgdo ou entidade permitindo o inicio do
procedimento licitatorio;

VIl — divulgacdo dos itens a serem licitados, para o registro de Intencéo de
Registro de Precos — IRP pelos demais 6rgados ou entidades interessados, no
caso de pregao para registro de precos;

VIII - justificativa do érgdo promotor da licitacdo, para a dispensa da divulgacéo da
Intencéo de Registro de Precos — IRP, quando for o caso;

IX — consolidacdo das informacdes relativas a estimativa individual e total de
consumo, no caso de existir 6rgdos ou entidades participantes, e adequacao dos
respectivos termos de referéncia encaminhados, para atender aos requisitos de
padronizacao e racionaliza¢ao;

X — concordancia dos 6érgdos ou entidades participantes, quanto ao objeto a ser
licitado, inclusive quanto aos quantitativos, precos estimados e termo de
referéncia;

XI - pesquisa de precos referenciais praticados no mercado do ramo do objeto da
contratacao (art. 15, Ill, da Lei Federal n°® 8.666/93 e IN CGM N° 002/2017);

XII - orcamento detalhado em planilhas que expressem a composicao de todos os
seus custos unitarios baseado em pesquisa de precos praticados no mercado do
ramo do objeto da contratagc&o, no caso da contratacao de servigos;

XIll - demonstracdo da existéncia de recursos orcamentarios, com indicacéo das
respectivas rubricas, caso nao seja registro de precos;

XIV — designacéao do pregoeiro e a respectiva equipe de apoio;
XV — minuta do edital e os seguintes anexos:

a) termo de referéncia;

b) minuta do contrato ou documento assemelhado;

C) ata de registro de precos, se for o caso;

d) planilha de quantitativos e custos unitarios, no caso de servico;

XVI — previsdo da aplicacdo dos beneficios dispostos nos arts. 42 a 49 da Lei
Complementar n°® 123/2006 e suas alteracoes, e seu regulamento, a Lei Municipal
n°® 2.159/2015;
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XVII - parecer prévio da Procuradoria Geral do Municipio, ou unidade equivalente
na Administragéo Indireta, sobre o edital e seus anexos;

XV — justificativa fundamentada do titular do 6rgdo ou entidade, na ocorréncia
da nédo aceitacao de algum ponto recomendado no parecer juridico;

IX — parecer final da Procuradoria Geral do Municipio, ou unidade equivalente na
Administracdo Indireta, ap0s a apreciacdo da justificativa de que trata o inciso
anterior;
X - publicacdo do aviso de edital.

Ada Barbosa Derze

Auditora-Chefe da Controladoria-Geral
Decreto n° 013/2017
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