ESTADO DO ACRE

PODER EXECUTIVO
CONTROLADORIA - GERAL DO MUNICIPIO

INSTRUCAO NORMATIVA CGM N° 006 DE 2 DE SETEMBRO DE 2020.

Disp0e sobre procedimentos para contratacdo de
pequeno valor fundamentada no art. 24, incisos |
e Il da Lei Federal n° 8.666/93, no ambito da
Administragdo Direta e Indireta do Municipio de
Rio Branco.

A AUDITORA-CHEFE DA CONTROLADORIA-GERAL DO MUNICIPIO DE RIO
BRANCO-AC, no uso das atribuicdes que lhe conferem o art. 9°, da Lei Municipal
n° 1.785, de 21 de dezembro de 2009 e o art. 27 do Decreto n° 717, de 20 de
julho de 2015, e

CONSIDERANDO que a contratacéo direta em razdo do pequeno valor do objeto
induz a simplificacédo do processo de contratacdo, por expressa autorizagao legal,

RESOLVE:

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa tem por objetivo orientar, uniformizar e
estabelecer procedimentos gerais a serem observados pelos 6rgaos e entidades
integrantes da Administracdo Municipal Direta e Indireta, na contratacao
fundamentada no art. 24, incisos | e Il da Lei n® 8.666/93, para aquisi¢cao de bens
e servicos de pequeno valor econdémico.

Art. 2° E de responsabilidade exclusiva do titular do 6rgdo ou entidade da
Administracdo Municipal, proceder a verificacbes basicas de conformidade e
legalidade dos aspectos formais relativos a aquisicdo, bem como dos aspectos
relativos a conveniéncia e a oportunidade da dispensa da licitacao.

Art. 3° A contratacdo devera ser objeto de processo administrativo especifico,
registrado no sistema de protocolo eletrénico, autuado na forma disciplinada no
art. 38 da Lei n°® 8.666/93 e na Orientacdo Técnica CGM n° 001/2012, ao qual
deveréo ser juntados:

| — solicitacdo/requisicdo da compra, servico ou obra, elaborada pelo setor
competente do 6rgdo ou entidade interessado;

Il — Projeto Basico simplificado, na contratacdo de obra ou servico (art. 6°, IX, 7°,
§2°1,e89° Lei 8.666/93);

lIl — aprovacdo motivada do Projeto Basico pela autoridade competente, no caso
do inciso anterior (art. 7°, 8 2°, | da Lei n° 8.666/93);

IV - projeto executivo (art. 6°, X e 7° Il e § 9°, Lei n° 8.666/93), ou autorizagao
para que seja realizado concomitantemente com a execuc¢do das obras/servigos
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(art. 7°, 881° e 9°, Lei 8.666/93), se for o caso, na contratacdo de obras ou
Servicos;

V - orcamento detalhado em planilhas que expressem a composi¢édo de todos 0s
seus custos unitarios baseado em pesquisa de precos praticados no mercado do
ramo do objeto da contratacdo (art. 7°, 8 2°, 1), assim como a respectiva pesquisa
de precos realizada (art. 43, IV da Lei n° 8.666/93), no caso da contratacdo de
obras e servicos;

VI - documento simplificado contendo as especificacbes e a quantidade estimada
do objeto, observadas as demais diretrizes do art. 15 da Lei 8.666/93, no caso de
aquisicao de bens;

VII - pesquisa de precos referenciais praticados no mercado do ramo do objeto da
contratagdo (art. 15, Ill, da Lei n°® 8.666/93 e IN CGM N° 004/2020), no caso de
compras;

Paragrafo Unico. A pesquisa de precos junto a fornecedores do ramo pertencente
ao objeto a ser contratado, devera ser realizada de acordo com o0 seguinte
procedimento:

a) a coleta de preco sera realizada no endereco do 6rgao ou entidade ou por
meio de e-mail institucional, garantindo o maximo de publicidade, buscando os
principios da equidade, transparéncia e economicidade;

b) todo procedimento de coleta devera ser inspecionado concomitantemente
pela Unidade de Controle Interno do 6rgédo ou entidade, pode ser auditado a
gualquer momento, devendo ser garantida a manutencdo de registros das
atividades realizadas pelo responsavel por cada etapa, devidamente juntados ao
processo administrativo;

c) a coleta de precos deverd ser realizada por meio de edital de
ESTIMATIVA/PESQUISA DE PRECOS publicado no Diério Oficial do Estado, do
gual constardo, no minimo:
i) Numero do edital,

i) Identificacdo e endereco completo do 6rgao/entidade;

iii) Especificacdo completa do bem/servico a contratar;

iv) Indicacdo do  e-mall para  solicitacdo do  formulario de
ESTIMATIVA/PESQUISA DE PRECOS;

v) Data e hora do término do prazo para recebimento do formulario de
ESTIMATIVA/PESQUISA DE PRECOS preenchido pelo fornecedor interessado;

vi) Indicacdo do e-mail e do nimero do telefone para saneamento de duvidas.

d) o formulario de ESTIMATIVA/PESQUISA DE PRECOS devera conter , no
minimo, as seguintes informacdes e campos:
1) descricao/especificacao do bem;
i) quantidade;
lii) unidade de medida;
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Iv) local de entrega;

V) prazo para fornecimento;

vi) necessidade de suporte técnico quando for o caso;

vii) necessidade de treinamento de pessoal se for o caso.

viii) exigéncia da identificagdo completa do fornecedor interessado constando, no
minimo, da raz&o social, CPF/CNPJ, nome de fantasia, endereco completo, e-
mail, telefone comercial, nome e CPF dos administradores e do responsavel pelo
envio do formulario.

VIII — demonstracdo da existéncia de recursos orcamentarios, com indicacdo das
respectivas rubricas (arts. 7°, 8§ 2°, 1ll, 14 e 38, caput, da Lei n° 8.666/93);

IX - comprovacdes referentes a regularidade fiscal municipal (art. 193, Lei Federal
n° 5.172/66), com a Seguridade Social (INSS - art. 195, 83°, CF 1988) e com o
Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS — art. 2°, Lei Federal n°
9.012/95), e declaracéo estabelecida na Lei Federal n°® 9.854/99;

X — comprovacéo de que nao consta sanc¢ao aplicada ao fornecedor, cujos efeitos
torne-o proibido de celebrar contrato administrativo e alcance a Administragédo
contratante, mediante consulta prévia aos seguintes sistemas:

a) Cadastro de Empresas Inidoneas do Tribunal de Contas da Uni&o, acessivel
em: https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=INABILITADO:INIDONEOQOS;

b) Cadastro de Empresas Inidoneas e Suspensas do Ministério da Transparéncia,
Fiscalizacao e Controladoria-Geral da Uniao, acessivel em:
http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis?ordenarPor=nome&direcao=a
SC;

c) Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF como
impedidas ou suspensas, acessivel em: https://www3.comprasnet.gov.br/sicaf-
web/index.jsf;

d) Cadastro Nacional de Condenacdes Civis por Ato de Improbidade
Administrativa e Inelegibilidade, supervisionado pelo Conselho Nacional de
Justica, acessivel em:
http://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php?validar=form;

Xl - analise de risco abrangendo, no minimo, 0s seguintes critérios:

a) pessoa juridica recém criada, e sem histérico de contratacdo com a
Administracdo Publica Federal, Estadual ou Municipal,

b) ME/MEI/EPP com contratacdes de valores vultuosos;

c) pessoa juridica com capital social inferior a 10% do montante a ser contratado.

XIl — minuta do termo de contrato, se houver;

XIlIl - parecer prévio da Procuradoria Geral do Municipio, ou unidade equivalente
na Administracao Indireta, sobre a dispensa e a minuta do contrato;


https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=INABILITADO:INIDONEOS
http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis?ordenarPor=nome&direcao=asc
http://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis?ordenarPor=nome&direcao=asc
https://www3.comprasnet.gov.br/sicaf-web/index.jsf
https://www3.comprasnet.gov.br/sicaf-web/index.jsf
http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php?validar=form
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XIV — autorizacdo do titular do 6rgdo ou entidade para que a aquisi¢cdo se dé por
meio de dispensa de licitacao (art. 50, IV, Lei Federal n°® 9.784/99);

Art. 4° A autoridade competente devera observar que nao havendo minuta
originaria do contrato, devera o 6rgdo ou entidade utilizar algum dos outros
instrumentos previstos no art. 62, da Lei n° 8.666/93, fazendo constar as clausulas
essenciais previstas no art. 55 da referida Lei.

Art. 5° Os processos referentes as aquisicdes de pequeno valor, também estao
obrigados ao cadastramento no Portal de Licitagbes — LICON do Tribunal de
Contas do Estado do Acre, nos prazos e condi¢cOes de que trata a Resolugcéo TCE
n° 097, de 14 de maio de 2015.

Art. 6° O titular do 6rgdo ou entidade deve realizar efetivo planejamento das
contratacdes, bem como o efetivo controle das aquisicdes realizadas com
fundamento nos incisos | e Il do art. 24, da Lei Federal n° 8.666/93, em cada
exercicio, para evitar a ocorréncia de fracionamento de despesa e, por
consequéncia, a caracterizacdo de dispensa indevida, observados os limites
estabelecidos no Decreto Federal n°® 9.412/2018.

Art. 7° Fica revogada a Instrucdo Normativa CGM n° 007, de 8 de outubro de
2018.

Ada Barbosa Derze
Auditora-Chefe da Controladoria-Geral
Decreto n° 013/2017
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