ESTADO DO ACRE

PODER EXECUTIVO
CONTROLADORIA - GERAL DO MUNICIPIO

INSTRUCAO NORMATIVA CGM N° 001 DE 15 DE JANEIRO DE 2020.

Dispde sobre o Plano Anual de Atividades
das Unidades de Controle Interno do Poder
Executivo municipal.

A AUDITORA-CHEFE DA CONTROLADORIA-GERAL DO MUNICIPIO DE RIO
BRANCO-AC, no uso das atribuicdes que Ihe conferem o art. 9°, da Lei Municipal
n°® 1.785, de 21 de dezembro de 2009, resolve:

Das Disposi¢cdes Gerais e Abrangéncia

Art. 1° As Unidades de Controle Interno - UCI dos 6rgéos e entidades, devem
estabelecer um Plano Anual de Atividades - PAA para determinar as prioridades
dos trabalhos a serem realizados em cada exercicio.

Art. 2° O planejamento das atividades deve considerar as estratégias, 0s
objetivos, as prioridades, as metas da unidade examinada e 0s riscos a que seus
processos estao sujeitos.

Art. 3° O Plano Anual de Atividades devera conter as seguintes informacoes:

| - descricdo suméria da acéo de controle;

Il - &reas, programas, projetos e atividades a serem examinados;

[l - objetivos da acao de controle;

IV - local de realizag&o dos trabalhos;

V - periodos de execucdo em dias e correspondentes quantitativos de horas;
VI - escopo do trabalho;

VII - forma de execucéao;

VIIl - previsdo de acompanhamento das recomendacdes expedidas pela
Controladoria Geral do Municipio e 6rgdos de controle externo, no ambito do
orgaol/entidade;

IX - descricdo sumaria das atividades de treinamento dos servidores lotados
na UCI, com indicagdo do periodo, quantitativo e conteddo programatico.

Art. 4° A elaboracdo do PAA sera precedida de exame preliminar das informacdes
constantes de demandas externas e internas ao 6rgao ou entidade, dos planos a
qgue se vinculam o objeto do controle, da legislacdo aplicavel, dos resultados dos
altimos trabalhos realizados e das diligéncias pendentes de atendimento.

Art. 5° A selecdo das areas e dos processos a serem examinados considerara,
além de outros que se ajustem as caracteristicas operacionais da unidade
examinada, 0s seguintes aspectos:
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| — materialidade: magnitude do valor ou volume de recursos envolvidos,
isoladamente ou em determinado contexto;

Il — relevancia: grau de importancia de determinado item em relag&o ao todo;

Il — risco: intensidade de propensdo a fraudes ou erros que determinada
operacao ou item esta sujeito;

IV — vulnerabilidade: qualidade dos aspectos de controle interno do ambiente;

V — criticidade pretérita: as impropriedades ou irregularidades de situa¢fes
passadas, inclusive as recomendacbes da UCI e da Controladoria-Geral do
Municipio e as determinagbes do Tribunal de Contas pendentes de
implementacéo.

Art. 6° Até o ultimo dia util do més de janeiro de cada ano, o PAA com a
respectiva previsdo dos recursos necessarios a sua implementacdo, deve ser
encaminhado ao titular do érgdo/entidade, para ciéncia.

Paragrafo Unico. As mudancas significativas que impactem o planejamento inicial,
eventualmente ocorridas na vigéncia do Plano, deverdo ser incorporadas como
revisdo e, posteriormente, encaminhada ao titular do 6rgéo/entidade.

Art. 7° A Controladoria-Geral do Municipio deve considerar o planejamento das
Unidades de Controle Interno, como insumo para elaboracdo do seu Plano Anual
de Auditoria Interna — PAAAI, de forma a estabelecer um ambiente de cooperacao
e harmonia, exceto 0s casos em gue possam comprometer sua efetividade.

Art. 8° O titular do 6rgéo ou entidade examinada deve zelar para que a unidade de
controle disponha dos recursos (humanos, financeiros e tecnoldgicos) adequados
para o cumprimento do PAA. Para isso 0s recursos devem ser:

| — suficientes: em quantidade necessaria para a execuc¢ao dos trabalhos;

Il — apropriados: que reinam as competéncias, habilidades e conhecimentos
técnicos requeridos pela atividade de controle; e

Il — eficazmente aplicados: utilizados de forma a atingir os objetivos do
trabalho.

Art. 9° O PAA das Unidades de Controle Interno, e suas eventuais alteracoes,
devem ser encaminhados anualmente a Controladoria-Geral do Municipio, para o
exercicio da supervisao técnica.

Art. 10. O Responsavel pela UCI deve comunicar periodicamente o desempenho
das atividades, ao titular do Orgdo ou entidade. As comunicacdes devem
contemplar informacgdes sobre:

| — o propdsito, a autoridade e a responsabilidade do 6rgdo ou unidade de
controle;
Il —a comparacao entre os trabalhos realizados e o planejamento aprovado;
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[l — recomendac¢des nao atendidas que representem riscos a unidade
controlada;

IV — a exposicdo a riscos significativos e deficiéncias existentes nos
controles internos do 6rgao ou entidade examinado.

Disposicoes finais

Art. 11. Os casos omissos e as duvidas em relacdo a esta Instrucdo Normativa
serdo resolvidos pela Controladoria-Geral do Municipio.

Art. 12. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data da sua publicagdo no

Diario Oficial do Estado do Acre.

Ada Barbosa Derze
Auditora-Chefe da Controladoria-Geral
Decreto n° 013/2017
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