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ESTADO DO ACRE

PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO BRANCO - PMRB
CONTROLADORIA-GERAL DO MUNICIPIO — CGM

INSTRUCAO NORMATIVA CGM N° 007 DE 12 DE MARCO DE 2025

Dispde sobre procedimentos para
contratacdo direta por inexigibilidade de
licitagdo, fundamentada no art. 74, da Lei
Federal n° 14.133, de 2021, no ambito da
Administracao Direta e Indireta do Municipio
de Rio Branco.

O AUDITOR-CHEFE DA CONTROLADORIA-GERAL DO MUNICIPIO DE RIO
BRANCO - AC, no uso das atribuicdes que Ihe conferem o art. 9°, da Lei Municipal
n° 1.785, de 21 de dezembro de 2009 e o art. 11 do Decreto n°® 400, de 22 de margo
de 2023, e

CONSIDERANDO a necessidade de uniformizar, simplificar e harmonizar os
procedimentos de planejamento e contratagcdo de bens, servicos e obras pelos
orgaos e entidades da Administracdo Municipal,

CONSIDERANDO que as aquisicbes e contratacdes publicas seguem, em
regra, o principio do dever de licitar previsto no artigo 37, inciso XXI da Constituicao,
porém, o préprio comando constitucional ja enuncia que a lei podera estabelecer
excecgoOes a regra geral;

CONSIDERANDO, portanto, as hipéteses em que a contratacao sera feita de
forma direta por inexigibilidade de licitacdo, regulamentadas na Lei n.° 14.133, de
1° de abril de 2021, quando a competicdo for comprovadamente inviavel,

RESOLVE:
CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Esta Instrucdo Normativa tem por objetivo orientar, uniformizar e
estabelecer procedimentos gerais a serem observados pelos 6rgaos e entidades
integrantes da Administragcdo Municipal Direta e Indireta do Municipio de Rio Branco,
na contratacdo direta fundamentada no art. 74 da LF n°® 14.133, de 2021, hipétese
de inexigibilidade de licitagcéo, por inviabilidade de competicéo.

Art. 2° E de responsabilidade exclusiva do titular do 6rgdo ou entidade da
Administragdo Municipal contratante, proceder a verificagbes basicas de
conformidade e legalidade dos aspectos formais relativos as contratacdes
pretendidas, dos aspectos relativos a conveniéncia, a oportunidade e a avaliacdo
dos riscos que orientem a tomada de decisao.



ESTADO DO ACRE

PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO BRANCO - PMRB
CONTROLADORIA-GERAL DO MUNICIPIO — CGM

CAPITULO I
PARAMETROS E ELEMENTOS DESCRITIVOS

Art. 3° A contratacdo devera ser objeto de processo administrativo especifico,
registrado no sistema de protocolo eletronico, devidamente autuado em sequéncia
cronologica, numerado, rubricado, contendo cada volume os respectivos termos de
abertura e encerramento, conforme art. 4°, inciso V do Decreto n® 400/2023, e
Orientacéo Técnica CGM n° 001/2012, e instruido com os seguintes documentos:

| — Documento de Formalizacdo da Demanda, aprovado pela autoridade maxima do
orgao ou entidade demandante (art. 72, | da LF n° 14.133/2021 e art. 4°, VIl e art. 7°,
Il, do DM n° 400/2023);

Il — documento certificando que o objeto da contratacdo esta contemplado no Plano
de Contratagbes Anual ou justificativa, no caso de imprevisdo (art. 12, VIl da LF n°
14.133/2021);

Il — portaria de designacdo do agente publico ou comissdo responsavel pelo
processo de contratacdo direta expedida pela autoridade méaxima do 6rgdo ou
entidade demandante, devidamente publicada no Diario Oficial do Estado (art. 56 do
DM n° 400/2023);

IV — Estudo Técnico Preliminar, elaborado na forma estabelecida na Instrucéo
Normativa CGM n° 002/2025, quando for o caso, evidenciando a inviabilidade de
competicao nas hipéteses do art. 74 da LF n° 14.133, de 2021 (art. 18, § 1° e art. 72,
l, da LF n°® 14.133/2021; e art. 20, § 1°, DM n° 400/2023);

V — Andlise de Riscos, elaborada na forma estabelecida na Instrucdo Normativa
CGM n° 003/2025, quando for o caso (art. 72, I, LF n°® 14.133/2021; e art. 7°, 1l e art.
8° do DM n° 400/2023);

VI — justificativa no caso de ndo apresentacdo de Estudo Técnico Preliminar ou da
Andlise de Riscos (art. 18, | e 8§ 1°e 39 e art. 72, |, da LF n° 14.133/2021);

VII — Termo de Referéncia, projeto basico ou projeto executivo, elaborado com base
no Estudo Técnico Preliminar, aprovado pela autoridade maxima do 6rgdo ou
entidade demandante (art. 6°, XXIIl e art. 72, | da LF n°® 14.133/2021; art. 7°, Il e art.
20, 8§ 1°, DM n° 400/2023);

VIII — portaria de designacdo do agente publico responsavel pela definicdo do preco
e formalizacdo do processo de pesquisa de precos (art. 28 do DM n° 400/2023);

IX — estimativa da despesa calculada com base na pesquisa de precos realizada
pelo 6rgdo ou entidade demandante (art. 23 e art. 72, Il, da LF n° 14.133/2021; art.
28, | e art. 39 do DM n° 400/2023);
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X — demonstracdo da existéncia de recursos or¢camentarios compativeis com o
compromisso a ser assumido, com indicagdo da dotacdo orcamentaria (art. 72, IV da
LF n°®14.133/2023 e art. 15 do DM n° 1.575/2019);

Xl — estimativa do impacto orcamentario-financeiro e declaracéo sobre a adequacéo
orcamentéria e financeira, quando se tratar de contratacdo que envolva a criacao,
expansdo ou aperfeicoamento de acdo governamental que acarrete aumento da
despesa (art. 16, | e Il, da LCF n° 101/2000 - LRF);

Xl — comprovagdo da publicacdo prévia no sitio eletrénico oficial do Municipio, do
Aviso de Contratacéo Direta, pelo prazo minimo de 3 (trés) dias uteis;

XIlll — proposta comercial do contratado, no qual conste a declaracdo do pleno
conhecimento e a aceitacdo das regras e condi¢cdes gerais da contratacéo (art. 19,
paragrafo unico, Il, do DM n° 400/2023);

XIV — justificativa do preco, com a demonstracdo da vantajosidade para a
Administracdo (art. 72, VIl e art. 74, 8 5°, lll, da LF n°® 14.133/2021; art. 34, paragrafo
anico, e art. 39 caput e 88 1° e 2° do DM n° 400/2023);

XV — comprovacdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitacdo e
qualificacdo minima necesséria para o cumprimento do compromisso assumido (art.
72, V da LF n° 14.133/2021; art. 193, Lei Federal n°® 5.172/66; art. 195, 83°, CF/
1988; art. 2°, Lei Federal n° 9.012/95; art. 7°, XXXIll da CF/1988; art. 47, | da LF n°
8.212/91; art. 27 da LF n° 8.036/90; LF n°® 12.440/2011; IN n° 1.751/2014 — RFB);

XVI — razdo da escolha do contratado (art. 72, VI da LF n° 14.133/2021 e art. 59 do
DM n° 400/2023);

XVII — parecer técnico abordando expressamente, no minimo:

a) a demonstracdo de inviabilidade de competicdo, certificando a veracidade da
documentacdo apresentada para comprovacdo da exclusividade e, se for o caso, 0
resultado de eventuais diligéncias efetuadas que corroborem a informagéo (art. 74
da LF n° 14.133/2021; art. 337-E do Decreto-Lei n° 2.848/1940; Sumula — TCU 255);

b) o atendimento da necessidade a que se destina a contratacdo (art. 72, 1ll, da LF
n°® 14.133/2021);

c) informagdo se a exclusividade do fornecedor decorre ou ndo de processo de
padronizacéo (art. 40, § 3°, lll; art. 43 e art. 47, |, da LF n°® 14.133/2021; e art. 14, §
39, do DM n° 400/2023);

d) os fatores que indicam que a melhor solucdo para a Administracdo € permitir que
uma variedade de fornecedores se habilite para a prestacdo dos servicos ou
fornecimento de bens almejados, na hipotese de utilizacdo do credenciamento (art.
74,1V da LF n° 14.133/2021);
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XVIII - comprovacao de que ndo consta san¢ao aplicada ao fornecedor, cujos efeitos
torne-o proibido de celebrar contrato administrativo e alcance a Administracédo
contratante, mediante apresentacao de certiddes expedidas nos seguintes cadastros
(art. 91, 8§ 4°da LF n°® 14.133/2023, e art. 337-M do Decreto-Lei n° 2.848/1940):

a) Cadastro de Empresas Inidéneas do Tribunal de Contas da Unido, acessivel em:
https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=INABILITADO:INIDONEOS;

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas CNEP), acessivel em:
https://portaldatransparencia.qov.br/sancoes/consulta?cadastro=2&ordenarPor=nom
eSancionado&direcao=asc;

c) Cadastro de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS), acessivel em:
https://portaldatransparencia.qov.br/sancoes/consulta?cadastro=1&ordenarPor=nom
eSancionado&direcao=asc;

d) Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF como impedidas
ou suspensas, acessivel em: https://www3.comprasnet.gov.br/sicaf-
web/public/pages/consultas/consultarRestricaoContratarAdministracaoPublica.|sf;

e) Cadastro Nacional de Condenacfes Civis por Ato de Improbidade Administrativa
e Inelegibilidade, supervisionado pelo Conselho Nacional de Justica, acessivel em:
http://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar_requerido.php;

XIX — minuta do edital de chamamento de interessados, no caso de credenciamento,
elaborado na forma estabelecida no art. 79 da LF n° 14.133/2021 (art. 99, DM n°
400/2023);

XX — minuta do edital de chamamento de interessados, no caso de aquisicdo ou
locacao de imoveis (Acordédo 702/2023 — TCU — Plenario);

XXI - minuta de ata de registro de precos, nos casos de licitacdo por sistema de
registro de precos (art. 6°, XLVI; art. 19, IV e § 2° da LF n°® 14.133/2021; art. 21, VI, e
art. 121, paragrafo unico, do DM n° 400/2023);

XXIlI — minuta do contrato, contendo clausula de ciéncia as partes acerca do disposto
no art. 73 da LF n°® 14.133/2021, segundo o qual, na hipotese de contratagédo direta
indevida ocorrida com dolo, fraude ou erro grosseiro, o contratado e o0 agente publico
responsavel responderdo solidariamente pelo dano causado ao erario, sem prejuizo
de outras sanc¢0des legais aplicaveis ao caso. (ATO n° 08, de 11/03/2024 — TCE/AC);

XXIII = documento certificando a utilizacdo, ou ndo, dos modelos de minutas
padronizados de Documento de Formalizagdo da Demanda, Estudo Técnico
Preliminar, Termo de Referéncia, Projeto Basico, Ata de Registro de Precos e
Contrato (art. 19, paragrafo Unico, |, do DM n°® 400/2023);
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XXIV - parecer prévio da Procuradoria Geral do Municipio que demonstre o
atendimento dos requisitos exigidos (art. 53 e 8§ 4°; art. 72, Ill da LF n° 14.133/2021;
art. 6°, 1l e art. 21, VIII do DM n° 400/2023);

XXV — autorizacdo motivada do titular do 6rgdo ou entidade para que a contratacéo

se dé por inexigibilidade de licitacao (art. 72, VIII da LF n°® 14.133/2023; art. 50, IV e
§ 1°, da LF n°® 9.784/99).

CAPITULO 1l
PARTICULARIDADES DAS HIPOTESES DE INEXIGIBILIDADE DE LICITAQAO
Secéo |
Fornecedor Exclusivo

Art. 4° A contratacdo direta fundamentada no art. 74, inciso I, da LF n°
14.133/2021 (fornecedor exclusivo), se aplica somente a aquisicdo de bens e a
prestacdo de servicos, ndo se aplicando, portanto, a obras.
§ 1° Quando a exclusividade do fornecedor decorrer da padronizagdo prevista nos
art. 43 e 47, inciso |, da referida Lei, deve ser observado que, em qualquer caso, as
caracteristicas do objeto devem ser imprescindiveis ao atendimento da necessidade

da Administracao (art. 40, § 39, Ill, da LF n°® 14.133/2021).

8§ 2° A inviabilidade de competicdo deverd ser demonstrada mediante a
apresentacéo de (art. 74, § 1°, da LF n°® 14.133/2021):

| — atestado de exclusividade;

Il — contrato de exclusividade;

Il — declaracao do fabricante; ou

IV — outro documento idéneo capaz de comprovar que o0 objeto é fornecido ou
prestado por produtor, empresa ou representante comercial exclusivos, vedada a
preferéncia por marca especifica.

8 3° O documento apresentado para a comprovacao da exclusividade nédo podera
ser emitido pela prépria proponente.

Secéo Il

Profissional do Setor Artistico
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Art. 5° Na contratacdo direta fundamentada no art. 74, inciso Il, da LF n°
14.133/2021 (artista consagrado pela critica ou pela opinido publica), deverdo ser
observadas as seguintes particularidades:

| — é aplicavel somente quando houver impossibilidade de estabelecimento de
comparacao objetiva entre profissionais passiveis de serem contratados;

Il — a contratacdo devera ser realizada diretamente com o profissional ou por meio
de empreséario exclusivo que atenda aos critérios estabelecidos no § 2° do art. 74, da
LF n° 14.133/2021;

lll — a representacdo do empreséario deve ser permanente e continua, em ambito
nacional ou estadual, ndo sendo admitida quando for limitada a um evento ou local
especifico, ou ao &mbito municipal;

IV — a divulgacdo dos gastos com a contratacdo devera ser clara e detalhar os
custos do caché do artista, dos musicos ou da banda, quando houver, do transporte,
da hospedagem, da infraestrutura, da logistica do evento e das demais despesas
especificas, bem como, de valores eventualmente arrecadados com cobranca de
ingressos ou qualquer outro valor (art. 94, 8 2° da LF n° 14.133/2021,
Recomendacao MPC/TCE n° 01/2022).

Secao Il

Servicos Técnicos Especializados

Art. 6° Nas contratacbes fundamentadas no art. 74, inciso Ill, da LF n°
14.133/2021 (servigos técnicos especializados de natureza predominantemente
intelectual com profissionais ou empresas de notéria especializacdo), deverdo ser
observadas as seguintes particularidades:

| — o servico deve ser técnico especializado de natureza predominantemente
intelectual,

Il — o contratado deve ser profissional ou empresa de notdria especializacéo;

Il — deve ser demonstrado que o trabalho do profissional ou empresa com notéria
especializacéo é essencial para alcancar completamente o objetivo do contrato;

IV — se a notoria especializacdo nao for essencial a plena satisfacdo do objeto do
contrato, o servico devera ser contratado por meio de licitacdo, podendo adotar-se o
critério de julgamento por técnica e prego, caso seja possivel definir critérios
objetivos.
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§ 1° Servicos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual,
sdo aqueles realizados em trabalhos relativos a (art. 6°, inciso XVIIl, da LF n°
14.133/2021):

a) estudos técnicos, planejamentos, projetos basicos e projetos executivos;
b) pareceres, pericias e avaliacbes em geral;

C) assessorias e consultorias técnicas e auditorias financeiras e tributarias;
d) fiscalizacao, supervisao e gerenciamento de obras e servicos;

e) patrocinio ou defesa de causas judiciais e administrativas;

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

g) restauracédo de obras de arte e de bens de valor histérico;

h) controles de qualidade e tecnoldgico, analises, testes e ensaios de campo e
laboratoriais, instrumentacdo e monitoramento de parametros especificos de obras e
do meio ambiente e demais servicos de engenharia que se enquadrem na definicao
deste inciso;

§ 2° A notoria especializacéo do profissional ou da empresa, devera ser comprovada
por desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicacdes, organizagéao,
aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com as atividades
contratadas que permitam inferir que o seu trabalho é essencial e reconhecidamente
adequado a plena satisfacdo do objeto do contrato (art. 6°, XIX e art. 74, § 3°, da LF
n°® 14.133/2021);

§ 3° E vedada a subcontratacdo de empresas ou a atuacdo, na execucdo do
contrato, de profissionais diferentes daqueles que justificaram a inexigibilidade de
licitacdo, uma vez que a contratacdo € personalissima (art. 74, 8 4° da LF n°
14.133/2021).

8§ 4° A hipdtese de inexigibilidade de licitagdo prevista no inciso lll do art. 74, da LF
n° 14.133/2021, ndo se aplica a contratacao de servicos de publicidade e divulgacéo,
0S quais sao regidos pela LF n° 12.232/2010 (art. 74, Illl, caput, da LF n
14.133/2021).

Secéao IV
Credenciamento
Art. 7° Nas contratacbes fundamentadas no art. 74, inciso IV, da LF n°

14.133/2021 (credenciamento), deverdo ser observadas as seguintes
particularidades:
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| — hip6tese de contratacdo paralela e ndo excludente (art. 79, I, da LF n°
14.133/2021):

a) trata do caso de contratacdo de varios fornecedores ou interessados em prestar
0s servicos pretendidos, tais como leiloeiros oficiais, servicos de manutencéo
veicular, de produtores rurais para fornecimento de hortifrutigranjeiros (art. 98, caput
e § 1°, DM n° 400/2023);

b) o edital de chamamento de interessados deverd prever o valor da contratacao
(art. 79, paragrafo unico, | e lll, da LF n°® 14.133/2021);

c) deverdo ser adotados critérios objetivos de distribuicdo de demanda, quando o
objeto ndo permitir a contratacdo imediata e simultanea de todos os credenciados
(art. 79, paragrafo Unico, | e I, da LF n°® 14.133/2021);

Il — hipétese de contratacdo com selecdo a critério de terceiros (art. 79, Il, da LF n°
14.133/2021):

a) a selecdo do contratado estara a cargo do beneficiario direto da prestacdo, a
exemplo de servicos médicos e exames laboratoriais, e servicos bancérios, cabendo
ao beneficiario a escolha do prestador que melhor Ihe convier;

b) o edital de chamamento devera definir o valor da contratacao (art. 79, paragrafo
anico, | e lll, da LF n°® 14.133/2021);

c) sera descredenciado o fornecedor que nédo foi escolhido pelo beneficiario direto
durante o periodo de 1 (um ano) (art. 98, § 3°, DM n° 400/2023);

lIl — hipbétese de contratacdo de mercados fluidos (art. 79, lll, da LF n°® 14.133/2021):

a) é aplicavel ao caso em que ha grande variacdo dos precos praticados de acordo
com a dinamica do mercado, a exemplo da aquisi¢cdo de passagens aéreas;

b) a Administracdo devera registrar as cotacdes de mercado vigentes no momento
da contratacao (preco do dia) (art. 79, paragrafo unico, IV, da LF n° 14.133/2021; art.
98, § 2°, DM n° 400/2023);

IV - no procedimento de credenciamento deverdo ser observadas as seguintes
condi¢cbes, em todas as hipdteses de contratacéo previstas nos incisos | a lll, do art.
79, da LF n° 14.133/2021:

a) a Administracdo devera divulgar e manter a disposi¢cdo do publico, no sitio
eletronico oficial do Municipio:

1. o edital de chamamento de interessados, com as condi¢cdes padronizadas de
contratacao, de modo a permitir o cadastramento permanente de novos interessados

8
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(art. 79, paragrafo anico, | e lll, da LF n° 14.133/2021; art. 99, paragrafo unico, DM
n° 400/2023);

2. arelagao dos credenciados devidamente atualizada.

b) é vedada a subcontratacdo do objeto, bem como o cometimento a terceiros do
objeto contratado sem autorizacdo expressa da Administracao (art. 79, paragrafo
anico, V, da LF n° 14.133/2021);

c) sera admitida a denuncia do contrato por qualquer das partes do contrato, nos
prazos fixados no edital (art. 79, paragrafo unico, VI, da LF n° 14.133/2021; art. 473,
LF n°® 10.406/2002; art. 100, § 2° do DM n° 400/2023);

d) o credenciado podera solicitar seu descredenciamento mediante o envio de
pedido escrito ao 6rgdo ou entidade contratante, por meio dos canais indicados no
edital, o qual surtir4 efeitos a partir do protocolo do pedido;

e) o credenciado que deixar de cumprir as exigéncias do edital ou descumprir
contratos firmado com a Administracdo Municipal sera descredenciado, sem prejuizo
da aplicacdo das sancdes aplicaveis, conforme disciplinado nos respectivos
documentos.

Secao V
Aquisicdo ou Locacédo de Imodveis

Art. 8° Nas contratagcbes fundamentadas no art. 74, inciso V, da LF n°
14.133/2021 (aquisicdo ou locacdo de imoveis), além das condicdes e
comprovacbes detalhados nas demais disposicdes desta IN, aplicam-se
adicionalmente, as seguintes:

| — o estudo técnico preliminar devera considerar os custos e o0s beneficios da
compra ou da locacdo de bens, com indicacdo da alternativa mais vantajosa (art. 44
da LF n° 14.133/2021);

Il — realizacdo de procedimento prévio de chamamento de interessados, no caso de
aquisicao ou locacao de iméveis (Acérddo TCU n° 702/2023 — Plenério);

[l — no caso em que o chamamento de interessados resultar em mais de uma
proposta, ou seja, haja outros imoveis que atendam aos requisitos definidos, no que
tange a localizagéo e as instalagfes, a selecdo do bem devera ocorrer por meio de
procedimento licitatorio (art. 51, e art. 74, caput, da LF n® 14.133/2021);

IV — parecer técnico comprovando que:

a) o imovel atende aos requisitos de acessibilidade previstos na NBR 9050 da ABNT,
de formar a assegurar o direito de ir e vir das pessoas com deficiéncia e com
mobilidade reduzida;

9
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b) o imével atende as condicbes de vagas de estacionamento e padrdes de
incomodidades estabelecidos no Plano Diretor de Rio Branco e demais normas
pertinentes a matéria;

V - parecer técnico conclusivo da Divisdo de Avaliacdo Imobiliaria e Articulacdo
Comunitaria da Secretaria Municipal de Infraestrutura — SEINFRA, sobre o preco da
avaliagdo e a consisténcia dos parametros utilizados nessa com o0s constantes do
Boletim de Cadastramento Imobiliario — BCI do imovel em questdo, devidamente
atualizado, realizado de acordo com as NBR 14.653, da ABNT;

VI — copia atualizada de Certiddo de Matricula do Imovel, com negativa de 6nus, em
face da necesséria identificacdo do proprietério;

VII — cépia atualizada do Boletim de Cadastramento Imobiliario — BCI que devera ser
confrontado com a Certiddo de Matricula do Imével, para fins de verificacdo da
titularidade do imoével e da destinacdo de uso, no minimo;

VIl — Termo de Habite-se;

IX — Termo de Vistoria com a descricdo do estado do imovel e com a expressa
referéncia dos eventuais defeitos existentes, conforme exige o art. 22, inciso V, da
LF n°®8.245/1991 — Lei do Inquilinato;

X — Certiddo Negativa de Débito de faturas de energia elétrica e agua e esgoto do
imovel;

Xl — laudo de avaliagcdo prévia do imoével e do seu estado de conservacédo, e estudo
de viabilidade técnica-econémica considerando os custos de adaptacdes, o prazo de
amortizacdo dos investimentos e os custos de devolucdo no caso de locacéo,
guando o imovel for imprescindivel as necessidades de utilizacéo (art. 74, 8 5°, |, da
LF n° 14.133/2021);

Xll — declaracdo da inexisténcia de imdveis publicos vagos e disponiveis que
atendam ao objeto (art. 74, § 5°, Il, da LF n°® 14.133/2021);

Xl — justificativas que demonstrem a singularidade do imével a ser comprado ou
locado pela Administracdo e que evidenciem a vantagem administrativa (art. 74, 8
59, Ill, da LF n°® 14.133/2021).

Art. 9° O edital de chamamento publico, com o objetivo de prospectar no
mercado imoveis disponiveis para locacdo que atendam as necessidades definidas
no ETP, sera publicado no Portal Nacional de Compras Publicas e no sitio eletrénico
do orgao ou entidade com antecedéncia minima de 8 (oito) dias Uteis, contados da
data de recebimento das propostas, e devera conter, no minimo:

| - a data e a forma de recebimento das propostas;
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Il - os requisitos minimos, quando for o caso, em termos de:

a) area construida que levem em conta escritérios, banheiros, depdsitos e
corredores, excluindo areas de galpbes e estacionamentos;

b) capacidade minima de pessoas;
c) climatizacao;

d) condicdo de funcionamento de demanda/carga elétrica ldgica, telefénica e
hidraulica;

e) habite-se, alvara do Corpo de Bombeiros e demais documentacdes necessarias,
nos termos da legislagéo local;

f) Plano de Seguranca Contra Incéndio e Panico — PPCI, protocolizado perante o
Corpo de Bombeiros;

g) acessibilidade para pessoas com deficiéncia ou com mobilidade reduzida,
conforme exigéncias legais;

h) Sistema de Protecdo contra Descargas Atmosféricas - SPDA, instalado e
funcional.

Il - adaptacdes e acbes a serem realizadas as expensas do locador;
IV - localizacéo, vigéncia e modelo de proposta de locacgéo; e

V - critérios de selecdo das propostas.

CAPITULO IV

DIRETRIZES FINAIS

Art. 10. Nas contratacdes diretas por inexigibilidade de licitacdo, a
comprovacéo da compatibilidade do preco com o praticado no mercado se dara por
meio da apresentacdo de ao menos 3 (trés) notas fiscais emitidas ou contratos
celebrados pelo fornecedor junto a terceiros, assim como documentos habeis
emitidos em substituicdo ao contrato, no periodo de até 1 (um) ano anterior a data
da contratacdo pela Administracdo Municipal (art. 23, § 4° da LF n°® 14.133/2021, e
art. 39, DM n° 400/2023).

Art. 11. Na analise de risco devem ser considerados, dentre outros, no minimo,
0S seguintes riscos:

| — deficiéncia no levantamento de mercado;
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Il — enquadramento como inexigibilidade de licitacdo decorrente de exigéncia de
requisitos de contratacdo supérfluos levando a conclusdo indevida acerca da
inviabilidade de competicao;

lIl — contratagdo dispendiosa por ndo ter oportunizado a competicdo, nos casos de
contratacao direta indevida,

IV — aceitacdo de atestados de exclusividade inveridicos levando a contratacdo com
fornecedor que néo € exclusivo;

V — contratacdo de empreséario ndo exclusivo para intermediar a contratacdo do
artista, com consequente ilegalidade por afastamento indevido da licitacdo e
contratacdo mais onerosa aos cofres publicos;

VI — contratacdo de artista ou grupo musical ndo consagrado pela midia ou pela
opinido publica, com consequente ilegalidade por afastamento indevido da licitagdo
e contratacdo mais onerosa aos cofres publicos;

VIl — deficiencia na pesquisa de precos ou na comprovacdo do preco na
contratacao, por preco acima do razoavel, cujos potenciais beneficios ndo justificam
0s custos da contratacdo, com consequente contratacdo excessivamente onerosa
aos cofres publicos;

VIII — publicacdo de edital de chamamento sem os critérios objetivos de distribuicédo
da demanda na hip6tese de credenciamento paralelo e ndo excludente, deixando a
cargo do gestor publico a escolha de credenciados, com consequente pessoalidade
no tratamento de credenciados, pretericdo e beneficiamento de um ou outro
credenciado, e criagcdo de ambiente propicio a corrupcao;

IX — prazo muito curto entre a publicacdo do chamamento publico e a apresentacdo
da documentacéo pelos interessados, levando a impossibilidade de que potenciais
interessados elaborem e enviem a tempo os documentos solicitados pela
Administragdo, com consequente menor numero de credenciados.

Art. 12. Nas contratacfes realizadas pelo Municipio custeadas com recursos,
no todo ou em parte, oriundos da Unido, o valor previamente estimado da
contratacado devera ser definido com base no melhor preco aferido por meio da
utilizacdo dos parametros estabelecidos no art. 23 da LF n° 14.133/2021 (art. 23, §
3°, LF n°® 14.133/2021; art. 2°, paragrafo unico do DM n° 400/2023) no paragrafo
anico, art. 2° do DM n° 400/2023.

Art. 13. A habilitacdo e a qualificacdo de que trata o inciso XV do art. 3°, desta
IN, sera feita mediante consulta ao Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores (SICAF) do Governo Federal, nos documentos por ele abrangidos, em
conformidade com a natureza da futura contratada (sociedade empresaria,
empresario individual, pessoa fisica, MEI, etc.) ou, na auséncia de regularizagdo no
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SICAF, pela apresentacédo dos seguintes documentos e condi¢des (art. 62 e art. 91,
8 4° da LF n°14.133/2021,; art. 137, 8 1° do DM n° 400/2023):

| — Para habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista (art. 68 da LF n° 14.133/2021):

a) Comprovacédo de existéncia juridica da contratada, mediante cépia autenticada do
contrato social ou Certidao Simplificada expedida pela Junta Comercial do respectivo
Estado, ou ato constitutivo proprio a natureza juridica;

b) Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) ou
no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

c) inscricdo no cadastro de contribuintes municipal relativo ao domicilio ou sede do
licitante, pertinente ao ramo de atividade e compativel com o objeto;

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, mediante a apresentacao
de Certiddo Negativa de todos os tributos municipais do domicilio ou sede do
proponente;

e) Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02/10/2014, do Secretéario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional;

f) Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, através da Certiddo Negativa
conjunta junto aos Tributos Estaduais, emitida pela Secretaria da Fazenda Estadual
onde a empresa for sediada;

g) Certificado de Regularidade de Situacédo (CRF) perante o Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo — FGTS;

h) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, expedida pela Justica do
Trabalho;

i) prova de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da CF/88 (proibicéo
de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito e de qualquer
trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de
guatorze anos).

8 1° Quando o fornecedor for qualificado como microempresa ou empresa de
pequeno porte, devera apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de
comprovacéao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao.

§ 2° Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estaduais ou Municipais
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
13
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apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.

§ 3° Em caso de apresentacao de Certiddo Positiva com Efeitos de Negativa, devera
ser aceita somente a certiddo onde conste a existéncia de débitos:

| - ndo vencidos;
Il - em curso de cobranca executiva em que tenha sido efetuada a penhora;

[l - cuja exigibilidade esteja suspensa por moratéria, depdsito de seu montante
integral ou reclamagfes ou recursos, nos termos das leis reguladoras do processo
tributario administrativo; e

IV - sujeitos a medida liminar em mandado de seguranca.

Il — Para a habilitacdo econdmico-financeira, a aptiddo do contratado para cumprir as
obrigacdes decorrentes do futuro contrato, deverdo ser comprovadas na forma
estabelecida no art. 69 da LF n° 14.133/2021, de acordo com a natureza do objeto
da contratacao.

lll — Para a qualificacdo técnico-profissional e técnico-operacional, em se tratando de
contratacao direta sem disputa, a habilitacdo técnica é facultativa, por entender-se
gue na razao da escolha do fornecedor foram eliminados aqueles com capacidade
técnica insuficiente, sem prejuizo da observancia das exigéncias de qualificacdo na
hipotese do inciso Il do art. 74, da LF n°® 14.133/2021.

Art. 14. A documentacao a que se refere o art. 13, desta IN, podera ser:

| — apresentada em original, por copia ou por outro meio expressamente admitido
pela administracéo;

Il — substituida por registro cadastral emitido pelo Municipio de Rio Branco ou pelo
SICAF do Governo Federal;

lIl — dispensada, total ou parcialmente, nas contratacdes para entrega imediata, nas
contratacdes com valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de
licitacdo para compras em geral e nas contratacbes de produto para pesquisa e
desenvolvimento até o valor previsto no inciso Il do art. 70 da LF n° 14.133/2021, a
ser atualizado na forma do art. 182 da referida Lei.
CAPITULO Il
DISPOSICOES FINAIS

Art. 15. O ato emanado do titular do O6rgdo ou entidade que autoriza a
contratacao direta e o extrato do contrato deveréo ser publicados no Portal Nacional
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de Contratacbes Publicas e no Diario Oficial do Estado (art. 72, VI, da LF n°
14.133/2021; art. 21, X e XI, e art. 24, do DM n° 400/2023).

Art. 16. Os processos fundamentados na LF n° 14.133/2021 deverdo ser
integralmente cadastrados no Sistema RBWeb, divulgados no Portal da
Transparéncia do Municipio, e cadastrados no Portal de Licitagbes — LICON do
Tribunal de Contas do Estado do Acre nos prazos e condicBes estabelecidos na
Resolucdo TCE n° 129, de 5 de dezembro de 2024.

Art. 17. A autoridade competente devera observar que a carta-contrato, nota
de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou ordem de execucédo de servico,
poderao ser utilizados em substituicdo ao instrumento de contrato nas compras com
entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais nao resultem obrigacdes
futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente de seu valor,
desde que contenham as clausulas que forem aplicaveis estabelecidas no art. 95 da
Lei Federal n°® 14.133/2021 (art. 95, Il, e § 2°, da LF n°® 14.133/2021).

Art. 18. Objetivando a prevencao de risco de controle, até que sobrevenha a
edicdo de ato do Procurador-Geral do Municipio estabelecendo as hipéteses de
dispensa da analise juridica da contratacdo, todos 0s processos relativos as
licitacbes e aos contratos, inclusive suas alteracdes posteriores, deverdo ser
submetidos a manifestacdo da Procuradoria-Geral do Municipio (art. 10 e art. 53, 88
1°a 5° da LF n° 14.133/2021).

Art. 19. As duvidas na aplicacdo desta Instrucdo Normativa poderdo ser
submetidas a Controladoria-Geral do Municipio, por meio de consulta elaborada e
encaminhada na forma estabelecida da IN CGM n° 002/2021.

Art. 20. Fica revogada a Instru¢cdo Normativa n°® 002, de 22 de outubro de

2019.

Willian Alfonso Ferreira Filgueira
Auditor-Chefe da Controladoria-Geral do Municipio
Decreto n° 15/2025

Ada Barbosa Derze
Chefe de Departamento de Promocéao e Integridade
Decreto n° 73/2025
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