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PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO BRANCO
LEI N° 1864 DE 28 DE NOVEMBRO DE 2011

“Torna de Utilidade Publica a Associagao dos Pacientes Renais e Trans-
plantados do Estado do Acre - APARTAC.”

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE RIO BRANCO-ACRE, usando das
atribuigdes que sdo conferidas por Lei, FACO SABER, que a Camara
Municipal de Rio Branco aprovou e eu sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° Fica considerada de Utilidade Publica a Associagdo dos Pacientes
Renais e Transplantados do Estado do Acre - APARTAC.

Art. 2° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagédo, revogadas as
disposigées em contrario.

Rio Branco-Acre, 28 de novembro de 2011, 123° da Republica, 109° do
Tratado de Petrépolis, 50° do Estado do Acre e 128° do Municipio de
Rio Branco.

Raimundo Angelim Vasconcelos
Prefeito de Rio Branco

PREFEITURA DE RIO BRANCO
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 3.026 DE 28 DE NOVEMBRO DE 2011

“Abre crédito suplementar ao orgamento financeiro de 2011 e da outras
providéncias.”

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE RIO BRANCO, no uso das atribuigées
que lhe confere o art. 58°, incisos V e VI, c/c artigo 62, inciso |, da Lei
Orgénica do Municipio de Rio Branco, e com fulcro no artigo 6° da Lei
Municipal n.® 1.823, de 31 de dezembro de 2010.

DECRETA:

Art. 1° - Fica aberto Crédito Suplementar no valor de R$ 1.300,00 (um
mil e trezentos reais), ao Orgamento Municipal em vigor, para reforgo de
dotagdo orgamentaria, conforme a discriminagéo abaixo:

001 CAMARA MUNICIPAL DE RIO BRANCO

001.001 CAMARA MUNICIPAL DE RIO BRANCO
001.001.01031000120010000 — ADMINIST. DA CAMARA MUN. DE
RIO BRANCO

30000000 - DESPESAS CORRENTES
33000000 -OUTRAS DESPESAS CORRENTES
3 3 90 00 00 - Aplicagdes Diretas

3 3 90 92 00 - Despesas de Exercicios Anteriores

1R.P.| 1.300,00

Art. 2° - O Crédito Adicional Suplementar de que trata o artigo anterior,
no valor de R$ 1.300,00 (um mil e trezentos reais), sera compensado de
acordo com anulagéo da dotagéo orgamentaria, nos termos do disposto
no inciso Il do paragrafo 1° do artigo 43 da Lei Federal n® 4.320 de 17
de margo de 1964, conforme a seguir:

001 CAMARA MUNICIPAL DE RIO BRANCO

001.001. CAMARA MUNICIPAL DE RIO BRANCO
001.001.01031000120010000 — ADMINIST. DA CAMARA MUN. DE
RIO BRANCO

30000000 - DESPESAS CORRENTES
33000000 - OUTRAS DESPESAS CORRENTES
3 3 90 00 00 - Aplicagdes Diretas

3 3 90 30 00 - Material de Consumo

1R.P.| 1.300,00

Art. 3° - Este Decreto entrarda em vigor na data de sua publicagéo,
revogadas as disposi¢gdes em contrario.

Rio Branco-Acre, 28 de novembro de 2011, 123° da Republica, 109° do
Tratado de Petrépolis, 50° do Estado do Acre e 128° do Municipio de
Rio Branco.

Raimundo Angelim Vasconcelos
Prefeito de Rio Branco

Maria Janete Sousa dos Santos
Secretaria Municipal de Planejamento
Elias Mansour Macedo

Secretario Municipal de Finangas

PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO BRANCO
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 3.028 DE 28 DE NOVEMBRO DE 2011

“Dispde sobre o encerramento do exercicio financeiro de 2011 no
ambito da Administragdo Publica Municipal Direta e Indireta e da
outras providéncias”.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE RIO BRANCO, Capital do Estado do
Acre, no uso das atribuigdes legais que lhe sdo conferidas pelo art. 58,
incisos V e VII, da Lei Organica do Municipio,

DECRETA:

Art.1° O encerramento da execugdo orgamentaria, financeira e contabil

do exercicio financeiro deverd observar os preceitos constantes deste
Decreto, sem prejuizo do principio da anualidade do orgamento previsto
no art. 2° da Lei Federal n® 4.320, de 17 de margo de 1964 e do regime
de competéncia determinado pelo art. 50, inciso Il, da Lei Complemen-
tar Federal n® 101, de 04 de maio de 2000.

Paragrafo tnico. A partir da publicagéo deste Decreto até a apresenta-
Gao da prestagéo de contas anual ao Tribunal de Contas do Estado do
Acre, sdo consideradas urgentes e prioritarias as atividades vinculadas
a contabilidade, auditoria, apuragido orgamentaria e inventario, no @mbi-
to da Administragdo Publica Municipal Direta e Indireta.

Art. 2° Os Orgaos e Entidades da Administragio Pablica Municipal cons-
tituirdo comissdes setoriais, observando sempre que possivel a segre-
gacgao de fungdes e o conhecimento técnico especifico, para promove-
rem os levantamentos referentes aos:

| - inventario fisico e financeiro dos bens pertencentes ao Ativo Permanente
em uso, estocados, cedidos, recebidos em cessio, inclusive iméveis;

Il - inventario fisico e financeiro dos materiais de consumo em almoxarifado
ou em outras unidades similares.

§ 1° O trabalho das comissdes sera consignado em relatérios, com a
posigéo final em 31 de dezembro de 2011, certificando a conformidade
com os levantamentos realizados.

§ 2° Cabera a Secretaria Municipal de Administragéo, através do De-
partamento de Patrimdnio e Material como érgéo central normativo e
fiscalizador da Administragdo Patrimonial, as atividades de planeja-
mento global, orientagdo normativa e avaliagdo geral dos resultados
das atividades previstas nos incisos | e |l deste artigo.

§ 3° Durante o periodo de realizagéo do inventario dos bens permanen-
tes, fica vedada a movimentagéo de bens entre érgéos e/ou unidades,
sem a prévia anuéncia do Departamento de Patriménio e Material.

Art. 3° O titular de 6rgéo ou entidade, devera adotar as medidas ne-
cessarias a regularizagdo de qualquer divergéncia verificada entre
o resultado do levantamento fisico dos bens e aqueles tombados,
sob sua responsabilidade.

§ 1° A autoridade de que trata este artigo informara a Controladoria-
-Geral do Municipio, até o dia 10 de fevereiro de 2012, a concluséo ou o
andamento dos procedimentos instaurados para apuragéo de eventuais
divergéncias.

§ 2° A Controladoria-Geral do Municipio encaminhara a Secretaria Mu-
nicipal de Finangas, o relatério de conclusdo dos procedimentos de que
trata o § 1° deste artigo, para os devidos registros contabeis.

Art. 4° O Departamento de Contabilidade da Secretaria Municipal de
Finangas expedira, até 20 de fevereiro de 2012, nota explicativa con-
solidando a situagéo dos procedimentos administrativos de que trata
o art. 3° deste Decreto, a qual instruird a prestagédo de contas anual.
Art. 5° Os atendimentos nas unidades de almoxarifados ficardo suspensos
no periodo de 21 a 31 de dezembro de 2011, para a realizagao do inven-
tario fisico e financeiro de que trata o inciso Il, do artigo 2° deste Decreto.
Art. 68° Compete ao Departamento de Contabilidade, conciliar os sal-
dos contabeis com os resultados dos levantamentos previstos no art.
2° deste Decreto e promover a conciliagdo e ajustes das demais contas
patrimoniais, ao final do exercicio, de acordo com o principio contabil da
oportunidade, objetivando a fidedignidade e a consisténcia das informa-
¢des sobre o patrimdnio do Municipio.

Art. 7° Em atendimento ao regime de competéncia da despesa, os
érgéos e entidades deverdo empenhar e contabilizar as parcelas dos
contratos, convénios e demais ajustes cujo fato gerador ocorra até 31
de dezembro do exercicio financeiro corrente.

§ 1° As unidades orgamentarias deverdo verificar, no més de dezem-
bro, a existéncia de saldos de empenhos nao liquidados, referentes aos
ajustes especificados no caput, procedendo a anulagéo daqueles cujas
despesas ndo forem de competéncia do exercicio financeiro corrente.
§ 2° No inicio do exercicio financeiro subseqiiente, apés a publicagéo
do respectivo orgamento, deverdo ser realizados os empenhos dos va-
lores das parcelas remanescentes, cujos fatos geradores ocorreréo até
o término do referido exercicio financeiro.

Art. 8° Ainscrigdo de despesas em restos a pagar devera observar rigo-
rosamente a legislagdo em vigor, principalmente quanto ao disposto
no art. 36 da Lei Federal n® 4.320/1964 e no art. 2° da Lei Federal
n°® 10.028/2000.

Art. 9° Compete ao Departamento de Contabilidade, inscrever as des-
pesas na conta Restos a Pagar, obedecidas as mesmas formalidades
fixadas para a administrag@o dos créditos orgamentarios.

Art. 10. No encerramento do exercicio financeiro, as despesas serédo
inscritas em Restos a Pagar como:

| - processadas: despesas empenhadas cujo servigo ou material con-
tratado tenha sido prestado ou entregue e aceito pelo contratante,
em conformidade com o art. 63 da Lei Federal n® 4.320/1964;

Il - ndo-processadas: aquelas empenhadas cujo servigo esteja sendo
prestado ou material contratado esteja em fase de recebimento, condi-
cionada a verificagdo do direito adquirido pelo credor.

Paragrafo Unico. Os saldos de empenhos provenientes de despesas
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que néo serdo concretizadas, por quaisquer motivos, deverdo ser anu-
lados antes do término do respectivo exercicio financeiro.

Art. 11. As despesas empenhadas e néo liquidadas, inscritas em restos
a pagar ndo-processados, deverdo ser liquidadas até o dia 30 de abril
do exercicio financeiro subseqliente.

§ 1° O Departamento de Contabilidade devera proceder ao cancelamento
dos restos a pagar néo processados que nédo forem liquidados até a data
disposta no caput deste artigo.

§ 2° Poderédo ser excetuados do disposto no § 1° deste artigo, os
empenhos relacionados a despesas providas por fonte de receita de
convénios, mediante justificativa do érgéo executor e parecer técnico
do Departamento de Contabilidade.

Art. 12. As despesas empenhadas e liquidadas, inscritas em restos a
pagar processados, ndo pagas até o dia 31 de dezembro do exercicio
financeiro subseqiiente, deverdo ser certificadas.

§ 1° Na certificagédo, as unidades orgamentarias deverdo analisar os
seguintes documentos que comprovem que o servigo tenha sido efeti-
vamente prestado ou o material tenha sido entregue e aceito pelo con-
tratante, sem prejuizo de outros considerados relevantes:

| - nota fiscal, recibo, fatura, dentre outros elementos comprobatérios,
emitidos pelo contratado e devidamente atestados pela autoridade com-
petente a época;

Il - declaragéo do ordenador de despesa, referendando o gasto.

§ 2° No caso de ndo comprovagao da despesa, as unidades orgamen-
tarias deverdo enviar ao Departamento de Contabilidade, notificagéo
para cancelamento das liquidagées e dos restos a pagar processados
relacionados.

§ 3° O procedimento de certificagdo que comprovar efetivamente a des-
pesa deverd, obrigatoriamente, ser submetido a analise da Controladoria-
-Geral do Municipio para validagdo quando constatada sua conformidade.
§ 4° A Controladoria-Geral do Municipio devera enviar ao Departamento
de Contabilidade, informagéo sobre a divergéncia entre os valores ins-
critos em restos a pagar processados e os validados, quando houver,
para que as liquidagdes e os restos a pagar processados sejam parcial
ou totalmente cancelados.

Art. 13. As despesas previstas no caput do art. 12 que néo tenham pas-
sado pelo processo de certificagé@o terdo seus pagamentos suspensos,
sem prejuizo da quitagéo, em ordem cronolégica, das despesas inscri-
tas em restos a pagar processados.

Art. 14. As despesas que forem reclamadas em decorréncia dos can-
celamentos previstos no § 1° do art. 11 e nos §§ 2° e 4° do art. 12
poderdo ser pagas por dotagées do orgamento corrente, devendo ser
apropriadas em naturezas de Despesas de Exercicios Anteriores, con-
forme disposto no art. 37 da Lei Federal n® 4.320/1964, quando devida-
mente reconhecidas pela autoridade competente e obedecida a ordem
cronolégica.

Paragrafo Unico. Para cumprimento do disposto no caput deste artigo,
obrigatoriamente, deverédo ser consultadas:

| - a Procuradoria-Geral do Municipio ou Assessoria Juridica da enti-
dade autarquica ou fundacional, quanto a legalidade da realizagéo do
procedimento;

I - a Controladoria-Geral do Municipio, quanto & economicidade e legi-
timidade da despesa;

11l - a Secretaria Municipal de Finangas, quanto a disponibilidade finan-
ceira para a realizagéo da despesa.

Art. 15. Os érgéos e as entidades da administragéo direta, autarquica,
fundacional, empresa publica e os fundos especiais do Poder Executivo,
deveréo certificar as despesas inscritas em restos a pagar processados
relativos aos exercicios de 2010 e anteriores, segundo dispdem os §§
1°a 4° do art. 12 deste Decreto.

Art. 16. O Departamento de Contabilidade cancelara os saldos de restos
a pagar ndo-processados, relativos aos exercicios de 2010 e anteriores.
Art. 17. As unidades responsaveis pela execugdo orgamentaria e finan-
ceira do Municipio observaréo, para o processamento das despesas, as
seguintes datas limites:

| - para empenho: 20 de dezembro de 2011;

Il - para liquidagéo e pagamento: 22 de dezembro de 2011.

§ 1° Terdo como prazo final para empenho, liquidagéo e pagamento, o
dia 26 de dezembro de 2011, ndo se aplicando os prazos estabelecidos
nos incisos anteriores, as seguintes despesas:

a) com pessoal e encargos sociais, inclusive com inativos e pensionistas;
b) com sentengas judiciais, amortizagdo da divida e juros e encargos
da divida;

c) com recursos provenientes de operagdes de crédito e de convénios.
§ 2° As consignagdes, retengdes e as obrigagdes fiscais decorrentes
dos pagamentos orgamentarios deverao ser pagas até a data limite para
o pagamento da sua respectiva obrigagao principal.

§ 3° A abertura de créditos adicionais devera ocorrer até o dia 20 de
dezembro de 2011.

§ 4° Exclusivamente para o atendimento do § 1° do art. 17 deste Decreto, a
abertura de créditos adicionais podera ocorrer até o dia 26 de dezembro de 2011.

Art. 18. A Procuradoria Geral do Municipio — PROJURI devera enca-
minhar ao Departamento de Contabilidade a relagdo de precatérios a
pagar existentes em 31 de dezembro de 2011 por ordem cronolégica de
inscrigao, até o dia 09 de janeiro de 2012.

Art. 19. As unidades responsaveis pelo controle de receitas deveréo
encaminhar até o dia 20 de dezembro de 2011 ao Departamento de
Contabilidade:

| - os controles analiticos de acompanhamento das locagdes de iméveis
publicos municipais;

Il - os controles analiticos de acompanhamento das concessées de uso
dos espagos publicos.

Art. 20. As prestagdes de contas de adiantamentos concedidos deverédo
ser entregues ao Departamento de Contabilidade, até o dia 20 de de-
zembro de 2011.

Paragrafo tnico. O Departamento de Contabilidade, apés a devida veri-
ficag@o e analise dos adiantamentos concedidos devera:

| - orientar e supervisionar, junto as unidades orgamentarias, a anulagéo
das notas de empenhos referentes aos adiantamentos concedidos e néo
comprovados ou daqueles cujas comprovagdes tenham sido considera-
das em alcance ou irregulares, bem como dos saldos néo recolhidos ou
de despesas glosadas e a regularizagdo dos processos de concessdes;
Il - proceder ao registro de responsabilidade dos servidores, em con-
ta identificada pelo nome e cadastro do responsavel, deduzindo-se, do
valor a ser registrado, o saldo ou outros valores recolhidos a Conta de
Suprimento de Fundos — PMRB - Cartédo Corporativo;

Il - adotar, quando couber, as providéncias necessarias a apuragéo de
responsabilidade na forma da Lei.

Art. 21. Compete aos titulares dos respectivos érgios e entidades o
acompanhamento das cotas autorizadas e liberadas pelo Tesouro Mu-
nicipal, podendo realizar despesas nos limites entio estabelecidos, ob-
servando, inclusive, as obrigagdes ja anteriormente assumidas e ainda
pendentes de pagamento.

Art. 22. Ficam estabelecidas as datas limites constantes no Anexo |
deste Decreto, para as demais atividades relativas ao encerramento do
exercicio financeiro de 2011.

Art. 23. Os procedimentos de operacionalizagéo das rotinas de encerramento
do exercicio de 2011 séo as estabelecidas no Anexo Il deste Decreto.

Art. 24. As entidades da Administragéo Indireta deverdo encaminhar
ao Departamento de Contabilidade, os seus balancetes ajustados com
data base de 31 de dezembro de 2011, até a data limite estabelecida no
Anexo | deste Decreto.

Art. 25. As contas bancarias devem ter seus saldos devidamente con-
ciliados pela unidade orgamentaria responsavel pelas respectivas mo-
vimentagdes.

§ 1° O Departamento de Contabilidade procedera a revisédo das concilia-
¢des de que trata o caput deste artigo, devendo manté-las a disposi¢éo
dos érgéos de controle interno e externo.

§ 2° As conciliagdes de todas as contas bancéarias devem ser realizadas
diariamente durante o més de dezembro, devendo ser adotadas medidas
efetivas para investigacéo e regularizagédo de eventuais pendéncias.

Art. 26. Os saldos das contas contabeis passardo automaticamente
para o exercicio subsequente.

Art. 27. Os Orgaos e Entidades da Administragéo Direta e Indireta de-
verao elaborar demonstrativo da origem e aplicagdo dos recursos pro-
venientes da alienagéo de ativos, em atendimento ao disposto no inciso
VI, do art. 50, da Lei Complementar Federal n° 101, de 04 de maio de
2000, conforme Anexo |ll deste Decreto.

Art. 28. Os Orgaos e Entidades da Administragdo Direta e Indireta de-
verdo regularizar as contas de valores pendentes, devedoras e credo-
ras, a fim de que ndo apresentem saldo no encerramento do exercicio
financeiro de 2011.

Art. 29. Ensejara apuragdo de responsabilidade funcional o descumpri-
mento dos prazos estabelecidos no Anexo | deste Decreto, sujeitando-se
o servidor encarregado da informagéo as sangdes administrativas aplica-
veis ao caso.

Art. 30. Fica estabelecido como prazo final para o registro dos ajustes
contabeis necessarios ao encerramento do exercicio, a data de 09 de
janeiro de 2012.

Art. 31. As duvidas ou casos omissos relativos a aplicagéo e interpre-
tac@o deste Decreto, serdo submetidos ao Secretario Municipal de Fi-
nangas, segundo a competéncia originaria sobre a matéria, para fins
de andlise e decisdo, ouvido o ordenador de despesas, sempre que se
julgar necessario.

Paragrafo tnico. A autoridade a que se refere este artigo podera, inclu-
sive, fixar novos prazos em relagédo ao previsto no Anexo |, desde que
tecnicamente necessarios e compativeis com as demais disposicées
deste Decreto.

Art. 32. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Rio Branco-Acre, 28 de novembro de 2011, 123° da Republica, 109° do
Tratado de Petrépolis, 50° do Estado do Acre e 128° do Municipio de
Rio Branco.

Raimundo Angelim Vasconcelos
Prefeito de Rio Branco
DECRETO N° 3.028 /2011
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ANEXO |
PROCEDIMENTOS E PRAZOS ESTABELECIDOS PARA O ENCERRAMENTO DO EXERCICIO FINANCEIRO DE 2011
RESPONSAVEIS / PROCEDIMENTOS [DATA LIMITE
| Unidades Gestoras
1 Conceder Suprimento de Fundos. 30/11/2011
Anular saldos parciais ou totais de empenho a conta do orgamento do exercicio corrente, comprovadamente
2 . . 30/11/2011
insubsistentes.
3 Empenhar as despesas e emitir as respectivas Notas de Empenho (NE). 20/12/2011
4 Registrar ordens de pagamento e transferéncias financeiras. 22/12/2011
5 Protocolar os borderés de pagamento junto aos bancos. 22/12/2011
6 Confirmar os pagamentos devidamente transmitidos e autenticados junto ao Departamento de Tesouraria. 29/12/2011
7 Proceder & anulagéo dos borderds de pagamentos que foram devolvidos ou ndo autenticados pelos bancos. | 29/12/2011
8 Efetuar transferéncias bancarias entre contas. 29/12/2011
9 Apropriar despesas com pessoal de competéncia do exercicio. 29/12/2011
Efetuar a verificagéo e depuragéo das despesas a serem inscritas em restos a pagar, procedendo a anulagéo
10 dos empenhos ndo pagos ou com saldos que nédo serdo inscritos em restos a pagar, observando-se as res-| 29/12/2011
pectivas clausulas contratuais.
Encaminhar a Divisdo de Encargos Sociais da Secretaria Municipal de Administragdo — SEAD a GFIP refe-
11 rente aos servigos contratados no més, com a devida comprovacgéo do recolhimento do valor retido e da cota| 29/12/2011
patronal.
Encaminhar ao Departamento de Contabilidade, a relagdo de pagamentos efetuados através de contratos
12 de locagéo de veiculos identificando a especificag@o dos servigos (maquinas e equipamentos/transporte de| 29/12/2011
passageiros).
Encaminhar & Controladoria-Geral do Municipio — CGM, a devida justificativa para as despesas inscritas em
13 L x - 29/12/2011
restos a pagar no exercicio de 2010 e ndo pagas no exercicio de 2011.
Encaminhar ao Departamento de Contabilidade, a relagdo das contas bancarias, as conciliagdes bancarias
e os respectivos extratos bancarios, referente a dezembro do exercicio findo, das contas que tenham trans-
14 portado saldo do exercicio anterior para o exercicio corrente ou que tenham sido movimentadas no exercicio| 09/01/2012
corrente ou com saldos a transportar para o exercicio seguinte, conforme Resolugdo TCE/AC n°® 62/2008,
Anexo |V, Inciso X, Anexo VI, Inciso IX e Anexo VII, Inciso VI.
Encaminhar ao Departamento de Contabilidade, o demonstrativo por conta bancaria de aplicagdes financeiras,
15 destacando a movimentagéo dos valores aplicados, resgatados e os rendimentos auferidos, conforme Reso-| 09/01/2012
lugdo TCE/AC n® 62/2008, Anexo IV, Inciso XI, Anexo VI, Inciso X e Anexo VII, Inciso VII.
16 Encaminhar os processos de pagamento dos exercicios anterior e corrente, ao Arquivo Contabil. 09/01/2012
Encaminhar a Divisdo de Convénios da Secretaria Municipal de Planejamento — SEPLAN, os demonstrativos
17 dos contratos, convénios, acordos e ajustes celebrados, conforme Resolugdo TCE/AC n°® 62/2008, Anexo IV,| 09/01/2012
Inciso XVIl e Anexo VI, Inciso X.
Encaminhar & Divisédo de Convénios da Secretaria Municipal de Planejamento — SEPLAN, as presta¢des de
18 ; . : o 09/01/2012
contas dos instrumentos celebrados conforme item anterior, encerrados no exercicio findo.
Encaminhar a Divisdo de Convénios da Secretaria Municipal de Planejamento — SEPLAN, os demonstrativos
19 de doagdes, subvengdes, auxilios e contribuigdes concedidos, pagos ou ndo, quando for o caso, conforme| 09/01/2012
Resolugdo TCE/AC n° 62/2008, Anexo IV, Inciso XIII.
I} Responsavel por Adiantamento por Suprimento de Fundos
Recolher, quando couber, as retengdes relativas a INSS, IRRF e ISS, referentes aos pagamentos decorrentes
1 : . ; 07/12/2011
de servigos contratados com recursos de adiantamento;
5 Apresentar as prestagdes de contas dos adiantamentos recebidos conforme dispde a Instrugdo Normativa 14/12/2011
Conjunta CGM/SEFIN n°® 2, de 17 de agosto de 2009.
1] Departamento de Recursos Humanos
Encaminhar as Unidades Gestoras e ao Departamento de Tesouraria, os demonstrativos de encargos sociais
1 . - ) - 16/12/2011
das competéncias de dezembro e décimo terceiro salario.
Encaminhar ao Departamento de Contabilidade, cépia dos atos de fixagéo e alteragéo dos subsidios dos
2 agentes politicos, acompanhados de demonstrativo especificando os valores efetivamente pagos, nos termos| 09/01/2012
da Resolugdo TCE/AC N°. 62/ 2008, Anexo 1V, inciso XIX.
[\ Departamento de Patriménio e Material
Encaminhar ao Departamento de Contabilidade, o inventario analitico fisico e financeiro dos bens méveis e
1 iméveis, considerando as aquisigdes e baixas ocorridas no exercicio findo, nos termos dos arts. 94 a 96, da| 09/01/2012
Lei n® 4.320/1964 e Resolugdo TCE/AC n° 62/2008.
Encaminhar ao Departamento de Contabilidade, o demonstrativo e o inventario dos bens em almoxarifado ou
2 ) S e 09/01/2012
em outras unidades similares, referente ao exercicio findo.
V Procuradoria Geral do Municipio
1 Encaminhar ao Departamento de Contabilidade, o demonstrativo analitico de precatérios a pagar. 09/01/2012
VI Departamento de Licitagéo
1 Encaminhar ao Departamento de Contabilidade, o demonstrativo das licitagdes realizadas, conforme Resolu- 09/01/2012
c¢éo TCE/AC n® 62/2008, Anexo IV, Inciso XVI.
Vil Departamento de Administra¢io Tributaria e demais unidades
1 Encaminhar ao Departamento de Contabilidade, os controles analiticos de acompanhamento das locagdes de 09/01/2012
iméveis publicos municipais.
Encaminhar ao Departamento de Contabilidade, os controles de inscrigédo e baixa da divida ativa ocorridas no
2 e 09/01/2012
exercicio findo.
VI Departamento de Tesouraria
Encaminhar ao Departamento de Contabilidade, a relagédo das contas bancarias, as conciliagdes bancarias, os
respectivos extratos bancarios, referente a dezembro do exercicio findo, das contas que tenham transportado
1 saldo do exercicio anterior para o exercicio corrente ou que tenham sido movimentadas no exercicio corrente| 09/01/2012
ou com saldos a transportar para o exercicio seguinte, conforme Resolugdo TCE/AC n° 62/2008, Anexo IV,
Inciso X.
Encaminhar ao Departamento de Contabilidade, o demonstrativo, por conta bancaria de aplicagdes financei-
2 ras, destacando a movimentagéo dos valores aplicados, resgatados e os rendimentos auferidos, conforme| 09/01/2012
Resolugdo TCE/AC n° 62/2008, Anexo IV, Inciso XI.
Cancelar os saldos néo aplicados de todos os cartdes corporativos dos agentes responsaveis por suprimento
3 15/12/2011
de fundos.
IX Departamento de Contabilidade
1 \Fazer as inscrigdes pertinentes a “Responsabilidade dos Servidores por Adiantamentos ndo Comprovados”. \ 29/12/2011
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Proceder, juntamente com as unidades gestoras, a verificagéo e depuragio das despesas a serem inscritas

29/12/2011
em restos a pagar.

Cancelar os restos a pagar dos exercicios financeiros de 2010 e anteriores, quando ndo pagos. 29/12/2011

Efetuar fechamento do sistema financeiro as Unidades Gestoras para movimentagao (consultas e relatérios 29/12/2011
ficardo disponiveis).

Departamento de Planejamento Operativo

Encaminhar ao Departamento de Contabilidade, o relatério sintético dos decretos de abertura de créditos

adicionais, conforme Resolugédo TCE/AC n® 62/2008, Anexo IV, Inciso V. 09/01/2012

Xl

Divisdo de Convénios

Encaminhar ao Departamento de Contabilidade, os demonstrativos dos contratos, convénios, acordos e ajus-

tes celebrados, conforme Resolugdo TCE/AC n® 62/2008, Anexo IV, Inciso XVII. 16/01/2012

Encaminhar ao Departamento de Contabilidade, as prestagdes de contas dos instrumentos celebrados confor-

. . L 16/01/2012
me item anterior encerrados no exercicio findo.

Encaminhar ao Departamento de Contabilidade, os demonstrativos de doagdes, subvengdes, auxilios e con-
tribuigdes concedidos, pagos ou néo, quando for o caso, conforme Resolugdo TCE/AC n°® 62/2008, Anexo IV,| 16/01/2012
Inciso XIII.

Xl

Secretaria Municipal de Desenvolvimento Urbano e Obras Publicas

Encaminhar ao Departamento de Contabilidade, o demonstrativo das obras contratadas, conforme Resolugéo

TCE/AC N° 62/2008, Anexo IV, Inciso XVIII. 09/01/2012

Xl

Entidades da Administracéo Indireta

Encaminhar ao Departamento de Contabilidade, a relagédo das contas bancarias, as conciliagdes bancarias, os
respectivos extratos bancarios, referente a dezembro do exercicio findo, das contas que tenham transportado
saldo do exercicio anterior para o exercicio corrente ou que tenham sido movimentadas no exercicio corrente| 09/01/2012
ou com saldos a transportar para o exercicio seguinte, conforme Resolugdo TCE/AC n°® 62/2008, Anexo VI,
Inciso I1X e Anexo VII, Inciso VI.

Encaminhar ao Departamento de Contabilidade, o demonstrativo, por conta bancaria de aplicagdes financei-
ras, destacando a movimentagéo dos valores aplicados, resgatados e os rendimentos auferidos, conforme| 09/01/2012
Resolugdo TCE/AC n°® 62/2008, Anexo VI, Inciso X e Anexo VI, Inciso VII.

Encaminhar ao Departamento de Contabilidade, o inventario analitico fisico e financeiro dos bens méveis e
iméveis, considerando as aquisi¢des e baixas ocorridas no exercicio findo, nos termos dos arts. 94 a 96 da Lei| 09/01/2012
n°® 4.320/1964 e Resolugio TCE/AC n® 62/2008, Anexo VI, Inciso Xl e Anexo VII, Inciso VIII.

Encaminhar ao Departamento de Contabilidade, o demonstrativo e o inventario dos bens em almoxarifado ou

em outras unidades similares, referente exercicio findo. 09/01/2012

Encaminhar ao Departamento de Contabilidade, o demonstrativo das licitagdes realizadas conforme Resolu-

¢do TCE/AC n° 62/2008, Anexo VI, Inciso Xll e Anexo VII, Inciso |X. 09/01/2012

Encaminhar ao Departamento de Contabilidade, os demonstrativos dos contratos, convénios, acordos e ajus-

tes celebrados, conforme Resolugdo TCE/AC n® 62/2008, Anexo VI, Inciso Xlll e Anexo VI, Inciso X. 09/01/2012

Encaminhar ao Departamento de Contabilidade, as prestagdes de contas dos instrumentos celebrados confor-

. . o 09/01/2012
me item anterior encerrados no exercicio findo.

Encaminhar ao Departamento de Contabilidade, o demonstrativo das obras contratadas, conforme Resolugéo

TCE/AC N° 62/2008, Anexo VI, Inciso XIV e Anexo VI, Inciso XI. 09/01/2012

DECRETO N° 3.028 /2011

ANEXO Il

ROTINAS E PROCEDIMENTOS PARA ENCERRAMENTO DO EXERCICIO FINANCEIRO DE 2011

As unidades orgamentarias da Administragdo Direta e Indireta devem adotar os seguintes procedimentos:

Consultar os pagamentos que estdo autorizados, visando verificar se devem ser confirmados ou anulados.

Os borderés de pagamentos que ainda néo tenham sido transmitidos ou que tenham sido devolvidos pelo banco deveréo
ser estornados.

Verificar se efetivamente os empenhos nao pagos serédo inscritos em restos a pagar. Apés avaliagéo, efetuar a regularizagéo
ou a anulagdo daqueles que forem considerados insubsistentes.

Para consultar os empenhos a pagar, solicitar a impressdo da relagdo de empenhos a pagar no médulo de despesas orga-
mentarias.

(@]

Departamento de Contabilidade devera executar as Rotinas para o Encerramento do Exercicio Financeiro de 2011:

Proceder ao cancelamento dos restos a pagar inscritos nos exercicios anteriores, ndo pagos no exercicio corrente.

Gerar a inscrigdo em restos a pagar processados e nédo processados.

Encerrar as contas de receitas e despesas.

Realizar a apuragio do resultado.

Encerrar o exercicio financeiro de 2011.

o (U~ WIN|=

Gerar os demonstrativos exigidos pela Lei Federal n® 4.320/1964 (Anexos 1, 2, 6 a 17) e o demonstrativo dos créditos adicio-
nais necessarios a prestagédo de contas ao Tribunal de Contas do Estado do Acre.

ANEXO 1lI

DECRETO N° 3.028 /2011

DEMONSTRATIVO DA ORIGEM E DA APLICACAO DE RECURSOS PROVENIENTES DA ALIENACAO DE ATIVOS

Orgao/Entidade:
Data base: 31/12/2011
RECEITAS VALOR (R$) DESPESAS VALOR (R$)
RECEITAS DE CAPITAL APLICACAO DE RECURSOS DE ALIENAGCAO
ATIVOS
Alienacgéo de Ativos Investimentos
Alienacéo de Bens Iméveis Inversdes Financeiras
Alienacéo de Bens Méveis Sub-total
Saldo a aplicar
TOTAL TOTAL

Observacgdes:

Assinatura Assinatura




