ESTADO DO ACRE

PREFEITURA MUNICIPAL DE R10 BRANCO
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 1380 DE 21 DE OUTUBRO DE 2024

“Dispdbe sobre o encerramento do
exercicio financeiro de 2024 e Término
de Mandato Governamental no ambito
do Poder Executivo e da outras
providéncias”.
O PREFEITO DO MUNICIPIO DE RIO BRANCO, Capital do Estado do
Acre, no uso das atribui¢cdes legais que lhe sao conferidas pelo art. 58, incisos V e VII,

da Lei Orgénica do Municipio,
DECRETA:

Art. 1° O encerramento da execucao orcamentaria, financeira e patrimonial
do exercicio financeiro de 2024, devera observar os preceitos deste Decreto e do
Decreto n® 1.575, de 04 de outubro de 2019, que dispde sobre normas de execucao
orcamentéaria e financeira na Administracdo Direta e Indireta, e da outras

providéncias.

Paragrafo Gnico. A partir da publicacdo deste Decreto, sao consideradas
urgentes e prioritarias as atividades vinculadas a contabilidade, financas e auditoria

da Administracdo Publica Municipal Direta e Indireta, destinadas a:

| - atender aos prazos e condi¢des estabelecidos na Resolu¢cdo TCE-AC n°
87, de 28 de novembro de 2013, que dispde sobre a entrega, envio, disponibilizacao
e organizacdo das prestacdes de contas anuais, que 0s responsaveis pelos poderes,
orgaos ou entidades da administracao direta e indireta, estadual e municipal, inclusive
os fundos instituidos e mantidos pelo poder publico, devem fazer ao Tribunal de

Contas do Estado do Acre;

Il — atender as condic¢des estabelecidas na Resolu¢cdo TCE-AC n° 100, de
24 de novembro de 2015, que estabelece as regras para apreciacéo e julgamento de

contas anuais de governo e de contas anuais de gestédo dos administradores e demais
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responsaveis por dinheiros, bens e valores publicos dos 6rgdos e entidades

municipais;

[l — atender as disposicdes do Decreto n° 1.660 de 24 de julho de 2013 e
aos prazos e condicbes estabelecidos na Instrugdo Normativa expedida pela
Controladoria-Geral do Municipio (CGM), sobre a elaboragdo, organizacdo e
apresentacao dos relatorios de gestdo e das pecas complementares que constituirdo
0 processo de contas anuais dos responsaveis pelos 0Orgaos integrantes da

Administragdo Publica Municipal Direta e Indireta; e

IV — atender as determinac6es contidas na Resolucao TCE/AC n° 122, de
10 de dezembro de 2020, que dispBe sobre as providéncias a serem adotadas em
razdo da transmissdo de cargos a novos secretarios municipais e dirigentes das

entidades da Administracdo Indireta, quando for o caso.

Art. 2° O atendimento ao disposto na Resolugdo TCE-AC n° 087/2013,
relativamente ao inventario de bens patrimoniais da Administracao Direta e Indireta,
inclusive dos Fundos Municipais, com posicdo em 31 de dezembro do exercicio
corrente, dar-se-a pelos relatérios das comissdes setoriais de patrimodnio, observado
o disposto no Decreto n° 1.465, de 26 de setembro de 2022, com as alteragdes
determinadas no Decreto n° 879, de 30 de maio de 2023, no prazo fixado no Anexo

Unico deste decreto.

Art. 3° As comissfes setoriais constituidas no ambito dos 6érgaos e
entidades da Administracdo Publica Municipal apresentardo relatérios com posicéo
em 31 de dezembro do exercicio corrente, referentes ao inventario fisico-financeiro
dos materiais de consumo em almoxarifado ou em outras unidades similares, no prazo

fixado no Anexo Unico deste decreto.

Art. 4° Cabe a Secretaria Municipal de Gestdo Administrativa — SMGA,
como o6rgado central do Sistema de Administracdo Geral, a responsabilidade pelo
planejamento global, orientacdo normativa e avaliacdo geral dos resultados das

atividades previstas nos arts. 2° e 3° deste Decreto.
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Art. 5° Cabera aos titulares dos 6rgéos e entidades municipais, a ado¢ao
das providéncias para a regularizacdo de qualquer divergéncia verificada entre os
registros contabeis e o resultado do levantamento fisico e financeiro dos bens méveis,

imoveis e em almoxarifado, sob suas responsabilidades.

Paradgrafo Unico. A autoridade de que trata este artigo informara a
Controladoria-Geral do Municipio (CGM), até o dia 17 de janeiro de 2025 a concluséo

dos procedimentos instaurados para apuracao de eventuais divergéncias.

Art. 6° No periodo de 01 a 31 de dezembro do exercicio corrente, ficam
suspensas as aquisicdes de bens patrimoniais e os atendimentos nas unidades de
almoxarifados, para possibilitar o encerramento dos inventarios fisicos e financeiros

nos prazos e condi¢des estabelecidos neste Decreto.

Paragrafo Unico. Os 6rgdos e entidades deverao adotar as providéncias
gerenciais necessarias ao suprimento de bens no periodo estabelecido no caput deste
artigo, para que nao haja solucéo de continuidade na prestacao dos servi¢cos publicos

e na execucao das acdes programadas para até o final do exercicio.

Art. 7° Compete a Diretoria de Contabilidade promover a conciliacdo e
ajustes das contas patrimoniais do exercicio corrente, de acordo com o principio
contdbil da oportunidade, objetivando a fidedignidade e a consisténcia das

informacdes sobre o patriménio do Municipio.

Art. 8° Em atendimento ao regime de competéncia da despesa, 0s 6rgaos
e entidades deveréao:

| - empenhar as parcelas dos contratos, convénios e outros instrumentos
congéneres, inclusive as obrigagdes tributarias e contributivas incidentes sobre estes,

cujos fatos geradores ocorram até o final do exercicio financeiro corrente;

Il - empenhar as despesas com pessoal e encargos sociais decorrentes de

aposentadoria, exoneracao, rescisdo contratual, desligamento ou licenga-prémio,
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relativas aos servidores efetivos, comissionados e temporarios, cujo fato gerador

ocorra no exercicio corrente;

lll - levantar no més de dezembro do exercicio corrente, a existéncia de
saldos de empenhos néo liquidados referentes a contratos, convénios e outros
instrumentos congéneres que ndo serdo executados até o encerramento do exercicio
e proceder a anulacdo daquelas cujas despesas serdo reprogramadas para o

exercicio subsequente.

Art. 9° A inscricdo de despesas em Restos a Pagar devera observar
rigorosamente ao disposto no art. 36 da Lei Federal n® 4.320, de 1964, no art. 2° da
Lei Federal n® 10.028, de 2000 e nos arts. 50 a 54 do Decreto Municipal n°® 1.575, de
20109.

Art. 10. Compete a Diretoria de Contabilidade inscrever as despesas em
Restos a Pagar, obedecidas as mesmas formalidades fixadas para a administracéo

dos créditos orcamentarios.

Paragrafo Unico. Os empenhos de adiantamentos de diarias e suprimentos
de fundos ndo poderéao ser inscritos em restos a pagar, devendo ser liquidados, pagos
ou anulados no exercicio de 2024, ficando vedada a concessao cujo direito ultrapasse

0 exercicio corrente.

Art. 11. As despesas inscritas em Restos a Pagar Processados deverao
ser pagas até o dia 31 de marco de 2025 e as inscritas em Restos a Pagar Nao
Processados deverdo ser pagas até o dia 30 de abril de 2025.

Paragrafo Unico. Poderdo ser excetuados do disposto no caput deste
artigo, os restos a pagar vinculados a convénios e outros instrumentos congéneres,
mediante relatorio técnico do 6rgdo ou entidade executora responsavel e parecer

técnico da Diretoria de Contabilidade.
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Art. 12. As despesas inscritas em Restos a Pagar ndo processados que
ndo forem pagas no prazo estabelecido no art. 11 deste Decreto, serao

automaticamente canceladas pela Diretoria de Contabilidade.

Art. 13. Serdo de responsabilidade do ordenador de despesa do 6rgéo ou
entidade, os procedimentos em desacordo com o disposto nos arts. 11 e 12 deste

decreto.

Art. 14. A abertura de créditos adicionais e a execucdo de empenho,
liquidacdo e pagamento de despesas, terdo como data limite o dia 13 de dezembro

do exercicio corrente.

Art. 15. As consignac0les, retencdes e as obrigacdes fiscais decorrentes
dos pagamentos orcamentarios, deverao ser pagas até a data limite para o pagamento

da sua respectiva obrigagao principal.

Art. 16. A Procuradoria Geral do Municipio (PGM) devera encaminhar a
Diretoria de Contabilidade, até o dia 13 de dezembro do exercicio corrente, a relacéo

de precatérios a pagar existentes.

Art. 17. A aplicagdo e a devolugdo dos saldos financeiros dos
adiantamentos de recursos concedidos a titulo de Suprimento de Fundos, terdo como
data limite o dia 06 de dezembro de 2024.

Paragrafo Unico. Os saldos de Suprimento de Fundos ndo aplicados
deverdo ser restituidos por meio do Documento de Arrecadacao Municipal — DAM, até
a data limite fixada no caput deste artigo.

Art. 18. As prestacdes de contas de diarias civil, diarias de campo, diarias
a colaborador eventual, suprimento de fundos, da aplicacdo de recursos da Lei de
Incentivo a Cultura, convénios de despesa, contribui¢cdes, auxilios, subvencdes e
recursos do Programa Financiando Nossa Escola — PFNE, concedidos, deverdo ser

entregues a Diretoria de Contabilidade até o dia 13 de janeiro de 2025, devidamente
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instruidas com o parecer conclusivo do ordenador de despesa quanto a aprovacao ou

nao da prestacao de contas, bem como das medidas saneadoras quando for o caso.

§ 1° A Diretoria de Contabilidade, ap0s a devida verificacdo e analise dos

adiantamentos concedidos, devera:

| - proceder ao registro contabil dos responsaveis pelos adiantamentos

concedidos e ndo comprovados ou cuja prestacdo de contas nao tenha sido aprovada,

Il - adotar, quando couber, as providéncias necessarias a apuracao de

responsabilidade na forma da Lei.

§ 2° O descumprimento do disposto no § 4°, do art. 11 do Decreto n°
1.275/2015, sujeitara o servidor ao desconto integral em folha de pagamento dos

valores das diarias recebidas, sem prejuizo de outras sancdes legais.

Art. 19. As entidades da Administracédo Indireta efetuardo os ajustes em
seus balancetes com data base de 31 de dezembro do exercicio corrente, até o dia
13 de janeiro de 2025.

Art. 20. A Diretoria de Tesouraria da Secretaria Municipal de Financas —
SEFIN, as unidades equiparadas nos 6rgaos municipais, o Servico de Agua e Esgoto
de Rio Branco — SAERB, a Superintendéncia Municipal de Transportes e Transito —
RBTRANS, o Instituto de Previdéncia do Municipio de Rio Branco — RBPREV, a
Fundacao Municipal de Cultura, Esporte e Lazer Garibaldi Brasil — FGB, a Empresa
Municipal de Urbanizag&o de Rio Branco — EMURB e os Fundos Municipais, realizardo
a conciliacdo das contas bancarias sob suas responsabilidades, nos prazos e

condicdes estabelecidos no Anexo Unico deste decreto.

8§ 1° Fica autorizada a suspensao dos acessos ao Subsistema
Orcamentario, Financeiro e Contabil (OFC) do Sistema Informatizado de Gestao
Publica (RBWeb), das unidades orcamentarias que ndo cumprirem as determinacdes

estabelecidas no caput deste artigo, até que ocorra a efetiva regularizacao
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§ 2° S&o de inteira responsabilidade dos ordenadores de despesas dos
orgaos e entidades municipais, inclusive dos fundos municipais, a verificacdo de
eventuais pendéncias na conciliacdo das contas bancarias sob suas

responsabilidades, bem como as providéncias para regularizacao.

Art. 21. Os 6rgaos e entidades da Administragdo Direta e Indireta deveréo
elaborar demonstrativo da origem e aplicacdo dos recursos provenientes da alienagao
de ativos, em atendimento ao disposto no inciso VI, do art. 50, da Lei Complementar
Federal n° 101, de 04 de maio de 2000.

Art. 22. Fica estabelecido como prazo final para o registro dos ajustes

contdbeis necessarios ao encerramento do exercicio, a data de 13 de janeiro de 2025.

Art. 23. Os 6rgaos, entidades e fundos municipais encaminhardo a
Controladoria-Geral do Municipio (CGM), até o dia 10 de fevereiro de 2025, a versao
final do Relatorio Anual de Gestéo do exercicio corrente, elaborado de acordo com o
Decreto n° 1.660/2013 e atos normativos especificos expedidos pela Controladoria-
Geral do Municipio (CGM).

Art. 24. As davidas ou casos omissos relativos a aplicacdo e interpretacao
deste Decreto, serdo submetidos ao Secretario Municipal de Financas — SEFIN,
segundo a competéncia originaria sobre a matéria, para fins de andlise e decisao,

ouvido o ordenador de despesa sempre que se julgar necessario.

Paragrafo Unico. A autoridade a que se refere o caput deste artigo podera
fixar novos prazos em relag&o ao previsto neste Decreto e em seu Anexo Unico, desde

que tecnicamente necessarios e compativeis com suas demais disposicoes.

Art. 25. Fica vedada a realizagdo de atos de gestdo orcamentéria,
financeira e patrimonial no Sistema Informatizado de Gestédo Publica (RBWeb) apos
31 de dezembro de 2024, relativos ao exercicio corrente, exceto ajustes para fins de

elaboracdo das demonstracdes contabeis, no prazo estabelecido neste decreto.
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Art. 26. Ficam estabelecidas as datas limites constantes no Anexo Unico
deste Decreto, para as demais atividades relativas ao encerramento do exercicio

financeiro de 2024.

Art. 27. Os procedimentos de apuracdo e encerramento do exercicio
corrente séo de competéncia da Diretoria de Contabilidade da Secretaria Municipal

Financas.

Art. 28. Ensejara apuracdo de responsabilidade funcional o
descumprimento dos prazos estabelecidos neste Decreto e em seu Anexo Unico,

sujeitando-se o servidor as san¢des administrativas aplicaveis ao caso.

Art. 29. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

Rio Branco - Acre, 09 de janeiro de 2024, 136° da Republica, 122° do
Tratado de Petrdpolis, 63° do Estado do Acre e 141° do Municipio de Rio Branco.

Tido Bocalom
Prefeito de Rio Branco

PUBLICADO NO DOE N.° 13.888, 22/10/2024, P. 122-124
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ANEXO UNICO

Responsaveis:

Secretarias Municipais, Procuradoria-Geral, Gabinete do Prefeito,

Gabinete da Vice-Prefeita, Gabinete Militar, Controladoria-Geral, Coordenadoria da Defesa
Civil, SAERB, RBTRANS, RBPREV, FGB, EMURB e todos os Fundos Municipais.

Data limite ltem Atividade
Anular saldos de empenho & conta do orcamento do exercicio
06/12/2024 1 _ _
corrente, comprovadamente insubsistentes.
2 Empenhar as despesas em atendimento ao regime de competéncia.
Verificar e depurar as despesas a serem inscritas em restos a pagatr.
3 Proceder a anulacdo dos empenhos ndo pagos ou com saldos que
13/12/2024 nao serao inscritos em restos a pagar.
4 Registrar ordens de pagamento e transferéncias financeiras.
5 Protocolar as ordens bancarias junto aos bancos.
5 Confirmar todas as ordens de pagamento transmitidas e
autenticadas, junto a Diretoria de Tesouraria/SEFIN.
20/12/2024
. Proceder a anulacdo das ordens de pagamento que foram
devolvidas ou ndo autenticadas pelos bancos.
10 Encaminhar ao Arquivo Municipal/SMGA, o0s processos de
pagamentos realizados no exercicio corrente.
Encaminhar a Diretoria de Contabilidade/SEFIN, o Demonstrativo
13/01/2025 das OperacGes de Bens em Almoxarifado e o Demonstrativo da
1 Movimentacdo do Almoxarifado, apresentando saldo inicial,

entradas, saidas e saldo final do exercicio findo. (MODELO
conforme Manual de Referéncia da Resolucdo TCE-AC N°
87/2013).
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Responsavel: CPCM e Comisséo Setorial de Patriménio

Data limite | Item Atividade
Encaminhar a Diretoria de Contabilidade/SEFIN o Relatério sobre o
inventario analitico dos bens moéveis e imoéveis e o demonstrativo de
maquinas e veiculos, considerando as aquisi¢des e baixas ocorridas
13/01/2025 12

no exercicio findo, nos termos dos arts. 94 a 96 da Lei n° 4.320/64.
(MODELOS conforme Manual de Referéncia da Resolugéo TCE-AC
N° 87/2013).

Responsavel: Diretoria de Administracdo Tributaria/SEFIN

Data limite | Item Atividade
Encaminhar a Diretoria de Contabilidade/SEFIN, os controles de
13/01/2025 13 inscricdo e baixa de créditos a receber e da divida ativa, com data
base de 31 de dezembro do exercicio corrente.
Responsavel: Diretoria de Tesouraria/SEFIN (Administracdo Direta), Unidades da

Administracdo Indireta e Fundos Municipais

Data limite

Item

Atividade

13/01/2025

14

Encaminhar & Diretoria de Contabilidade/SEFIN, os extratos
bancéarios do més de dezembro do exercicio corrente e respectivas
conciliagbes bancérias, com data base de 31 de dezembro do
exercicio corrente, de responsabilidade da unidade, e notas
explicativas quando for o caso, inclusive as contas bancérias que
apresentarem saldos zerados. (MODELO conforme Manual de
Referéncia da Resolucdo TCE-AC N° 87/2013). (Relatério Saldo de

Conta Financeira X Saldo Bancario — Conciliado, Relatério de

Conciliagdo Bancéria e Relac&o de Disponibilidade de Caixa Bruta).

10
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15

Encaminhar a Diretoria de Contabilidade/SEFIN, a relacéo de todas
as contas bancarias abertas ou encerradas no exercicio. (Resolucéo
TCE-AC N° 87/2013).

Responsavel: Diretoria de Contabilidade/SEFIN

Data limite | Item Atividade
Proceder as inscricbes pertinentes aos responsaveis pelos
16 adiantamentos concedidos e ndo comprovados ou cuja prestacao
de contas néo tenha sido aprovada.
17 Cancelar os restos a pagar de exercicios anteriores, quando nao
pagos.
13/01/2025
18 Inscrever as despesas do exercicio corrente em Restos a Pagar,
guando nao pagas.
19 Promover a conciliacdo e ajustes das contas patrimoniais.
20 Executar os procedimentos de encerramento do exercicio corrente.

11



