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ESTADO DO ACRE

PrerFeiTura MunicipaL bE Rio Branco
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 1.275 DE 02 DE DEZEMBRO DE 2015

“Dispbde sobre a concessdo de diarias e
passagens na Administracdo Municipal
Direta e Indireta e d& outras
providéncias”.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE RIO BRANCO, no uso das atribuicées

gue Ihe confere o art. 58, e, incisos V e VIl da Lei Organica do Municipio de Rio Branco,
DECRETA:

Art. 1° O servidor da Administracdo Municipal direta e indireta que se
deslocar a servico, para qualquer parte do territério nacional ou do exterior, fara jus a
percepcao de diarias, segundo as disposicOes deste Decreto e observados os valores

consignados no seu Anexo I.

Art. 2° As diarias serdo concedidas por dia de afastamento da sede do
Municipio, destinando-se a indenizar o servidor por despesas com hospedagem,

alimentagao e locomog&o urbana.

§ 1° As diarias serdo contadas a partir do dia da saida, incluindo-se no

calculo o dia da chegada.

8 2° Considera-se dia da saida a data do inicio do deslocamento do
servidor da sede do Municipio para outra localidade situada dentro ou fora do territorio
do Estado do Acre.

8 3° Considera-se dia da chegada a data do inicio do deslocamento do

servidor em retorno a sede do Municipio.
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§ 4° No calculo do § 1°, o dia da chegada correspondera a meia-diaria,

salvo o disposto nos 88 5° e 6° deste artigo.

8 5° Os deslocamentos do servidor com dia saida e de chegada em
datas distintas e periodo de deslocamento inferior a vinte e quatro horas serdo

indenizados com uma diaria.

8 6° Quando o retorno do servidor & sede do Municipio iniciar-se em
uma data e finalizar-se somente na data posterior, o dia da chegada correspondera a

uma diaria.

8 7° Nos casos em que o afastamento ndo exigir pernoite fora da sede
do Municipio, e for superior a quatro horas e compreender o periodo intrajornada de
trabalho, serd garantido ao servidor em deslocamento o pagamento de meia diaria
destinado a indeniza-lo pelas despesas com alimentacdo e transporte, exceto na

hipétese do § 8°.

8§ 8° N&o serd devido o pagamento de diarias a servidor cujo
afastamento da sede do Municipio ocorra no periodo da jornada de trabalho sem o

comprometimento da intrajornada.

§ 9° Equipara-se a pernoite fora da sede, para os fins deste Decreto, 0
deslocamento do servidor com previsao de partida entre a zero e as seis horas da
manha e retorno entre as dezoito e vinte e trés horas e cinquenta e nove minutos da

mesma data.
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8 10. O deslocamento interestadual com partida entre zero e seis horas
e chegada entre as dezoito e vinte e trés horas e cinquenta e nove minutos da mesma

data sera indenizado com uma diaria.

8 11. O deslocamento intermunicipal com partida entre zero e seis
horas e chegada entre as dezoito e vinte e trés horas e cinquenta e nove minutos da

mesma data sera indenizado com uma meia diaria.

8 12. Nos casos em que o afastamento for superior a quatro horas nao
exigir pernoite, compreender o periodo da intrajornada de trabalho e for disponibilizado
transporte pela Administracdo, serd garantido ao servidor em deslocamento o
pagamento de vinte e cinco por cento da diaria destinado a indeniza-lo pelas despesas
com alimentacao, exceto nas hipoteses dos 88 8°, 10 e 11 deste artigo.

8§ 13. Na hipotese de ser autorizada a prorrogacdo do prazo de
deslocamento, o servidor fara jus a(s) diaria(s) correspondente(s) ao periodo

prorrogado, observadas as normas deste Decreto.

8 14. Nos casos em que o servidor se deslocar da sede para
acompanhar, na qualidade de assessor técnico, o Prefeito, Vice-Prefeito, Secretarios
Municipais e equiparados, dirigente maximo de autarquia, fundacao, instituto e empresa

publica, fara jus a diaria no mesmo valor atribuido a autoridade acompanhada.

§ 15. O servidor fara jus:
| - & metade do valor das diarias, quando fornecido alojamento ou
outra forma de hospedagem por outro 6rgdo da Administracdo Publica ou entidade

promotora do evento.
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Il - & indenizacdo dos gastos com locomocao urbana desde que
devidamente comprovados por documento habil, quando fornecidos alimentacdo e
alojamento ou outra forma de hospedagem, por outro 6rgdo da Administracdo Publica

ou entidade promotora do evento.

lll - a0 pagamento integral das diarias quando as despesas com
passagens forem custeadas por outro 6rgdo da Administracdo Publica ou entidade

promotora do evento.

8§ 16. Quando designado para compor equipe de seguranca e/ou
motorista oficial e outras assessorias em viagens do Prefeito e do Vice-Prefeito, o

servidor fara jus a diaria da classe Il do Anexo | deste Decreto.

Art. 3° A diaria relativa a viagem ao exterior sera computada a cada 24
(vinte e quatro) horas de deslocamento, tomando-se como termo inicial e final,
respectivamente o horario de embarque com destino ao territério internacional e o
horario de embarque em territério internacional com destino ao territério nacional,
pagando-se o trecho doméstico de acordo com as normas para deslocamento no

territério nacional estabelecidas neste Decreto.

8 1° As diarias devidas por deslocamento do servidor para fora do pais,
serdo pagas em dodlares norte americanos cotados ao cambio do dia da
autorizacdo/concessdo ou do processamento do pagamento, conforme tabela que
constitui o Anexo Ill do Decreto Federal n°® 71.733, de 18 de janeiro de 1973, ou 0s
valores constantes do Anexo | deste Decreto, quando o resultado da conversao para
moeda nacional resultar em valor inferior aos concedidos neste Decreto, sendo

guardada a correlacao para cada classe.
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§ 2° Nas diarias internacionais aplicam-se a Classe |, do Anexo |, deste
Decreto, os valores estabelecidos para a Classe |, do Anexo Ill do Decreto Federal n°
71.733/1973, sendo guardada a mesma correlacdo, sucessivamente, para as demais

Classes.

Art. 4° As diarias serdo pagas antecipadamente, em até 2 (dois) dias Uteis
anteriores ao inicio da viagem, de uma s6 vez, exceto nas seguintes situacdes a critério

do ordenador de despesas competente:

| - emergéncias, caso em que poderdo ser pagas no decorrer do

deslocamento; e

Il - deslocamento superior a quinze dias, caso em que poderao ser

pagas parceladamente, a critério da administracao.

Art. 5° Nos casos de deslocamentos para a zona rural deste Municipio,
superior a seis horas e inferior a doze horas, e que nao exija pernoite, o servidor tera
direito a Diaria de Campo, de acordo com o Anexo |, concedidas em virtude de:

| — campanhas de combate e controle de endemias;
Il - trabalhos de:
a) marcagao, inspecdo e manutencéo de sinais de demarcacéo;

b) topografia, pesquisa e saneamento;

c) fiscalizagcdo e inspecdo ambientais, de sanidade animal e

vegetal.
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§ 1° E vedado o recebimento de diaria de campo em:
| - acumulacdo com outros valores de diarias;
Il — em valor superior a quinze diarias de campo por més.

8 2° Nos deslocamentos para a zona rural do Municipio em que a
permanéncia fora da sede exija pernoite, ao servidor sera devida a diaria no valor

constante da Classe V do Anexo | desde Decreto.

Art. 6° Nao serdo concedidas diarias e passagens:

| - quando nado se exigir do servidor a realizacdo de despesas com,

hospedagem, alimentac&o e locomocéao urbana;

Il - quando o servidor nao tiver cumprido as obrigacdes estabelecidas

neste Decreto, referentes a concessdes anteriores;

[l - quando o deslocamento se constituir exigéncia permanente e

inerente ao cargo do servidor.

Art. 7° As diarias e passagens serao autorizadas por ato das seguintes

autoridades:

| — pelo Prefeito, aos servidores dos 6rgados da Administragédo Direta

e Titulares das Entidades da Administracéo Indireta; e

Il - pelos Titulares das respectivas Entidades, aos seus servidores.

Il — pelo Prefeito, exclusivamente, nas viagens para o exterior.
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IV — pelo Prefeito, exclusivamente, quando o afastamento iniciar-se a
partir de sexta-feira, bem como os que incluam sabados, domingos e feriados, caso em
que a Proposta de Concessdo (Anexo IlI) devera ser instruida com as devidas

justificativas.

8§ 1° As diarias e passagens previstas neste Decreto somente serdo
concedidas aos servidores e agentes politicos que estejam no efetivo exercicio dos
respectivos cargos ou fungodes.

§ 2° E vedada a alteracdo das datas de inicio e retorno da viagem, bem
como do itinerario das passagens concedidas, sem a expressa autorizacao do Prefeito,
mediante justificativa fundamentada do ordenador da despesa.

Art. 8° Os procedimentos de concessao de diarias e das respectivas

passagens deverdo ser iniciados concomitantemente.

Paragrafo Unico. A despesa com multa assim como eventual despesa
decorrente do descumprimento do horario de embarque, serdo assumidas e pagas pelo

servidor que deu causa.

Art. 9°. Serdo restituidas pelo servidor, no prazo de até 5 (cinco) dias, as

diarias recebidas quando:

| — 0 retorno ocorrer antes da data prevista, contando o prazo a partir

da data do retorno a sede do Municipio, no valor das diarias recebidas em excesso;



ESTADO DO ACRE

PrereiTurRA MunicipAL DE Rio BrRaNCO
GABINETE DO PREFEITO
Il - juntamente com os bilhetes de passagens quando, por qualquer
circunstancia, ndo se efetivar o deslocamento, contando o prazo a partir da data do

recebimento;

Il - identificadas e comprovadas, pelo Departamento de
Contabilidade da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econémico e Financas -
SEFIN ou pela Controladoria — Geral do Municipio, irregularidades na concesséao e

utilizagéo.

Art. 10. Serdo de inteira responsabilidade do servidor eventuais
alteracdes de percurso ou de datas e horario de deslocamento, quando nédo autorizados
ou determinados pela administracdo, sem prejuizo das san¢des aplicaveis em cada

caso.
Art. 11. O servidor apresentara ao proponente, no prazo de cinco dias
contados a partir da data de seu retorno a sede Municipal, “Relatério de Viagem”
conforme Anexo Il deste Decreto.
§ 1° Juntamente com o Relatorio de que trata o caput, deverdo ser
obrigatoriamente anexados:
| — Proposta de Concesséao de Diarias (Anexo Il);
Il — Notas de Empenho, Liquidacdo e Pagamento das diarias;

[l — Comprovante de embarque aéreo (original); ou

IV — Recibo ou cépia de bilhete de passagem rodovidria (original); ou
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V — Comprovante de despesa de transporte efetuado por outro meio;
VI - Ata de reunido ou lista de presenca (se for o caso);

VII — Copia do certificado, diploma ou atestado de participacdo em
eventos, feiras, cursos, congressos, seminarios, treinamentos e outros eventos

similares (se for o caso);

VIII — Atestado emitido pelo 6rgdo ou entidade visitado quando se
tratar de visita técnica, em que conste a identificacdo do 6rgao/entidade, os objetivos,

datas e horérios de realizacdo da visita, e a identificacdo do responsavel pela emisséo;
IX — Relatério fotogréfico (se for o caso).

§ 2° Os servidores que ocupam o cargo de motorista e viajarem nesta
funcao, deverdo apresentar o Relatério de Viagem, a autoriza¢do para uso do veiculo e

0s documentos previstos nos incisos | e Il do § 1° deste artigo.

8§ 3° A Prestagéo de Contas de Viagem constituida dos documentos de
que tratam os § 1° e 2° deste artigo, deverdo ser entregues ao Departamento de
Contabilidade da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econémico e Financgas, até
0 5° (quinto) dia util apds o recebimento do Relatdrio de Viagem e seus anexos, pelo

orgéo/entidade de lotacdo do servidor responséavel pelos adiantamentos recebidos.

8 4° O descumprimento do disposto neste artigo sujeitara o servidor ao
desconto integral em folha de pagamento dos valores das diarias recebidas, sem

prejuizo de outras sangdes legais.
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§ 5° No caso de perda, extravio ou rasura dos originais dos documentos
mencionados nos incisos lll, IV e V deste artigo poderdo os mesmos ser substituidos
por declaracdo emitida pela empresa de transporte ou agéncia de viagens contratada,
na qual deverdo constar todas as informacfes necessarias a comprovagdo do

deslocamento do servidor, especialmente:

| — nome do passageiro;

Il — cédigo localizador da passagem ou equivalente; e

Il — descricdo dos trechos percorridos, com datas e horarios de

saida e de chegada, além dos respectivos codigos de voos.

Art. 12. Responderao solidariamente pelos atos praticados em desacordo
com o disposto neste Decreto, a autoridade proponente, o ordenador de despesas e o

servidor que houver recebido as diarias e/ou passagens.

Art. 13. E vedado a Administracdo Publica Municipal Direta e Indireta
custear didrias e passagens para pessoa ndo ocupante de cargo, emprego ou funcao

do Poder Executivo Municipal.

Art. 14. O disposto neste Decreto aplica-se ao Poder Executivo Municipal,
Autarquias, Empresas Publicas e Fundagdes, que se adequardo aos procedimentos ora

estabelecidos.

Art. 15. Os valores das diarias serdo reajustados no més de janeiro pela
variacdo positiva dos dltimos 12 meses do Indice Nacional de Precos ao Consumidor
Amplo- IPCA.

10
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Paragrafo Unico. A tabela, Anexo | deste Decreto, sera reajustada
anualmente através de Portaria do Secretario Municipal de Desenvolvimento

Econdmico e Financgas.

Art. 16. Revogar o Decreto n® 1.852, de 10 de setembro de 2013 e o
Decreto n° 629 de 15 de maio de 2014.

Art. 17. Este Decreto entrar4 em vigor na data da sua publicacao.

Rio Branco-Acre, 02 de dezembro de 2015, 127° da Republica, 113° do
Tratado de Petropolis, 54° do Estado do Acre e 132° do Municipio de Rio Branco.

Marcus Alexandre
Prefeito de Rio Branco

PUBLICADO NO D.O.E. N° 11.707 DE 22/12/2015 — PAG. 36/38.

11
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ANEXO |
TABELA DE DIARIAS
DENTRO FORA DO
CLASSE CARGO/EMPREGO/FUNCAO DO ESTADO
ESTADO (R9)
(R$)
Prefeito e Vice-Prefeito 300,00 800,00
Secretarios, Secretarios Adjuntos, Procurador-Geral,
Auditor-Chefe, Subchefe de Assuntos Juridicos, 200,00 500,00
1] Chefe do Gabinete do Prefeito, Chefe do Gabinete
Militar, Coordenador da Defesa Civil,
Superintendente e Dirigentes de Empresas,
Autarquias e Fundacdes.
i Demais cargos e fungdes da Administracdo Direta e 160,00 300,00
Indireta
v Diaria de Campo R$30,00
V Zona Rural com Pernoite dentro do Municipio R$ 60,00

12
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ANEXO Il )
PROPOSTA DE CONCESSAO DE DIARIAS
NOME DO SERVIDOR CPF
CARGO/FUNCAO/EMPREGO MATRICULA
UNIDADE ORCAMENTARIA PROGRAMA DE TRABALHO FONTE
N° DO BANCO AGENCIA CONTA CORRENTE
ITINERARIO
OBJETIVO
PERIODO DE DESLOCAMENTO
INICIO: / / AS............... H |RETORNO: / / AS............. H
N° DE DIARIAS VALOR DA DIARIA (R$)
COM PERNOITE | SEMPERNOITE | N°TOTAL | INTEGRAL MEIA TOTAL DA DESPESA
MEIO DE TRANSPORTE
AEREO ( ) TERRESTRE ( ) () OUTROS......cceeeeereeeeeeeeeennn
OBSERVACAO
PROPONENTE
DATA: (NOME/CARGO/MATRICULA)
RESPONSAVEL PELA UNIDADE ORCAMENTARIA
DATA: (ORDENADOR DE DESPESA)

13
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ANEXO Il
RELATORIO DE VIAGEM
NOME DO SERVIDOR MATRICULA
CARGO/FUNCAO/EMPREGO
UNIDADE ORCAMENTARIA
ITINERARIO
PERIODO DE DESLOCAMENTO
INICIO: / / AS....o...... H RETORNO:  / / AS........ H
VALOR DA DESPESA (R$) RESTITUIR( ) RECEBER ( )
MEIA DIARIA DE INTEGRAL MEIA DIARIA DE
INTEGRAL| DIARIA TOTAL CAMPO DIARIA CAMPO
MEIO DE TRANSPORTE
AEREO ( ) TERRESTRE ( ) () OUTROS........cocoovoriereirnnr.

DESCRICAO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS

DOCUMENTOS ANEXADOS

DATA: SERVIDOR

ORDENADOR DA DESPESA
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