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PORTARIA NORMATIVA N° 417, DE 25 DE OUTUBRO DE 2024

O Conselheiro JOSE RIBAMAR TRINDADE DE OLIVEIRA, Presidente do Tribunal de Contas do Estado
do Acre, no uso das atribui¢fes que Ihe sdo conferidas pelo inciso |, do art. 15, da LCE n° 38 de 27 de dezembro de 1993, c/c
inciso | do art. 13, do Regimento Interno deste Tribunal, e

CONSIDERANDO que o Manual de Referéncia € o instrumento que define o detalhamento do contetido, a
forma, a formatacdo e a padronizacdo dos dados e informagdes a serem enviados, entregues e mantidos a disposicdo deste
Tribunal de Contas, bem como os procedimentos contabeis a serem adotados pelos responsaveis dos poderes, 6rgdos ou
entidades da administracdo publica direta e indireta, estadual e municipal, inclusive os fundos instituidos e mantidos pelo poder
publico;

CONSIDERANDO ainda que a Resolucdo n° 87, de 28 de novembro de 2013, através do art. 4°, aprovou o
Manual de Referéncia, e em seu paragrafo Unico relata que as atualizacGes e alteracbes do Manual de Referéncia serdo
executadas pela area técnica do TCE-AC; e

CONSIDERANDO o Processo SEI n® 999999.003367/2024-43,

RESOLVE:

Art. 1° Publicar a 112 edicdo do Manual de Referéncia, da Resolugéo n° 87, de 28 de novembro de 2013.

Paragrafo Unico. A publicacdo de que trata o caput deste artigo ocorrera exclusivamente no sitio do Tribunal
de Contas do Estado do Acre no enderego eletrdnico: http://sistemas.tceac.tc.br/portaldogestor/, na aba Sistema de Prestacéo
de Contas.

Art. 2°. Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagéo.

Registre-se; Publique-se; Dé-se Ciéncia e Cumpra-se.

Rio Branco, 29 de outubro de 2024.

Cons. JOSE RIBAMAR TRINDADE DE OLIVEIRA
Presidente do TCE/ACRE
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1. INTRODUCAO

A Constituicdo Federal de 1988 apresenta as formas de fiscalizacdo do poder
publico. A Carta Magna prevé diversas instancias de Controle Publico, tais como: controle
interno (arts. 70 e 74); controle jurisdicional (art. 52, inciso XXXV) e o controle externo (arts.
70a73; e 75). Este ultimo fica a cargo das Casas Legislativas (Congresso Nacional, Assembleias
e Camaras Municipais), com o auxilio dos Tribunais de Contas, tendo como missdo, em linhas
gerais, assegurar que os recursos publicos sejam arrecadados, aplicados ou utilizados em
conformidade com os principios da legalidade, legitimidade e economicidade, tendo em vista
a plena satisfacdo do interesse publico.

Ap0ds a promulgacao da Constituicao Federal de 1988, diversas leis vém trazendo
novas competéncias para os Tribunais de Contas. Destaca-se: i) Lei n? 14.133/2021 — Lei de
LicitagBes e Contratos Administrativos; ii) Lei n? 8.987/1995 — Lei de Concessdo e Permissio
da Prestacdo de Servicos Publicos; iii) Lei Complementar n? 101/2000 — Lei de
Responsabilidade Fiscal; iv) Lei n? 11.079/2004 — Institui normas gerais para licitacdo e
contratacdo de parceria publico-privada; vi) Lei 11.107/2005 — Dispde sobre normas gerais de
contratacdo de consodrcios publicos.

Os artigos 48, §22 e 50, § 29, da Lei Complementar n2 101/2000, conferem a
Secretaria do Tesouro Nacional — STN, a condicdo de Orgdo Central do Sistema de
Contabilidade Federal, com a competéncia de editar normas gerais para a consolidacdo das
contas publicas. Para tanto, a STN elabora e atualiza permanentemente o Manual de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP) e o Manual de Demonstrativos Fiscais
(MDF).

O Decreto n2 10.540/2020, alterado pelo Decreto n2 11.644/2023, dispGe sobre o
padrdo minimo de qualidade do Sistema Unico e Integrado de Execucdo Orcamentaria,
Administracao Financeira e Controle — SIAFIC, o qual deverad ser utilizado por todos os Poderes
e 6rgdos referidos no art. 20 da Lei Complementar n2 101/2000. Os entes federativos devem
disponibilizar aos érgaos de controle interno e externo um plano de ag¢do voltado para
implementacao dos requisitos minimos de qualidade do SIAFIC.

Além disso, em razdo da necessidade de exercer o controle concomitante sobre a
execuc¢do orcamentdria, compete ao Tribunal de Contas alertar os Poderes e 6rgaos sobre sua
jurisdicdo nas hipdteses previstas no art. 59, § 12 e incisos, da Lei Complementar n? 101/2000.
Desse modo, foi editada e Resolugdo TCE n2 87/2013, que dispde sobre a entrega, envio e
disponibilizacao dos dados e informag¢des em meio informatizado ao Sistema de Prestacao de
Contas, pelos poderes e érgaos jurisdicionados.
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2. SISTEMA DE PRESTAGCAO DE CONTAS

O Sistema de Prestacdo de Contas é responsavel pelo envio e disponibilizacdo dos
dados e informacdes em meio informatizado, que os responsaveis pelos poderes, drgdos ou
entidades da administracdo direta e indireta, estadual e municipal, inclusive os fundos
instituidos e mantidos pelo poder publico devem fazer ao Tribunal de Contas.

O objetivo do sistema é tornar mais eficaz o processo de prestar contas ao Tribunal
e deixar mais eficiente e célere os procedimentos de andlise e julgamento das contas publicas,
diminuindo o lapso temporal entre a instrucdo do processo e a sua efetiva
apreciacdo/julgamento.

As informacgbes contabeis, financeiras, orcamentarias e patrimoniais deverao ser
encaminhadas em arquivos mensais, em até trinta dias apés o encerramento de cada
bimestre, conforme estabelece o art. 22, §22 da Resolu¢do n2 87/2013. O sistema permitira
gue, ao longo de sucessivos envios de informagcdes mensais, a prestacdo de contas anual seja
resultado do acumulo e consolidacdo destas informacdes, ou seja, a prestacdo de contas anual
serd fracionada em varias partes, e serd o resultado da soma destas partes. E importante
esclarecer que apesar do escopo das informagdes serem mensais, e tomando como base o
acompanhamento realizado através da apreciacdo do Relatdrio Resumido de Execucdo
Orcamentdria e o de Gestdo Fiscal, o envio destas informagdes ao Tribunal ocorrera ao
encerramento de cada bimestre.

As referéncias contabeis, orcamentdrias e financeiras utilizadas pelo Sistema de
Prestacdo de Contas sdao elaboradas em conformidade com o Manual de Contabilidade
Aplicado ao Setor Publico (MCASP), com as Portarias publicadas pela Secretaria do Tesouro
Nacional (STN), bem como, com as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor
Publico (NBCASP), e sao detalhadas em area especifica deste manual.

2.1. ACESSO AO SISTEMA DE PRESTAGAO DE CONTAS

O acesso ao Sistema de Prestacdo de Contas exigird cadastro prévio dos
responsaveis nos termos da Resolu¢do n.2 70, de 08 de marco de 2012, alterada pela
Resolucdo n? 104, de 14 de setembro de 2016. Esse cadastro serd realizado exclusivamente
via Internet, através do endereco eletronico http://sistemas.tceac.tc.br/portaldogestor/.

O art. 42 da Resolugdo n.2 104/2016 exige que além do cadastro citado
anteriormente, o jurisdicionado devera comparecer a sede do Tribunal de Contas do Estado,
para homologacao presencial do cadastro, portando o protocolo de recebimento e os originais
dos seguintes documentos:

|- Ato de nomeacdo, delegacdo ou designacao do responsavel;
Il - Inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

[ll - Carteira de identidade ou profissional;

IV - Titulo de eleitor;


http://sistemas.tceac.tc.br/portaldogestor/
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V- Comprovante de endereco.

E importante destacar que ao realizar o cadastro pela Internet seja utilizado um
endereco eletrénico do responsavel e um interessado (e-mail) valido, uma vez que sera
encaminhado através deste a credencial de acesso ao sistema.

2.2. CONFIRMAGAO DA REMESSA DE DADOS

As entidades responsaveis pela consolidacdo dos dados para producdo dos
Relatérios Resumidos de Execucdo Orcamentaria - RREO, Relatdrio de Gestdo Fiscal - RGF e
Prestacdo de Contas Anual - PCA sé poderdao confirmar sua remessa apds a confirmacao das
remessas das entidades de sua competéncia que compdem o RREO, RGF e PCA.

Por exemplo, uma entidade que possui um fundo sé poderad confirmar sua
remessa apos ter sido feita a devida confirmacdo da remessa do fundo.

2.3. SUBSISTEMA DE PLANEJAMANETO GOVERNAMENTAL

O subsistema de planejamento governamental é ferramenta mediante a qual sdo
enviados ao TCE-AC os dados referentes aos instrumentos de planejamento, tais como, Plano
Plurianual (PPA), Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO), Lei do Orcamento Anual (LOA), lista
de érgdo, unidade orcamentaria, programa de trabalho e a¢es de governo.

Em consonancia com indice da Efetividade da Gestdo Municipal — IEGM e até
mesmo para o indice da Efetividade da Gestdo Estadual — IEGE que em breve serd lancado,
para o orgamento serdo incluidas informagdes referentes a indicadores e metas, esses dados
sdo:

e Programa de trabalho: descricdo do indicador, unidade medida, valor
estimado do indicador e valor alcangado do indicador;

e Acdes de governo: descricdo da meta, unidade medida, meta fisica
estimada e meta fisica alcancada.

2.4. LAYOUT DOS ARQUIVOS E TABELAS AUXILIARES

0O §12 e o caput do art. 22 da Resolugdao n? 087, de 28 de novembro de 2013, exige
que a prestacdo de contas seja apresentada de forma que as informagdes contabeis,
financeiras, orgamentarias e patrimoniais sejam encaminhadas em remessas mensais, por
meio informatizado, em até trinta dias apds o encerramento de cada bimestre. Essas
informagdes serdao encaminhadas através de um arquivo compactado em formato ZIP ou RAR
contendo outros trés arquivos que representam o livro diario da entidade responsavel pelas
informacdes, combinado com as contas correntes que auxiliam na manutencdo das
informacgdes requeridas.
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Esses trés arquivos deverdo ser nomeados da seguinte maneira:

NOME CONTEUDO DO ARQUIVO ARQUIVO DE LAYOUT

Representa o conjunto de cabecalhos dos

lancamentos contabeis, onde, em sintese,

deverdo ser informados o nimero, a data, o schema-
histérico, o tipo de lancamento, além da lancamento.xsd
unidade e 6rgdo orcamentario que realizou o

langamento.

Lancamento.xml

Representa o conjunto de registros a débito ou
a crédito de cada lancamento, descriminando
em resumo, a conta contabil, o conteddo da
conta corrente, a natureza do registro, o valor
contabilizado e o numero do respectivo
lancamento.

Partida.xml schema-partida.xsd

Representa o conjunto de registros referentes
aquelas notas de empenhos em que a
liquidacdo foi feita com base em nota fiscal
eletronica.

NotaFiscal.xml schema-notafiscal.xsd

E importante observar que tanto o arquivo de “Lancamento” como o de “Partida”
possui formato XML, e sdo validados através de seu respectivo layout em arquivo de formato
XSD, disponibilizados através do Portal do Gestor, no sitio
http://sistemas.tceac.tc.br/portaldogestor/. Também se deve ressaltar que para o
preenchimento de dados que representam texto, ou seja, sao de tipos de dados “string”, os
valores a serem informados nos arquivos deverao, quando couber, ser preenchida com
caracteres em branco a direita do texto.

As tabelas auxiliares descrevem alguns valores padronizados das informacgdes
requeridas pelos arquivos de layout, tais como os valores utilizados para informar a natureza
dos langamentos; o tipo de credor, se pessoa fisica ou juridica; o tipo do empenho, se
ordinario, estimativo, global ou de estorno; dentre outros valores. As tabelas auxiliares
utilizadas pelo Sistema de Prestacdo de Contas encontram-se presente no final deste Manual.

2.5. ENTREGA DOS DADOS REFERENTES AOS ANEXOS | A IX

A apresentacao e encaminhamento dos Anexos | a IX deste Manual, previstos pelo
art. 29 caput da Resolucdao n2 087, de 28 de novembro de 2013, combinado com o §22 do
mesmo artigo, deve ser realizado em formato PDF e/ou Excel.

Estara disponivel no Sistema de Prestacdao de Contas, em area especifica,
ferramenta automatizada para o encaminhamento destes anexos via Internet.

2.6. ESTORNO E OS AJUSTES CONTABEIS

O estorno e os ajustes contabeis sdo ferramentas importantes para se realizar

10
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corregOes nas informacdes encaminhadas ao Tribunal de Contas, uma vez que, obedecendo
ao Principio Contdbil da Oportunidade, apds a confirmacdo do envio das informacodes, as
correcbes s6 poderdo ser realizadas através de langcamentos contdbeis nas remessas
subsequentes.

Em outros termos, apds confirmar a transmissdo de uma remessa, os dados
referentes a mesma serdo incorporados definitivamente a base de dados do Tribunal, e caso
o responsavel detecte algum erro nas informacdes fornecidas, este devera corrigi-la através
de langamentos contabeis em remessa posterior.

2.7. REGISTRO DOS CREDITOS ADICIONAIS

O registro contabil dos créditos adicionais merece uma atencao especial por parte
dos contadores e dos responsaveis pela elaboracdo dos decretos de anulacdo e abertura
destes créditos. O art. 12 da Resolucdo n2 087, de 28 de novembro de 2013, determina que:

Art. 12 Os registros dos créditos adicionais cuja disponibilidade do recurso tenha tido
origem na anulagao total ou parcial de dotagGes orgamentarias, ou na anulagdo de
outros créditos adicionais, devem especificar a dotagdao orcamentaria de origem e
aquela de destino.

Em outras palavras, é necessario identificar a origem de cada valor adicionado aos
créditos orcamentdrios, entdo, para cada dotacdo adicionada seja por crédito suplementar,
especial ou extraordindrio, cuja origem tenha sido a anulacdo total ou parcial de uma dotacéo,
€ necessario identificar a dotacdo orgcamentaria que foi anulada.

2.8. NOTAS EXPLICATIVAS

De acordo com as Normas Brasileiras de Contabilidade, em especial a NBC T 6.2,
as notas explicativas sdo parte integrante das demonstragdes contabeis, e as informagdes
nelas contidas devem ser relevantes, complementares e/ou suplementares aquelas ndo
suficientemente evidenciadas ou ndo constantes nas demonstragdes contabeis.

Por forga do art. 11 da Resolucao n2 087, de 28 de novembro de 2013, todos os
atos e fatos que possam vir a gerar duvidas ou influenciar na interpretacao dos resultados do
exercicio deverdo ser objetos de notas explicativas.

Art. 11 Todos os atos de gestdo e fatos contabeis relativos a execu¢do orcamentdria,
financeira, patrimonial, contabil e operacional, que possam gerar duividas ou influir
na interpretacdo dos resultados do exercicio, deverdo ser objeto de "Notas
Explicativas”.

Dessa forma, este Manual apresenta o modelo 02, referente as notas explicativas.
Vale ressalvar que as notas explicativas devem apresentar textos simples, objetivos, claros e
concisos, de modo que as informacgdes contemplem os fatores de integridade, autenticidade,
precisdo e relevancia.

11



Fy
‘I TRIBUMNAL DE CONTAS D0 ESTADD D0 ACKE

2.9. ANULAGAO DE NOTAS DE EMPENHOS

Atualmente a anulacdo de uma nota de empenho é feita mediante a nota de
anulacdo de empenho com numeracdo prépria, sendo que esta nota deve referenciar o
empenho anulado. Dessa forma, na conta corrente do lancamento da nota de anulacdo deve
ser inserido, em seu conteludo, o nimero da nota de empenho que estd sendo anulada, além
de indicar que este lancamento é do tipo estono. A partir do exercicio de 2017 o sistema
permitiu a anulacdo da Nota de Empenho através estorno simples de seu lancamento, sem a
necessidade de uma nota de anula¢do do empenho.

A motivacdo para a anulacdo da nota de empenho deve constar no historico do
lancamento de estorno, esta sera acrescentada ao histdrico da nota de empenho durante o
processamento da remessa.

Agueles que optarem por esse procedimento terdo um facilitador a mais durante
o encerramento do exercicio, uma fez que ndo havera necessidade de encerrar os empenhos
que tiveram seus saldos anulados, para os casos de anulacdo total. No procedimento atual
tanto a Nota de Empenho como a Nota de Anulacdo de Empenho devem ser encerradas, pois
o encerramento ocorre em nivel de conta corrente.

2.10. HISTORICO DO LANCAMENTO CONTABIL E DA NOTA DE EMPENHO

Uma particularidade do Sistema de Prestacdo de Contas é que através dos
lancamentos contabeis de empenhamento da despesa orcamentaria, com o auxilio da
respectiva conta corrente, sdo geradas as notas de empenho de cada ente publico prestador
de contas. Nesse sentido para que este dispositivo funcione com perfeicao é necessario
observar ao art. 13 da Resolugdao n2 087, de 28 de novembro de 2013:

Art. 13 O histdrico do langamento contabil, quando se tratar de um lancamento de
empenhamento da despesa orcamentaria, deverd ser igual ao histérico da nota de
empenho.

Ou seja, ao registrar no livro didrio o lancamento contdbil de despesa
orcamentdria, o contador, com auxilio do sistema de contabilidade e execu¢do orcamentaria
adotado por sua entidade, devera registrar no histérico do langamento a mesma informacao
cadastrada no histérico da nota de empenho?.

3. INSTRUCOES DE CONTABILIZAGCAO

As instrucdes de contabilizacdo sdao procedimentos contabeis que orientam
tecnicamente a forma como devem ser registrados os atos e fatos ocorridos nas entidades
publicas. Para tanto, as instrucdes utilizam os eventos contabeis padronizados pela Resolugao
n2 087, de 28 de novembro de 2013, criando uma forma padronizada de escriturar tais

1 Devera constar no Histdrico do Empenho o nimero do contrato, conforme papeleta de julgamento n2 004/2017.
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registros, e auxiliando o Estado e os Municipios na implanta¢cdo dos novos procedimentos
contabeis.

A seguir, sdo apresentadas as instrucées de contabilizacdo categorizadas pelas
descricGes dos respectivos atos e fatos.

3.1. CONTRATOS

Esta Instrucdo de Contabilizacdo tem por objetivo orientar os profissionais de
contabilidade em relacdo aos registros do acompanhamento da gestdo de contratos, com
intuito de auxiliar os entes na aplicacdo e interpretacdo das diretrizes, normas e eventos
contabeis sob a mesma base conceitual.

3.1.1. CONTEXTUALIZACAO

A Resolucdo n2 087, de 28 de novembro de 2013, através do art. 14, determina
gue os responsaveis pelos poderes, 6rgaos ou entidades da administracdo direta e indireta,
estadual e municipal, inclusive os fundos instituidos e mantidos pelo poder publico registrem
na contabilidade os contratos firmados entre estes e terceiros que possam vir a causar
impacto no patrimoénio publico.

Art. 14 Os contratos firmados entre terceiros e os 6rgdos e entidades da
administracdo estadual ou municipal, direta, indireta, de fundagdes instituidas e
mantidas pelo poder publico, que possam vir a causar impacto no patrimoénio destes,
deverdo ser registrados através de langamentos contdbeis em contas de controle
conforme observado pelo Manual de Referéncia.

Assim, o contrato regido pelas regras e pelos principios de direito publico
denomina-se contrato administrativo, e resume-se em ser o ato juridico que se forma pela
conjugacao de vontades de duas ou mais partes, uma delas da administracdao publica, e
gerando direitos e obriga¢des para todas, algumas ou somente uma delas.

Dessa forma, aqueles contratos administrativos que geram obrigacdes e direitos a
administragdo publica, sobretudo aqueles que geram obriga¢Ges e haveres financeiros, devem
ser objeto da contabilidade e passivos de registros contdbeis, por se tratar de atos potenciais
que poderdo afetar o patrimonio no futuro.

A administracdo publica pode figurar como contratante ou como contratada em
relagdo aos contratos administrativos. Na situacdo em que a obrigacdo contratual da
administracdao publica afete o patriménio aumentando o passivo ou diminuindo o ativo ela
figurara como contratante, noutro prisma, quando a obrigacao contratual da administracao
publica cause um aumento do ativo ele atuara como contratada.

3.1.2. CONTABILIZAGAO

Neste ponto serd demonstrada através dos eventos contdbeis aprovados pela
Resolucdo n? 087, de 28 de novembro de 2013, através deste Manual de Referéncia, a
escrituracdo contabil necessaria para realizar os registros do acompanhamento da gestdo de
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contratos. A titulo de exemplo sera demonstrado o registro do contrato de fornecimento de
bens.

Ao realizar a contabilizacdo do registro do contrato, devera ser informada a conta
corrente de “Contratos”. A conta corrente de “Contratos” agrupa informacdes que auxiliam
na descricao ou detalhamento do contrato, como visto através da Figura 1:

Figura 1 - Conta corrente de Contratos

9 Contratos

Campo
Numero do contrato

Ano do contrato

Quando for necessério realizar a contabilizacdo da execuc¢do do contrato serd
utilizada a mesma conta corrente, contudo, quando se tratar de contratos cuja obrigacdo
contratual da administracdo publica afete o patrimonio aumentando o passivo ou diminuindo
o ativo devera ser utilizada a conta corrente de “Contratos passivos”. A conta corrente de
“Contratos passivos” agrupa informacdes que, além de identificar o contrato, inclui dados do
empenho liguidado, como observado pela Figura 2:

Figura 2 - Conta corrente de Contratos passivos

8 Contratos passivos

Campo
NMOmero do contrato
Ano do contrato
Ano do empenho

Numero do empenho

Através do numero do contrato deve ser possivel sua localizagao no Sistema de
LicitagOes e Contas — LICON. Portanto, o numero do contrato registrado na contabilidade deve
coincidir, sobre todos os aspectos, com a numerac¢ao informada no LICON, o que devera ser
alvo de validagao.

Isto posto, cabe observar que os contratos deverdao ser contabilizados por seu
valor global no momento de sua assinatura, ndo sendo possivel, sugere-se contabilizar o ato
no momento em que for emitido o primeiro empenho de sua execugdo, para efetuar a
contabilizagdo do registro do contrato sera necessario realizar a seguinte escrituragao:

— Pelo registro do valor global do contrato no momento de sua assinatura (quando a
administracdo publica participa como contratada), como observado pela Figura 3:
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Figura 3 - Contratada

121 REGISTRO DO CONTRATO DE FORNECIMENTO DE BEM QUANDO FOR CONTRATADO
D 7.1.1.3.1.04.00| CONTRATOS DE FORNECIMENTO DE BENS Contratos
C 8.1.1.3.1.04.01| EM E}(ECUC.E\O Contratos

— Pelo registro do valor global do contrato no momento de sua assinatura (quando a
administracdo publica participa como contratante), como observado pela Figura 4:

Figura 4 - Contratante

135 REGISTRO DO CONTRATO DE FORNECIMENTO DE BEM QUANDO FOR CONTRATANTE
D 7.1.2.3.1.04.00) CONTRATOS DE FORNECIMENTO DE BENS Contratos
C 8.1.2.3.1.04.01| A EXECUTAR Contratos

A execucdo do contrato ocorrerd no momento da liquidacdo da despesa, vale ressaltar que
para o caso em que a obrigacdo contratual da administracdo publica afete o patrimonio
aumentando o passivo ou diminuindo o ativo, ou seja, quando a administracdo publica
participa como contratante, devera ser utilizada a conta corrente de “Contratos passivos”,
devendo assim realizar a escrituragao seguinte:

— Pelo registro da execuc¢do parcial ou total do contrato no momento da liquidagao
(quando a administragao publica participa como contratada), como observado pela

Figura 5:
Figura 5 - Contratada
126 EXECUGAOQ DO CONTRATO DE FORNECIMENTO DE BENS QUANDO FOR CONTRATADO
D 8.1.1.3.1.04.01| EM EXECUCAQ Contratos
5 8.1.1.3.1.04.02| EXECUTADOS Contratos

— Pelo registro da execu¢ao parcial ou total do contrato no momento da liquidagao
(quando a administragao publica participa como contratante), como observado pela

Figura 6:
Figura 6 - Contratante
138 EXECUGAO DO CONTRATO DE FORNECIMENTO DE BENS QUANDO FOR CONTRATANTE
D 8.1.2.3.1.04.01) A EXECUTAR Contratos
s 8.1.2.3.1.04.02| EXECUTADOS Contratos passivos
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4. RESTOS A PAGAR: ENCERRAMENTO E ABERTURA

Existem trés tipos de contas contdbeis que merecem atenc¢do quanto ao registro
das despesas que sdo inscritas em Restos a Pagar, sdo elas: Restos a pagar inscritos NO
EXERCICIO, Restos a pagar INSCRITOS e Restos a pagar inscritos EM EXERCICIOS ANTERIORES.

Os Restos a Pagar Inscrito no Exercicio sdo provenientes daquelas despesas que

nao foram pagas no decorrer do exercicio e no encerramento serao inscritas em Restos a
Pagar.

A conta de Restos a Pagar Inscritos é destinada ao registro dos saldos das despesas

inscritas no exercicio imediatamente anterior ao atual.

Ja a conta de Restos a Pagar Inscrito em Exercicios Anteriores registra os saldos

das despesas inscritas em restos a pagar ha mais de um exercicio.

Dessa forma, os saldos de restos a pagar devem migrar entre essas contas com o
passar do tempo.

No encerramento (2023) se faz a verificagdo dos empenhos que serdo inscritos
em RP e registrados na conta Restos a Pagar Inscrito NO EXERCICIO.

Na abertura do exercicio (2024) se faz a transferéncias de saldos entre as contas,
como observado pela Figuras 7 e 8:

Figura 7 — Transferéncia de restos a pagar inscritos para inscritos em exercicios anteriores

Restos a pagar
INSCRITOS

Restos a pagar
inscritos EM
EXERCICIOS
ANTERIORES

Figura 8 — Transferéncia de restos a pagar inscritos no exercicio para inscritos

Restos a pagar Fica com o saldo igual a zero até o
INSCRITOS final de dezembro quando ocorre

NO EXERCICIO

o encerramento do exercicio

Restos a pagar

INSCRITOS
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Essa dindmica de registro dos saldos contabeis é importante para atender
corretamente aos demonstrativos da Lei de Responsabilidade Fiscal e Lei 4.320/64.

5. ENCERRAMENTO ORGCAMENTARIO — GRUPOS 5.2 E 6.2 DO PCASP

Os lancamentos de encerramento orcamentdrio dos grupos 5.2 e 6.2 ndo serao
enviados para o TCE, o que nao significa que deixaram de ser realizados em cada entidade no
encerramento do exercicio.

6. REGRAS DE VALIDAGCAO

A ndo observacdo das regras abaixo implicard no impedimento da confirmacao das
remessas:

| — Ndo serdo aceitas na ultima remessa do exercicio contas de VPA e VPD sem a
devida apuracdo;

Il — As contas do Patrimonio Liquido referentes ao resultado do exercicio deverdao
ter saldo ZERO nos balancetes ordinarios;

Il — As contas de Restos a Pagar - Inscricdo no Exercicio, inclusive suas contas
correntes, deverdo ter saldo ZERO nos balancetes ordinarios;

IV — Registro das receitas com base no Ementdrio da Receita Orgamentaria
(considerar as portarias emitidas pelo SICONFI/MSC);

V — As contas dos grupos 1 e 2 com natureza de saldos invertidas deverao ser
ajustadas até o final do exercicio.

VI — Registro dos contratos na contabilidade;

VII = O ndo envio das chaves das notas fiscais eletronicas sera considerado
inconsisténcia e impedira a confirmacdo das remessas. Inicialmente os elementos de despesas
com essa exigéncia serao 30, 32,52 e 62 e serdao observados a partir da liquida¢do da despesa.
As chaves das notas deverdo ser enviadas em arquivo préprio, contendo a Chave Nota Fiscal
Eletronica, Ano e Nimero Empenho;

VIl — As contas dos grupos 5, 6, 7 e 8 com natureza de saldos invertidas deverao
ser ajustadas até o final do exercicio;

IX—Sera acrescentada a conta corrente de Despesa Orcamentaria o Detalhamento
do Elemento, sendo a usada como referéncia a tabela do SICONFI.

17
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6.1. CONSISTENCIA DOS REGISTROS E SALDOS DE CONTAS

Cada drgdo responsavel pela gestdo de recursos publicos deve acompanhar,
analisar e garantir a consisténcia dos registros e saldos das contas contdbeis, bem como os
impactos nos demonstrativos correspondentes. A andlise deve ser feita por meio do balancete
de verificagdao enviado ao Tribunal de Contas, conforme os exemplos a seguir:

a. Analise de saldos invertidos: quando contas que deveriam ter apenas saldo
devedor ou credor, conforme sua natureza, apresentam saldo invertido, isso pode indicar a
execucao de uma operacdo indevida.

b. Classificacdo inadequada de receitas e despesas: tanto nas contas de natureza
orcamentdria, nas fases de previsdo e execucdo, quanto nas contas patrimoniais (VPA e VPD),
é importante verificar a correta classificacao.

c. Uso inadequado de contas contabeis: um exemplo seria uma escola de ensino
basico, cuja atividade fim é educacdo, apresentar saldo na conta "Aeronaves" no ativo
imobilizado, sugerindo uma classificagdo incorreta.

d. Saldos irrisérios ou residuais: contas com valores insignificantes ou sem
movimentacao por longo periodo devem ser analisadas.

e. Saldos em contas descritas como "Outros(as)": recomenda-se que os registros
nessas contas ndo ultrapassem 10% do total do grupo.

7. REFERENCIAS

As referéncias aprovadas pela Resolugao n2 087, de 28 de novembro de 2013,
através deste Manual de Referéncia, sdo elaboradas em conformidade com o Manual de
Contabilidade Aplicado ao Setor Publico (MCASP), com as Portarias publicadas pela Secretaria
do Tesouro Nacional (STN), bem como, com as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas
ao Setor Publico (NBCASP).

As referéncias sao constituidas pelo seguinte conjunto de informacgdes:

—Plano de Contas Padronizado;

—Fonte de Recurso;

—Natureza da Receita;

—Funcao e Subfuncao;

—Categoria EconOmica;

—Modalidade de Aplicacao;

—Grupo de Natureza de Despesa;
—Elemento de Despesa;
—Detalhamento do Elemento (SICONFI);
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—Eventos Contabeis;
—Contas Correntes.
—Cddigo de aplicagao;

Por meio da Instrucdo de Procedimento Contabil 00 (IPC-00), a Secretaria do
Tesouro Nacional publicou o PCASP Estendido. Trata-se de um plano de contas aplicado aos
Estados, Distrito Federal e Municipios em conformidade com aquele padronizado pela
Portaria STN n2 634, de 19 de novembro de 2013. O Plano de Contas Padronizado utilizado
como referéncia da Resolucdo n2 087, de 28 de novembro de 2013, é baseado no PCASP
Estendido.

Os eventos contdbeis sdo conjuntos de lancamentos padronizados, e sdo
elaborados em conformidade com aqueles publicados no Manual de Contabilidade Aplicado
ao Setor Publico, bem como, orientado por aqueles desenvolvidos pela Unido e pelos
Tribunais de Contas dos Estados do Parana e Sao Paulo.

As contas correntes sao agrupamentos de informagdes que auxiliam na descri¢ao
ou detalhamento do ato ou fato contabil. E através da conta corrente que, por exemplo,
informacbGes orcamentarias e financeiras sdo inseridas nos registros contabeis de forma a
permitir a elaboracdo de todos os demonstrativos e relatérios exigidos. As contas correntes
utilizadas como referéncia da Resolucdo n2 087, de 28 de novembro de 2013, foram
elaboradas observando as Matrizes de Saldos Contabeis que serdo utilizadas no sistema
SICONFI da STN. Sdo exemplos de contas correntes: receita e despesa orcamentaria, dotacdo,
movimentacao financeira, fonte/destinagdo de recursos e credor.

Todas as referéncias podem ser consultadas através do Portal do Gestor, no sitio
http://sistemas.tceac.tc.br/portaldogestor/.
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ANEXOS
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VI.

VII.

VIII.

ANEXO | - CONTAS DO GOVERNO DO ESTADO

Rol de responsdveis, contendo o nome, o CPF dos responsaveis e de seus substitutos, os
cargos ou funcdes exercidas, endereco residencial, e-mail, a indicacdo dos periodos de
gestdo, e os atos de nomeagdo/posse, designagdo e/ou exoneragdo (MODELO 01);
Documento de autorizacdo das instituicdes integrantes do Sistema Financeiro Nacional
a concederem acesso ao Tribunal de Contas do Estado do Acre para consultar a
movimentac3do das contas bancdrias de responsabilidade dos Orgdos e Entidades da
Administracdo Publica Estadual Direta e Indireta, inclusive dos Fundos Estaduais,
abrangendo as transac0es relativas a realizacdo da despesa e receita publicas, inclusive
transferéncias de recursos, transmissdo e recep¢do de arquivos eletronicos, via
provedor disponibilizado por instituicdes bancarias oficiais e privados e via internet
(MODELO 16);

Relatério com demonstrativo das metas e das acdes do Plano Estadual de Educacdo

contidas no PPA, implementadas no exercicio em analise, com descricdo do Plano de

acompanhamento (MODELO 17);

Relacdo dos Restos a Pagar Inscritos (Processados e ndo processados), por Orgdos da

administracdo Direta e Indireta do Estado, por fonte de recurso, bem como consolidado

(MODELO 18);

Extratos bancarios do més de dezembro do exercicio findo e respectivas conciliacGes

bancarias, inclusive as contas bancarias que apresentarem saldos zerados (MODELO 07);

Relacdo de todas as contas bancarias abertas ou encerradas no exercicio, acompanhada

da cépia do oficio de circularizacdo aos bancos e as respostas dos bancos com os

respectivos comprovantes;

Informacgdes Previdenciarias:

a) Demonstrativo do Resultado da Avaliacdo Atuarial do Regime Préprio de Previdéncia
Social e demonstrativo do Resultado Financeiro do Sistema de Protecdao dos
Militares (o documento deve ser elaborado com a mesma data do encerramento do
balancgo e o resultado conciliado com o saldo contabil);

b) Certificado de Regularidade Previdencidria (CRP) valido em dezembro do exercicio
da prestagao de contas anual. No caso de o certificado ter sido emitido em razao de
decisdo judicial apresentar as motiva¢des e as informa¢des acerca do processo
judicial apresentar as motivagées e as informagdes acerca do processo judicial. Na
auséncia do certificado, encaminhar as justificativas e motiva¢des da negativa ao
certificado e apresentar as a¢des que estao sendo desenvolvidas para regularizar o
CRP;

¢) Qualificacdo técnica dos responsdveis da Entidade Gestora do RPPS, nos termos
exigidos no art. 82-B, incisos e Paragrafo Unico da Lei n29.717/1998;

Relatdrio sintético dos decretos de abertura de créditos adicionais, sendo obrigatéria a
discriminagdo em crédito especial, extraordinario e suplementar (MODELO 03);
Relatério da Controladoria Geral do Estado, abrangendo a execu¢ao dos orgcamentos de
que trata o §52 do art. 165 da Constituicao Federal, encaminhadas em um unico arquivo
que devera conter, no minimo, as seguintes informag¢des (MODELO 19):

a) ConsideracOes sobre matéria econdmica, financeira, administrativa e social,
comparativo dos principais indicadores econ6micos e sociais em relagao ao exercicio
anterior, tais como: Produto interno Bruto — PIB, PIB per capita, taxa de desemprego,
taxa de analfabetismo, indice de desenvolvimento da Educacdo Bdsica — IDEB,
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XI.

XII.

X1

saneamento bdsico, mortalidade infantil, expectativa de vida da populacdo e da
seguranca publica do Estado;

b) Avaliagao do cumprimento das metas previstas no plano plurianual e lei de diretrizes
orcamentdrias, por meio da execucdo dos programas de governo, inclusive as
despesas de capital executadas para o cumprimento das metas, destacando ainda
as atividades de planejamento e evolucdo da execucdo orcamentdria e financeira
das acbes ambientais, especialmente as relativas a prevencdo, mitigacdo,
preparacao, respostas e recuperacao de desastres ambientais;

c) Afericdo da adequacdo dos mecanismos de controle social, em especial o portal da
transparéncia, em atendimento ao disposto no art. 48, § 19, inciso Il, da LRF;

d) Avaliacdo referente as despesas com pessoal, limites e medidas adotadas para o
retorno da despesa total com pessoal ao respectivo limite, se ocorrer, nos termos
dos artigos 22 e 23 da LRF;

e) Avaliacdo sobre a aplicacdo dos percentuais minimos de recursos em educacdo e
saude, justificando, se for o caso;

f) Avaliacdo acerca do equilibrio orcamentario e financeiro do Estado, bem como a
avaliacdo da liquidez e solvéncia do Poder Executivo em relacdo a situagdo financeira
e atuarial do RPPS e as demais dividas;

g) Informacdes acerca do quadro de servidores da Controladoria Geral do Estado, suas
atribuicBes e responsabilidades;

h) Avaliacdo da eficacia do sistema de controle interno do Poder Executivo para
permitir a elaboracdo de demonstracdes financeiras livres de distor¢do relevante,
independentemente se causada por erro ou fraude e a manifestacdo do Controlador
Geral do Estado sobre a Prestacdo de Contas do Chefe do Poder Executivo;

i) Avaliacdo do cumprimento das determinacdes e recomendacdes emitidas pelo
Tribunal de Contas do Estado se houver, quando do exame das contas do Chefe do
Executivo referente a exercicios anteriores;

j) Informagdes detalhadas acerca da arrecadagao tributdria, quanto a:

|. Divida Ativa do Estado;
II. AgGes de Recuperagao de Créditos na Instancia Judicial;
lll. Evolugdo do Montante dos Créditos Tributdrios Passiveis de Cobranca
Administrativa;
IV. Indicagdo das Medidas Adotadas para a Recupera¢do de Créditos
Administrativamente;
V. Medidas Adotadas para Incremento das Receitas Tributdrias e de Contribuiges;
VI. Providéncias Adotadas no Combate a Evasao e a Sonegacao de Tributos;
VIl. Montante das Renuncias de Receitas Concedidas no Exercicio;
VIII. Créditos Baixados em Razao de Prescricao;

Cépia das Atas Circunstanciadas das Audiéncias Publicas realizadas, em conformidade
ao §42 do Art. 92 da Lei Complementar n2 101/2000;

Demonstrativo da Execucdao Orcamentaria dos Programas do PPA e Demonstrativo dos
Indicadores do PPA atingidos no exercicio (valores) (MODELO 19);

Ato (s) normativo (s) do Chefe do Poder Executivo estabelecendo a programacao
financeira e o cronograma de execucao mensal de desembolso, referente ao exercicio
da prestacao de contas;

Relacdo consolidada dos precatérios judiciais pagos, baixados e inscritos no exercicio,
acompanhado da relagdo de inscricao por ordem cronoldgica;
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XIV. Demonstrativo dos fluxos de caixa do Poder Executivo, com notas explicativas
mencionando o montante, a origem, a destinacdo e os encargos financeiros aplicados,
bem como informagdes referentes ao gerenciamento da divida fundada do Estado;

XV. Relatério de avaliacdo das renuncias de receitas do Estado, abrangendo, no minimo, a
concessdo e o acompanhamento dos beneficios fiscais, o reflexo nas contas publicas,
bem como o resultado da politica fiscal de tais beneficios;

XVI. Notas Explicativas (MODELO 02);

XVII. Outros Documentos.
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ANEXO Il - PRESTACAO DE CONTAS DOS SECRETARIOS DE ESTADO, PROCURADOR GERAL

DO ESTADO, VICE-GOVERNADOR, CHEFE DO GABINETE CIVIL, CHEFE DO GABINETE

MILITAR, COMANDANTE DO CORPO DE BOMBEIROS E COMANDANTE DA POLICIA MILITAR

VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.

XIII.

Rol de responsaveis, contendo o nome, o CPF dos responsaveis e de seus substitutos, os
cargos ou funcdes exercidas, endereco residencial, e-mail, a indicacdo dos periodos de
gestdo, e os atos de nomeagdo/posse, designa¢do e/ou exoneragdo (MODELO 01);
Relacdo dos restos a pagar processados e ndo processados cancelados e prescritos, com
os respectivos documentos comprobatérios do fato motivador dos cancelamentos;
Extratos bancdrios do més de dezembro do exercicio findo e respectivas conciliacdes
bancdrias, inclusive das contas bancdrias que apresentarem saldos zerados. Deve ser
informado o CNPJ do titular da conta bancdria (MODELO 07);

Relacdo de todas as contas bancarias abertas ou encerradas no exercicio, acompanhada

da copia do oficio de circulagdo aos bancos e as respostas dos bancos com os respectivos

comprovantes;

Relatdrio sintético dos decretos de abertura de créditos adicionais, sendo obrigatédria a

discriminacdo em créditos especiais, extraordinarios e suplementares (MODELO 03);

Demonstrativos dos recursos concedidos, por meio de convénios, acordos, ajustes

celebrados, termos de cooperacdo ou outros instrumentos congéneres e suas

alteracGes, por subvencdo, doacdo, auxilio ou contribuicdo, justificando os saldos
remanescentes de exercicios anteriores e os valores pendentes, ou em aberto, no

exercicio (MODELO 08);

Demonstrativo das concessdes e comprovagées dos suprimentos de fundos (MODELO

09);

Demonstrativo das diarias (MODELO 10);

Ato de fixacdo e alteracGes dos subsidios dos agentes politicos;

Atualizacdo do inventdrio analitico dos bens mdveis e imdveis, demonstrativo de

maquinas e veiculos, considerando as aquisi¢des e baixas ocorridas no exercicio findo,

assinado pela comissao inventariante de bens mdveis e imdveis, nos termos dos arts. 94

a 96 da Lei n? 4.320/64, bem como ato de nomeagdo da comissdo inventariante

(MODELOS 04, 05 e 21);

Demonstrativos de licitagdes e contratos, inclusive os celebrados em exercicios

anteriores cuja vigéncia e execugdo alcancem o periodo compreendido pela prestacao

de contas (MODELO 22, 23, 24 e 25);

Relatdério de movimentagdao do almoxarifado, apresentando o saldo inicial, entradas e

saidas e saldo final do exercicio findo (MODELO 11);

Relatério e certificado de auditoria sobre as contas do Orgdo/Entidade, emitido pelo

responsavel pelo Controle Interno, encaminhadas em um Unico arquivo, abordando, no

minimo, os seguintes pontos: (MODELO 27)

a) Informacgdes da gestdo financeira, patrimonial e orcamentaria do érgdo/entidade;

b) Avaliacdo do cumprimento das metas previstas no plano plurianual e lei de diretrizes
orcamentdrias, por meio da execu¢do dos programas do érgdo/entidade, com
indicacdao das metas fisicas e financeiras previstas para o exercicio e executadas;

c) Avaliacdo operacional da gestdo, informando sobre contratos, licitacGes, atos de
pessoal e etc;

d) Avaliacdo do cumprimento das determinagcdes e recomendacbes emitidas pelo
Tribunal de Contas do Estado, se houver, quando do exame das contas do
orgdo/entidade, referente a exercicios anteriores;
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e) Avaliagdo da eficacia do sistema de controle interno, informando quanto a existéncia
de qualquer irregularidade ou ilegalidade constatada no exercicio do controle
interno, indicando quais medidas foram adotadas para corrigir as falhas encontradas;

f) Informagdes das atividades desenvolvidas pela Unidade de Controle Interno do érgao
no exercicio, bem como a proposta para o julgamento das contas e pronunciamento
expresso e indelegavel do gestor, sobre o parecer do controle interno, atestando
haver tomado conhecimento das conclusdes nele contidas.

XIV. Relatério dos Passivos Patrimoniais, lancamentos pendentes de empenho, contendo as
baixas e saldos para o exercicio seguinte (MODELO 26);

XV. Relatério de gestdo, emitido pelo responsavel pelo Orgdo, sobre as atividades
desenvolvidas no exercicio, devendo conter informag¢des comparativas em relacdo ao
exercicio anterior, em termos qualitativos e quantitativos, das acdes planejadas no
Plano Plurianual, na Lei de Diretrizes Orcamentdrias e na Lei Orcamentaria Anual,
referente a execugdo por programa de trabalho e projetos/atividades efetivamente
realizadas no exercicio;

XVI. Notas Explicativas (MODELO 02);

XVIl. Outros Documentos.
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ANEXO Il - DAS CONTAS DO PODER JUDICIARIO, TRIBUNAL DE CONTAS, MINISTERIO
PUBLICO, DEFENSORIA PUBLICA E LEGISLATIVO ESTADUAL

Rol de responsdveis, contendo o nome, o CPF dos responsaveis e de seus substitutos, os
cargos ou funcdes exercidas, endereco residencial, e-mail, a indicacdo dos periodos de
gestdo, e os atos de nomeacdo/posse, designacdo e/ou exoneracdo (MODELO 01);

Il. Documento de autorizacdo das instituicdes integrantes do Sistema Financeiro Nacional
a concederem acesso ao Tribunal de Contas do Estado do Acre para consultar a
movimentacdo das contas bancdrias de responsabilidade dos Orgdos e Entidades da
Administracdo Publica Estadual Direta e Indireta, inclusive dos Fundos Estaduais,
abrangendo as transac0es relativas a realizacdo da despesa e receita publicas, inclusive
transferéncias de recursos, transmissdao e recepcdo de arquivos eletronicos, via
provedor disponibilizado por instituiges bancarias oficiais e privados e via internet
(MODELO 16);

lll.  Relacdo dos restos a pagar processados e nao processados cancelados e prescritos, com
os respectivos documentos comprobatérios do fato motivador dos cancelamentos;

IV. Extratos bancédrios do més de dezembro do exercicio findo e respectivas conciliacbes
bancarias, inclusive das contas bancarias que apresentarem saldos zerados. Deve ser
informado o CNPJ do titular da conta bancaria (MODELO 07);

V.  Relacdo de todas as contas bancarias abertas ou encerradas no exercicio, acompanhada
da copia do oficio de circulagdo aos bancos e as respostas dos bancos com os respectivos
comprovantes;

VI. Relatodrio sintético dos decretos de abertura de créditos adicionais, sendo obrigatodria a
discriminacdo em créditos especiais, extraordinarios e suplementares (MODELO 03);

VIl. Demonstrativos dos recursos concedidos, por meio de convénios, acordos, ajustes
celebrados, termos de cooperagdao ou outros instrumentos congéneres e suas
alteragbes, por subvengdo, doagao, auxilio ou contribuicdo, justificando os saldos
remanescentes de exercicios anteriores e os valores pendentes, ou em aberto, no
exercicio (MODELO 08);

VIIl. Demonstrativos de licitagdes e contratos, inclusive os celebrados em exercicios
anteriores cuja vigéncia e execugdo alcancem o periodo compreendido pela prestagao
de contas (MODELO 22, 23, 24 e 25);

IX. Demonstrativo das concessdes e comprovagdes dos suprimentos de fundos (MODELO
09);

X.  Demonstrativo das diarias (MODELO 10);

XI.  Atualizagdo do inventdrio analitico dos bens moéveis e imdveis, demonstrativo de
maquinas e veiculos, considerando as aquisicOes e baixas ocorridas no exercicio findo,
assinado pela comissao inventariante de bens mdveis e imdveis, nos termos dos arts. 94
a 96 da Lei n? 4.320/64, bem como ato de nomeag¢do da comissdo inventariante
(MODELOS 04, 05 e 21);

XIl.  Relatério de movimentacdo do almoxarifado, apresentando o saldo inicial, entradas e
saidas e saldo final do exercicio findo (MODELO 11);

XIll. Demonstrativo com informacgdes previdencidrias do Fundo de Previdéncia Social:
valores da base de cdlculo dos segurados ativos, valores pagos na folha de inativos e
pensionistas, os valores repassados ao FPS a titulo de contribuicdo dos segurados
(ativos, inativos e pensionistas), contribuicdo patronal, aliquota suplementar e
insuficiéncia financeira; (MODELO 29)
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XIV.

XV.
XVI.

XVILI.

XVIII.

XIX.

Relatério e certificado de auditoria sobre as contas do Orgdo/Entidade, emitido pelo
responsavel pelo Controle Interno, encaminhadas em um Unico arquivo, abordando, no
minimo, os seguintes pontos: (MODELO 27)

a) Informagdes da gestdo financeira, patrimonial e orgamentdéria do 6rgdo/entidade;

b) Avaliagao do cumprimento das metas previstas no plano plurianual e lei de diretrizes
orcamentdrias, por meio da execu¢do dos programas do orgdo/entidade, com
indicacdo das metas fisicas e financeiras previstas para o exercicio e executadas;

¢) Avaliagao operacional da gestdo, informando sobre contratos, licitagdes, atos de
pessoal e etc;

d) Avaliagdo do cumprimento das determinagdes e recomendac¢des emitidas pelo
Tribunal de Contas do Estado, se houver, quando do exame das contas do
orgdo/entidade, referente a exercicios anteriores;

e) Avaliagao da eficacia do sistema de controle interno, informando quanto a existéncia
de qualquer irregularidade ou ilegalidade constatada no exercicio do controle
interno, indicando quais medidas foram adotadas para corrigir as falhas
encontradas;

f) Informacgdes das atividades desenvolvidas pela Unidade de Controle Interno do
6rgdo no exercicio, bem como a proposta para o julgamento das contas e
pronunciamento expresso e indelegavel do gestor, sobre o parecer do controle
interno, atestando haver tomado conhecimento das concluses nele contidas.

Ato de fixacdo e alteracGes dos subsidios dos agentes politicos;

Relatério dos Passivos Patrimoniais, lancamentos pendentes de empenho, contendo as
baixas e saldos para o exercicio seguinte;

Relatério de Gestdo, emitido pelo responsavel pelo Poder/Orgdo, sobre as atividades
desenvolvidas no exercicio, devendo conter informagdes comparativas em relagdao ao
exercicio anterior, em termos qualitativos e quantitativos, das a¢des planejadas no
Plano Plurianual, na Lei de Diretrizes Orcamentarias e na Lei Orgcamentaria Anual,
referente a execuc¢do por programa de trabalho e projetos/atividades efetivamente
realizadas no exercicio;

Notas Explicativas (MODELO 02);

Outros Documentos.

27



L.

‘I TRIBUMNAL DE CONTAS D0 ESTADD D0 ACKE

VI.
VII.

VIII.

Xl
XII.
XIII.
XIV.
XV.
XVI.
XVILI.

XVIII.

XIX.

ANEXO IV - DAS CONTAS DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

Rol de responsdveis, contendo o nome, o CPF dos responsaveis e de seus substitutos, os
cargos ou funcdes exercidas, endereco residencial, e-mail, a indicacdo dos periodos de
gestdo, e os atos de nomeacdo/posse, designacdo e/ou exoneracdo (MODELO 01);
Documento de autorizacdo das instituicdes integrantes do Sistema Financeiro Nacional
a concederem acesso ao Tribunal de Contas do Estado do Acre para consultar a
movimentac3do das contas bancdrias de responsabilidade dos Orgdos e Entidades da
Administracdo Publica Estadual Direta e Indireta, inclusive dos Fundos Estaduais,
abrangendo as transac0es relativas a realizacdo da despesa e receita publicas, inclusive
transferéncias de recursos, transmissdo e recep¢do de arquivos eletronicos, via
provedor disponibilizado por instituigbes bancdrias oficiais e privados e via internet
(MODELO 16);

Relacdo dos restos a pagar processados e ndo processados cancelados e prescritos, com
o documento comprobatério do fato motivador;

Apresentacdo expressa das metas e as a¢Oes do Plano Municipal de Educacdo ja
alcancadas, bem como aquelas que ainda serdo alcancadas pelo Sistema Municipal de
Ensino (MODELO 17);

Extratos bancarios do més de dezembro do exercicio findo e respectivas conciliacGes
bancarias, inclusive as contas bancarias que apresentarem saldos zerados (MODELO 07);
Relacdo de todas as contas bancarias abertas ou encerradas no exercicio;

Relatdrio sintético dos decretos de abertura de créditos adicionais, sendo obrigatéria a
discriminacdo em créditos especiais, extraordinarios e suplementares (MODELO 03);
Demonstrativo de licitacdes e contratos, inclusive os celebrados em exercicios
anteriores cuja vigéncia e execucdo alcancem o periodo compreendido pela prestacdo
de contas (MODELO 22, 23, 24 e 25);

Demonstrativos dos recursos concedidos, por meio de convénios, acordos, ajustes
celebrados, termos de cooperagdo ou outros instrumentos congéneres e suas
alteragbes, por subvengao, doagdo, auxilio ou contribuicdo, justificando os saldos
remanescentes de exercicios anteriores e os valores pendentes, ou em aberto, no
exercicio (MODELO 08);

Balango Orcamentdrio — Anexo 12 da Lei n2 4.320/64;

Balango Financeiro — Anexo 13 da Lei n? 4.320/64;

Balango Patrimonial — Anexo 14 da Lei n2 4.320/64;

Demonstrativo das obras contratadas, bem como aquelas em execu¢ao e suas
alteragdes (MODELO 30);

Demonstrativo das concessdes e comprovacgdes dos suprimentos de fundos (MODELO
09);

Demonstrativo das diarias (MODELO 10);

Demonstrativo de pagamento da divida (MODELO 15);

Demonstrativo de dividas com: fornecedores, Previdéncia Social, Receita Federal,
Precatorios, etc;

Inventdrio analitico dos bens mdveis e imdveis, demonstrativo de maquinas e veiculos,
considerando as aquisi¢cdes e baixas ocorridas no exercicio findo, nos termos dos arts.
94 a 96 da Lei n? 4.320/64, bem como ato de nomeacgdo da comissdo inventariante
(MODELOS 04, 05 e 21);

Relatério de movimentacdo do almoxarifado, apresentando o saldo inicial, entradas e
saidas e saldo final do exercicio findo (MODELO 11);
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XX. Parecer sobre as contas da entidade, emitido pelo 6rgao central de controle interno,
com a demonstracdo da ciéncia do gestor, abordando no minimo os seguintes pontos
(MODELO 27):

a) relatdrio da gestdo financeira, patrimonial e orcamentaria;

b) descricdo analitica das atividades e da execucdo de cada um dos programas incluidos
no orcamento anual do ente, com indicacdo das metas fisicas e financeiras previstas e
executadas;

c) certiddo de auditoria, bem como a informacdo quanto a existéncia de qualquer
irregularidade ou ilegalidade constatada, indicando as medidas adotadas para corrigir
as faltas encontradas;

d) andlise da gestao fiscal;

e) analise dos indices de resultados;

f) audiéncias publicas com a participacdo popular realizadas no exercicio para a
elaboracdo e discussdo de planos, lei de diretrizes orcamentarias e orcamento, devendo
ser encaminhadas em anexo as atas das respectivas sessoes;

g) relatério das atividades desenvolvidas pela unidade de controle interno do ente no
exercicio;

h) proposta de julgamento das contas do ente;

XXI. A relacdo das agOes judiciais com o resumo do objeto demandado, divididas entre
aquelas em que o ente Figura como autor e aquelas em que Figura como réu (MODELO
06);

XXII. Cépia dos atos de fixacdo e alteracdo dos subsidios dos agentes politicos;

XXIII. Parecer sobre as contas do Conselho de Acompanhamento e Controle do Fundeb;

XXIV.Parecer sobre as contas do Conselho de Acompanhamento e Controle da Saude;

XXV. Demonstrativo dos recolhimentos do INSS e FGTS, com indica¢dao da competéncia, valor
devido, valor pago e data do pagamento (MODELOS 12, 13 e 14);

XXVI. Notas Explicativas (MODELO 02);

XXVII. Plano de ag¢dao municipal de gestdo integrada de residuos sdlidos e a reserva de
recursos orcamentdrios-financeiros para a implantacgao;
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VI.
VILI.

VIII.

XI.

XIl.

XIII.

XIV.
XV.

XVI.

XVILI.

XVIII.

ANEXO V - DAS CONTAS DO PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL

Rol de responsdveis, contendo o nome, o CPF dos responsaveis e de seus substitutos, os
cargos ou funcdes exercidas, endereco residencial, e-mail, a indicacdo dos periodos de
gestdo, e os atos de nomeagdo/posse, designagdo e/ou exoneragdo (MODELO 01);
Documento de autorizacdo das instituicdes integrantes do Sistema Financeiro Nacional
a concederem acesso ao Tribunal de Contas do Estado do Acre para consultar a
movimentac3do das contas bancdrias de responsabilidade dos Orgdos e Entidades da
Administracdo Publica Estadual Direta e Indireta, inclusive dos Fundos Estaduais,
abrangendo as transac0es relativas a realizacdo da despesa e receita publicas, inclusive
transferéncias de recursos, transmissdo e recep¢do de arquivos eletronicos, via
provedor disponibilizado por instituicdes bancarias oficiais e privados e via internet
(MODELO 16);

Justificativa para o cancelamento e prescricdo de restos a pagar com o documento
comprobatodrio do fato motivador;

Extratos bancarios do més de dezembro do exercicio findo e respectivas conciliagdes
bancarias, inclusive as contas bancarias que apresentarem saldos zerados (MODELO 07);
Relacdo de todas as contas bancarias abertas ou encerradas no exercicio;

Relatdrio sintético dos decretos de abertura de créditos adicionais (MODELO 03);
Demonstrativos dos recursos concedidos, por meio de convénios, acordos, ajustes
celebrados, termos de cooperagdao ou outros instrumentos congéneres e suas
alteragGes, por subvencdo, doacdo, auxilio ou contribuicdo, justificando os saldos
remanescentes de exercicios anteriores e os valores pendentes, ou em aberto, no
exercicio (MODELO 08);

Balanco Orcamentario — Anexo 12 da Lei n2 4.320/64;

Balanco Financeiro — Anexo 13 da Lei n? 4.320/64;

Balango Patrimonial — Anexo 14 da Lei n2 4.320/64;

Demonstrativo de licitagbes e contratos, inclusive os celebrados em exercicios
anteriores cuja vigéncia e execugdo alcancem o periodo compreendido pela prestagao
de contas (MODELO 22, 23, 24 e 25);

Demonstrativo das obras contratadas, bem como aquelas em execu¢ao e suas
alteragdes (MODELO 30);

Demonstrativo das concessdes e comprovacdes dos suprimentos de fundos (MODELO
09);

Demonstrativo das diarias (MODELO 10);

Demonstrativo de dividas com: fornecedores, Previdéncia Social, Receita Federal,
Precatdrios, etc;

Atualizacdo do inventario analitico dos bens méveis e imdveis e demonstrativo de
maquinas e veiculos considerando as aquisi¢cdes e baixas ocorridas no exercicio findo,
nos termos dos arts. 94 a 96 da Lei n? 4.320/64 (MODELOS 04, 05 e 21);

Relatério de movimentacdo do almoxarifado, apresentando o saldo inicial, entradas e
saidas e saldo final do exercicio findo (MODELO 11);

Parecer sobre as contas da entidade, emitido pelo setor de controle interno, com a
demonstracdo da ciéncia do gestor, abordando no minimo os seguintes pontos
(MODELO 27):

a) relatério da gestao financeira, patrimonial e orcamentaria;

b) descricdo analitica das atividades e da execugdo de cada um dos programas incluidos
no orcamento anual do ente, com indicacao das metas fisicas e financeiras previstas e

30



Fy
N TRIBUMAL DE CONTAS [0 ESTADD D0 ACHE
-

executadas;

c) relatério e certiddo de auditoria, bem como a informacdo quanto a existéncia de
qualquer irregularidade ou ilegalidade constatada, indicando as medidas adotadas para
corrigir as faltas encontradas;

d) relatério das atividades desenvolvidas pela unidade de controle interno do ente no
exercicio;

e) proposta de julgamento das contas do ente;

XIX. Prestacdo de contas das verbas indenizatdrias para o Poder Legislativo (MODELO 31);

XX. Cébpia dos atos de fixacdo dos subsidios dos vereadores, acompanhado de
demonstrativo especificando os valores efetivamente pagos;

XXI. Demonstrativo dos recolhimentos do INSS e FGTS, com indicacdo da competéncia, valor

devido, valor pago e data do pagamento (MODELOS 12, 13 e 14);

XXII. Notas Explicativas (MODELO 02);

XXIIl. Outros Documentos.
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ANEXO VI - PRESTACAO DE CONTAS DOS GESTORES DAS AUTARQUIAS E FUNDAGOES
PUBLICAS DO ESTADO E DOS MUNICIPIOS

Rol de responsdveis, contendo o nome, o CPF dos responsaveis e de seus substitutos, os
cargos ou funcdes exercidas, endereco residencial, e-mail, a indicacdo dos periodos de
gestdo, acompanhado de coépia dos atos de nomeacdo/posse, designacdo e/ou
exoneracdo (MODELO 01);

Il. Relacdo dos restos a pagar processados e ndo processados cancelados e prescritos, com
os respectivos documentos comprobatérios do fato motivador dos cancelamentos;

Ill.  Relatério da divida fundada de forma individualizada e com suas especificacoes;

IV. Extratos bancdrios do més de dezembro do exercicio findo e respectivas conciliacbes
bancdrias, inclusive das contas bancdrias que apresentarem saldos zerados. Deve ser
informado o CNPJ do titular da conta bancdria (MODELO 07);

V.  Relacdo de todas as contas bancdrias abertas ou encerradas no exercicio; acompanhada
da copia do oficio de circulagdo aos bancos e as respostas dos bancos com os respectivos
comprovantes;

VI. Relatodrio sintético dos decretos de abertura de créditos adicionais, sendo obrigatodria a
discriminacdo em créditos especiais, extraordinarios e suplementares (MODELO 03);

VIl. Demonstrativo de licitacGes e contratos, inclusive os celebrados em exercicios
anteriores cuja vigéncia e execucdo alcancem o periodo compreendido pela prestacdo
de contas (MODELO 21, 22, 23 e 24);

VIll. Demonstrativos dos recursos concedidos, por meio de convénios, acordos, ajustes
celebrados, termos de cooperagdao ou outros instrumentos congéneres e suas
alteragGes, por subvencdo, doacdo, auxilio ou contribuicdo, justificando os saldos
remanescentes de exercicios anteriores e os valores pendentes, ou em aberto, no
exercicio (MODELO 08);

IX. Demonstrativo das concessdes e comprovagdes dos suprimentos de fundos (MODELO
10);

X.  Demonstrativo das diarias (MODELO 11);

XI.  Atualizagdo do inventdrio analitico dos bens modveis e imdveis, demonstrativo de
maquinas e veiculos, considerando as aquisicOes e baixas ocorridas no exercicio findo,
assinado pela comissao inventariante de bens mdveis e imdveis, nos termos dos arts. 94
a 96 da Lei n? 4.320/64, bem como ato de nomeac¢do da comissdo inventariante
(MODELOS 04, 05 e 20);

XIl.  Relatério de movimentacdo do almoxarifado, apresentando o saldo inicial, entradas e
saidas e saldo final do exercicio findo (MODELO 12);

XIll. Relatério e certificado de auditoria sobre as contas do Orgdo/Entidade, emitido pelo
responsavel pelo Controle Interno, encaminhadas em um Unico arquivo, abordando, no
minimo, os seguintes pontos: (MODELO 26)

a) InformacgGes da gestdo financeira, patrimonial e orgamentaria do 6rgdo/entidade;

b) Avaliacdo do cumprimento das metas previstas no plano plurianual e lei de diretrizes
orcamentdrias, por meio da execu¢do dos programas do érgdo/entidade, com
indicacdao das metas fisicas e financeiras previstas para o exercicio e executadas;

c) Avaliacdo operacional da gestdo, informando sobre contratos, licitacdes, atos de
pessoal e etc;

d) Avaliacdo do cumprimento das determinacdes e recomendacdes emitidas pelo
Tribunal de Contas do Estado, se houver, quando do exame das contas do
orgdo/entidade, referente a exercicios anteriores;
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e) Avaliagdo da eficdcia do sistema de controle interno, informando quanto a existéncia
de qualquer irregularidade ou ilegalidade constatada no exercicio do controle
interno, indicando quais medidas foram adotadas para corrigir as falhas
encontradas;

f) Informagdes das atividades desenvolvidas pela Unidade de Controle Interno do
6rgdo no exercicio, bem como a proposta para o julgamento das contas e
pronunciamento expresso e indelegavel do gestor, sobre o parecer do controle
interno, atestando haver tomado conhecimento das concluses nele contidas.

XIV. A relacdo das agdes judiciais com o resumo do objeto demandado, divididas entre
aquelas em que o Ente Figura como autor e aquelas em que Figura como réu (MODELO
06);

XV. Relatério dos Passivos Patrimoniais, lancamentos pendentes de empenho, contendo as
baixas e saldos para o exercicio seguinte; (MODELO 25)

XVI. Relatério de gestdo, emitido pelo responsavel pelo Orgdo, sobre as atividades
desenvolvidas no exercicio, devendo conter informag¢des comparativas em relagdo ao
exercicio anterior, em termos qualitativos e quantitativos, das acdes planejadas no
Plano Plurianual, na Lei de Diretrizes Orcamentarias e na Lei Orcamentaria Anual,
referente a execucgdo por programa de trabalho e projetos/atividades efetivamente
realizadas no exercicio;

XVII. Para as entidades Municipais:

a) Balanco Orcamentario — Anexo 12 da Lei n2? 4.320/64;

b) Balanco Financeiro — Anexo 13 da Lei n? 4.320/64;

c) Balanco Patrimonial — Anexo 14 da Lei n? 4.320/64;

d) Demonstrativo dos recolhimentos do INSS e FGTS, com indicacdo da competéncia,
valor devido, valor pago e data do pagamento (MODELOS XX — XX).

XVIII. Notas Explicativas (MODELO 02);
XIX. Outros Documentos.
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ANEXO VII - DOS FUNDOS CONSTITUCIONAIS E LEGAIS DO ESTADO E DOS MUNICIPIOS

VI.

VILI.

VIII.

XI.

XII.

XIII.

Rol de responsdveis, contendo o nome, o CPF dos responsaveis e de seus substitutos, os
cargos ou funcdes exercidas, endereco residencial, e-mail, a indicacdo dos periodos de
gestdo, e os atos de nomeagdo/posse, designagdo e/ou exoneragdo (MODELO 01);
Relacdo dos restos a pagar processados e ndo processados cancelados e prescritos, com
os respectivos documentos comprobatérios do fato motivador dos cancelamentos;
Extratos bancdrios do més de dezembro do exercicio findo e respectivas conciliacdes
bancdrias, inclusive das contas bancdrias que apresentarem saldos zerados. Deve ser
informado o CNPJ do titular da conta bancdria (MODELO 07);

Relacdo de todas as contas bancarias abertas ou encerradas no exercicio; acompanhada
da copia do oficio de circulagdo aos bancos e as respostas dos bancos com os respectivos
comprovantes;

Relatdrio sintético dos decretos de abertura de créditos adicionais, sendo obrigatédria a
discriminacdo em créditos especiais, extraordinarios e suplementares (MODELO 03);
Demonstrativo de licitacdes e contratos, inclusive os celebrados em exercicios
anteriores cuja vigéncia e execucdo alcancem o periodo compreendido pela prestacdo
de contas (MODELO 21, 22, 23 e 24);

Demonstrativos dos recursos concedidos, por meio de convénios, acordos, ajustes
celebrados, termos de cooperacdo ou outros instrumentos congéneres e suas
alteragGes, por subvencdo, doacdo, auxilio ou contribuicdo, justificando os saldos
remanescentes de exercicios anteriores e os valores pendentes, ou em aberto, no
exercicio (MODELO 08);

Demonstrativo das obras contratadas, bem como aquelas em execu¢ao e suas
alteracGes (MODELO 09);

Demonstrativo das concessdes e comprovacgoes dos suprimentos de fundos (MODELO 10);
Demonstrativo das diarias (MODELO 11);

Atualizacdo do inventdrio analitico dos bens moéveis e imdveis, demonstrativo de

maquinas e veiculos, considerando as aquisicOes e baixas ocorridas no exercicio findo,

assinado pela comissao inventariante de bens mdveis e imdveis, nos termos dos arts. 94

a 96 da Lei n? 4.320/64, bem como ato de nomeag¢do da comissdo inventariante

(MODELOS 04, 05 e 20);

Relatdério de movimentagdo do almoxarifado, apresentando o saldo inicial, entradas e
saidas e saldo final do exercicio findo (MODELO 12);

Relatério e certificado de auditoria sobre as contas do Orgdo/Entidade, emitido pelo
responsavel pelo Controle Interno, encaminhadas em um Unico arquivo, abordando, no
minimo, os seguintes pontos: (MODELO 26)

a) InformacgGes da gestdo financeira, patrimonial e orgamentaria do 6rgdo/entidade;

b) Avaliacdo do cumprimento das metas previstas no plano plurianual e lei de diretrizes
orcamentdrias, por meio da execu¢do dos programas do érgdo/entidade, com
indicacdao das metas fisicas e financeiras previstas para o exercicio e executadas;

c) Avaliacdo operacional da gestdo, informando sobre contratos, licitacdes, atos de
pessoal e etc.;

d) Avaliacdo do cumprimento das determinacdes e recomendacdes emitidas pelo
Tribunal de Contas do Estado, se houver, quando do exame das contas do
orgdo/entidade, referente a exercicios anteriores;

e) Avaliacdo da eficacia do sistema de controle interno, informando quanto a existéncia
de qualquer irregularidade ou ilegalidade constatada no exercicio do controle
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XIV.

XV.

XVI.

XVILI.

XVIII.

XIX.

interno, indicando quais medidas foram adotadas para corrigir as falhas
encontradas;

f) Informagdes das atividades desenvolvidas pela Unidade de Controle Interno do
6rgdo no exercicio, bem como a proposta para o julgamento das contas e
pronunciamento expresso e indelegavel do gestor, sobre o parecer do controle
interno, atestando haver tomado conhecimento das conclusdes nele contidas.

Relatério dos Passivos Patrimoniais, lancamentos pendentes de empenho, contendo as

baixas e saldos para o exercicio seguinte (MODELO 25);

Relatério de gestdo, emitido pelo responsdvel pelo Orgdo, sobre as atividades

desenvolvidas no exercicio, devendo conter informag¢des comparativas em relacdo ao

exercicio anterior, em termos qualitativos e quantitativos, das acdes planejadas no

Plano Plurianual, na Lei de Diretrizes Orcamentarias e na Lei Orcamentdria Anual,

referente a execuc¢do por programa de trabalho e projetos/atividades efetivamente

realizadas no exercicio;

Fundo de Manutencdo e Desenvolvimento da Educacdo Basica e de Valorizacdo dos

Profissionais da Educacdo — FUNDEB:

a) Relatdrio e/ou parecer do Conselho Municipal/Estadual de Acompanhamento e
Controle Social do Fundeb, previsto na Lei Federal n? 11.494/2007, relativo a
alocacdo e aplicacdo dos recursos vinculados ao Fundo;

b) Demonstrativo das Receitas e Despesas com a Manutencdo e Desenvolvimento do
Ensino;

Fundo de Saude:

a) Relatério e/ou parecer do Conselho Municipal/Estadual de Acompanhamento do
Fundes, nos termos da Lei Complementar Federal n2 141/2012 (previsto no § 32 do
art. 77 do Ato das Disposi¢Ges Constitucionais Transitérias — ADCT, da Constituicao
Federal);

b) Demonstrativo das Receitas e Despesas das A¢des e Servigos Publicos em Saude;

Fundo de Previdéncia Social:

a) Demonstrativo dos repasses recebidos a titulo de contribuicdo dos servidores,
contribuicdo patronal, suplementares, aportes e insuficiéncias financeiras,
detalhado por Poder/Orgdo (Executivo, Legislativo Estadual — Assembleia Legislativa
e Tribunal de Contas, Legislativo Municipal — Camara Municipal, Judicidrio,
Ministério Publico e Defensoria Publica);

b) Cdpia do Parecer do Conselho Fiscal referente as contas do exercicio, nos termos do
art. 13 da Lei n2 1.688/2005;

c) Ato Normativo do Conselho de Administracdo que aprova a Prestacdo de Contas
anual do RPPS.

d) Relatério de Avaliagdo Atuarial do Exercicio;

Para os Fundos Municipais:

a) Balango Orgamentario — Anexo 12 da Lei n? 4.320/64;

b) Balanco Financeiro — Anexo 13 da Lei n2 4.320/64;

c) Balancgo Patrimonial — Anexo 14 da Lei n2 4.320/64;

d) Demonstrativo de dividas com: fornecedores, Previdéncia Social, Receita Federal,
Precatorios, etc;
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e) Demonstrativo dos recolhimentos do INSS e FGTS, com indicacdo da competéncia,
valor devido, valor pago e data do pagamento (MODELOS XX — XX);

XX. Notas Explicativas (MODELO 02);
XXI. Outros Documentos.
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VI.

VILI.

VIII.

XI.

XII.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVILI.

XVIII.

XIX.

ANEXO VIIl - DOS CONSORCIOS PUBLICOS

Rol de responsdveis, contendo o nome, o CPF dos responsaveis e de seus substitutos, os
cargos ou fungdes exercidas endereco residencial, a indicacdo dos periodos de gestao,
e os atos de nomeacdo/posse, designacdo e/ou exoneracdo (MODELO 01);

Cdpia dos atos de nomeagdo/posse dos responsaveis elencados no inciso anterior;
Cépia do ato de fixacdo da remuneracao dos responsdveis elencados no inciso anterior,
acompanhado de demonstrativo especificando os valores efetivamente pagos (ficha
financeira);

Plano de aplicacdo dos recursos no exercicio, em consonancia com a Lei de Diretrizes
Orcamentdrias e Lei Orcamentdria de cada ente consorciado;

Relatério das atividades desenvolvidas, contendo exposicao sobre as demonstracdes
contdbeis e seus resultados e as principais realizacdes do consdércio publico;

Cépia dos contratos de rateio no dambito da gestdo associada de servicos publicos,
firmados no exercicio, bem como de eventuais alteracdes, indicando nimero do ajuste,
data da assinatura, prazo e valor total;

Relacdo de Restos a Pagar, identificando os valores processados e os ndo processados,
assim como a Justificativa para o cancelamento e prescri¢cdo de restos apagar;

Relacdo das contas bancdrias mantidas pela entidade, com seus respectivos nimeros e
acompanhada de originais dos extratos bancarios do més de dezembro do exercicio
findo e respectivas conciliagdes (MODELO 07);

Demonstrativo de licitacdes e contratos, inclusive os celebrados em exercicios
anteriores cuja vigéncia e execucdo alcancem o periodo compreendido pela prestacdo
de contas, comprovando a obediéncia a Lei n® 8.666/93;

Demonstrativos dos recursos recebidos, por meio de convénios, acordos, ajustes
celebrados, termos de cooperagdao ou outros instrumentos congéneres e suas
alteragbes, por subvengao, doagdo, auxilio ou contribuicdo, justificando os saldos
remanescentes de exercicios anteriores e os valores pendentes, ou em aberto, no
exercicio;

Demonstrativos dos recursos concedidos a outros érgdos ou entidades, por meio de
convénios, acordos, ajustes celebrados, termos de cooperagao ou outros instrumentos
congéneres e suas alteragbes, por subvenc¢ao, doagao, auxilio ou contribuiciao (MODELO
08);

Demonstrativo das obras contratadas, bem como aquelas em execu¢ao e suas
alteragdes (MODELO 09);

Demonstrativo das concessdes e comprovacgdes dos suprimentos de fundos (MODELO
10);

Demonstrativo das diarias (MODELO 11);

Cépia do Ato que fixa o valor e condi¢des para pagamento de diarias;

Atualizacdo do inventdrio analitico dos bens méveis e imdveis, das aquisicdes e baixas
ocorridas no exercicio findo, nos termos dos arts. 94 a96da Lei n? 4.320/64 (MODELOS
04 e 05);

Relatério de movimentacao do almoxarifado, apresentando o saldo inicial, entradas e
saidas e saldo final (MODELO 13);

Cépia dos demonstrativos enviados aos entes consorciados com as informacgdes das
despesas realizadas e dos recursos entregues em virtude dos contratos de rateio;
Cépia dos contratos de programa firmados no exercicio, pelo consdrcio publico, bem
como de eventuais alteracdes, acompanhados de pareceres anuais, emitidos pela
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XX.

XXI.

contratante para cada contrato de programa, contendo identificacdo do contrato e
atestado sobre o cumprimento das cldusulas pactuadas e o atingimento dos resultados
previstos, nos termos do artigo 30, do Decreto Federal n2 6.017, de 17/01/07, c/c o
artigo 30, pardagrafo Unico, da Lei Federal n2 8.987, de 13/02/95;

Notas explicativas (MODELO 02);

Outros documentos.
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ANEXO IX — EMPRESAS PUBLICAS, SOCIEDADES DE ECONOMIA MISTA E DEMAIS EMPRESAS

VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.

XIII.

XIV.

CONTROLADAS DIRETA OU INDIRETAMENTE PELO ESTADO E PELOS MUNICIPIOS.

Rol de responsdveis, contendo o nome, o CPF dos responsaveis e de seus substitutos, os
cargos ou funcdes exercidas, endereco residencial, e-mail, a indicacdo dos periodos de
gestdo, acompanhado de cépias dos atos de nomeacdo/posse, designagdo e/ou
exoneracdo (MODELO 01);
Extratos bancdrios do més de dezembro do exercicio findo e respectivas conciliacdes
bancdrias, inclusive das contas bancdrias que apresentarem saldos zerados. Deve ser
informado o CNPJ do titular da conta bancdria (MODELO 07);
Relacdo de todas as contas bancarias abertas ou encerradas no exercicio; acompanhada
da copia do oficio de circulagdo aos bancos e as respostas dos bancos com os respectivos
comprovantes;
Relacdo dos restos a pagar processados e ndo processados cancelados e prescritos, com
os respectivos documentos comprobatérios do fato motivador dos cancelamentos;
Relatdrio sintético dos decretos de abertura de créditos adicionais, sendo obrigatédria a
discriminacdo em créditos especiais, extraordinarios e suplementares (MODELO 03);
Demonstrativo de licitacdes e contratos, inclusive os celebrados em exercicios
anteriores cuja vigéncia e execucdo alcancem o periodo compreendido pela prestacdo
de contas (MODELO 21, 22, 23 e 24);
Demonstrativos dos recursos concedidos, por meio de convénios, acordos, ajustes
celebrados, termos de cooperagdao ou outros instrumentos congéneres e suas
alteragGes, por subvencdo, doacdo, auxilio ou contribuicdo, justificando os saldos
remanescentes de exercicios anteriores e os valores pendentes, ou em aberto, no
exercicio (MODELO 08);
Demonstrativo das obras contratadas, bem como aquelas em execu¢ao e suas
alteragdes (MODELO 10);
Demonstrativo das concessdes e comprovagdes dos suprimentos de fundos (MODELO
10);
Demonstrativo das diarias (MODELO 11);
Inventario analitico dos bens mdveis e imdveis, demonstrativo de maquinas e veiculos,
considerando as aquisi¢cdes e baixas ocorridas no exercicio findo, assinado pela comissdo
inventariante de bens mdveis e imdveis, nos termos dos arts. 94 a 96 da Lei n2 4.320/64,
bem como ato de nomeagdo da comissdo inventariante (MODELOS 04, 05 e 20);
Relatdério de movimentagdo do almoxarifado, apresentando o saldo inicial, entradas e
saidas e saldo final do exercicio findo (MODELO 12);
A relagdo das ag¢les judiciais com o resumo do objeto demandado, divididas entre
aquelas em que o ente Figura como autor e aquelas em que Figura como réu (MODELO
06);
Relatério e certificado de auditoria sobre as contas do Orgdo/Entidade, emitido pelo
responsavel pelo Controle Interno, encaminhadas em um Unico arquivo, abordando, no
minimo, os seguintes pontos: (MODELO 26)
a) InformacGes da gestdo financeira, patrimonial e orcamentaria do 6rgdo/entidade;
b) Avaliacdo do cumprimento das metas previstas no plano plurianual e lei de diretrizes
orcamentdrias, por meio da execu¢do dos programas do 6rgdo/entidade, com
indicacdo das metas fisicas e financeiras previstas para o exercicio e executadas;
c) Avaliacdo operacional da gestdo, informando sobre contratos, licitacdes, atos de
pessoal e etc;
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XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

XX.

XXI.

XXII.

XXIII.

XXIV.

XXV.

XXVI.

d) Avaliagdo do cumprimento das determinagdes e recomendac¢des emitidas pelo
Tribunal de Contas do Estado, se houver, quando do exame das contas do
orgdo/entidade, referente a exercicios anteriores;

e) Avaliagao da eficacia do sistema de controle interno, informando quanto a existéncia
de qualquer irregularidade ou ilegalidade constatada no exercicio do controle
interno, indicando quais medidas foram adotadas para corrigir as falhas
encontradas;

f) Informagdes das atividades desenvolvidas pela Unidade de Controle Interno do
6rgdo no exercicio, bem como a proposta para o julgamento das contas e
pronunciamento expresso e indelegdvel do gestor, sobre o parecer do controle
interno, atestando haver tomado conhecimento das conclusées nele contidas.

DemonstragGes financeiras na forma estabelecida no art. 176 da Lei n2 6.404/76, e
comprovacao da publicacdo;

Demonstrativo informando o montante da divida trabalhista e tributaria, destacado por
credor — drgdo oficial de arrecadacado, evidenciando o montante principal, o valor pago
no exercicio e o saldo a pagar, com posicionamento em 31 de dezembro do exercicio
findo;

Cépia das alteracdes do estatuto ou do contrato social ocorridas no exercicio, ou
declaracdo da ndo ocorréncia de alteracGes;

Demonstrativo da composicdo do capital social, indicando os principais acionistas ou
guotistas e os percentuais de participacao;

Demonstrativo por origem das receitas do drgdo, destacando sua destinacdo,
abrangendo os recursos originarios de dota¢des orcamentarias do Estado;

Coépia do parecer do Conselho Fiscal sobre os atos dos administradores e das
demonstragdes financeiras do exercicio, conforme determina o art. 163 da Lei n?
6.404/76;

Copia da ata da Assembleia Geral Ordindria, conforme dispde o art. 132 da Lei n?
6.404/76, relativa a apreciagdo das contas no exercicio;

O plano de investimento ou estudo de viabilidade econ6mica e financeira dos aportes
de capital em entidades privadas realizados no exercicio;

Relatdrio dos Passivos Patrimoniais, lancamentos pendentes de empenho, contendo as
baixas e saldos para o exercicio seguinte (MODELO 25);

Relatério de gestdo, emitido pelo responsavel pela Entidade, sobre as atividades
desenvolvidas no exercicio, devendo conter informagdes comparativas em relagdao ao
exercicio anterior, em termos qualitativos e quantitativos, das a¢des planejadas no
Plano Plurianual, na Lei de Diretrizes Orcamentarias e na Lei Orgcamentaria Anual,
referente a execuc¢do por programa de trabalho e projetos/atividades efetivamente
realizadas no exercicio;

Parecer dos auditores independentes, se houver, sobre o relatério anual da
Administracdo e o exame das demonstrac¢des financeiras do exercicio social (Inciso lll do
art. 133 da Lei 6.404/64 e art. 32 da Lei n2 11.638/07);

Notas Explicativas (MODELO 02);

XXVII. Outros Documentos.
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TABELAS AUXILIARES
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TABELA 01 — INDICADOR DE SUPERAVITFINANCEIRO

VALOR DESCRIGAO

F Financeiro

P Permanente
TABELA 02 - NATUREZA

VALOR DESCRICAO

D Devedora

C Credora

TABELA 03 - NATUREZA DO SALDO CONTA CONTABIL

VALOR DESCRICAO
D Devedora
C Credora
M Mista
TABELA 04 — TIPO DE CREDOR
VALOR DESCRICAO
1 Pessoa Fisica
2 Pessoa Juridica

TABELA 05 - TIPO DE DOCUMENTO

VALOR DESCRICAO

1 Ordem Bancaria

2 Cheque

3 Outros Documentos
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TABELA 06 — TIPO DEEMPENHO

VALOR DESCRICAO
1 Ordinario

2 Estimativo
3 Global

4 Estorno

5 Refor¢o

TABELA 07 - TIPO DELANCAMENTO

VALOR DESCRIGCAO
1 Ordinario
2 Estorno

TABELA 08 - TIPO DECONTA BANCARIA

VALOR DESCRIGAO

1 Conta corrente

2 Conta aplicagdo corrente
3 Conta poupanga

4 Conta salario

5 Conta vinculada

6 Conta aplicagdo vinculada

TABELA 09 - GRUPO DE DESTINAGAO DE RECURSOS

Disponivel em: http://sistemas.tceac.tc.br/portaldogestor/referencias/fonteDeRecurso.xhtml
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TABELA 10 — FONTE DE RECURSOS

Disponivel em: http://sistemas.tceac.tc.br/portaldogestor/referencias/fonteDeRecurso.xhtml

TABELA 11 - CODIGO DE APLICAGAO

Disponivel em: http://sistemas.tceac.tc.br/portaldogestor/referencias/aplicacao.xhtml
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MODELOS AUXILIARES
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MODELO 01 — ROL DE RESPONSAVEIS

Nome

Cargo/Fungdo
Exercida

Periodo de
Gestao

Periodo de
Substituicdao

CPF

Enderego residencial e
E-mail

Ato de Nomeagao

Ato de Exoneragao

N2 Ato

Data

N2 DOE

N2 Ato

Data

N2 DOE

Observagao:

Deverdo constar no Demonstrativo todos os responsaveis elencados no art. 82 da Resolugio TCE n2 87/2013, exceto os responsaveis previstos no inciso Xll, da referida norma;

Oenderegoresidencial deveraseratualizadoecompleto(rua, bairro,municipio, estado e CEP),juntamente com os dados constantes noCadastro deJurisdicionados deste TCE.
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MODELO 02 — NOTA EXPLICATIVA

<ENTIDADE>

<ORGAO/UNIDADE>

REFERENCIA: <Demonstragdo, balanco, relatério ou etc.>.
PERIODO: <99 DE XXXX DE 9999 A 99 DE XXXX DE 9999>

NOTA <NUMERO DA NOTA> — <ASSUNTO>

CONTEUDO:

XXXXXXXXKXXXXK XXXXXXXKXX X XXXXKXXXKXXXKXX.
XXXXXXXXKXKXXK XXXKXXXKXXX X XXXXKXXXXXXKXX.
XXXXXXXXKXKXXK XXXXXXXKXX X XXXXKXXXXXXKXX.
XXXXXXXXKEKXXK XXXXKXXXKK X XXXXKXXXXXKXKK
XXXXXXKXXEKXXK XXXXKXXXKK X XXXXKXXXXXKXKK
XXXXXXXXKEKXK XXXXKXXXKK X XXXXKXXXXXKXKK
XXXXXXXXKEKXK XXXXKKXXKK X XXXXKXXXXXKXKK
XXXXXXKXKKKXXK XXXXXXXXKK X XXXXXKXXXXXKKK.
XXXXXXXXKEKXK XXXXKXXXKK X XXXXKXXXXXKXKK
XXXXXXXXXKKXXK XXXXKXXXXK X XXXXKXXXXXKXKK
XXXXXXXXXEKXXK XXXXXXXXXK X XXXXKXXXXXKXKK
XXXXXXXXKEKXXK XXXXXXXXXK X XXXXKXXXXXKXKK
XXXXXXXXKEKXXK XXXXKXXXXK X XXXXKXXXXXKXKK
XXXXXXXXXEKXXK XXXXKXXXXK X XXXXKXXXXXKXKK
XXXXXXXXXEKXXK XXXXKXXXXK X XXXXKXXXXXKXKK
XXXXXXXXXXKXXK XXXXXXXXKK X XXXXXXXXXKXKKX.

XXXXXXXXKXXXXX

XXXXXXRXXKKKXX XXXXKXXKXX X XXXXXXXXXKXX XXX XXXKXXX.
XXXXXXXXXKKXK XXXXKXXKKXX X XXXXKXXKXXXKXXKXXXKXXXKK.
XXXXXXKXXXKKXX XXXXKXXKXX X XXXXXXXXXXXX XXX XXXKXXX.
XXXXXXXXKXXKK XXXXXXXXXK X XXXXXXKKXXXXXXXXXXXXKKX.
XXXXXXXKXKKXX XXXXXXKXKK X XXXXXXXXXXXXKXXXKKXKXXX.
XXXXXXXXKXXKK XXXXXXXKXK X XXXXXXKIXXXXXXXXXXXXKKX.
XXXXXXXXKXXKK XXXXXXXKXK X XXXEXXXKKXXXXXXKXXXXXXKKX.
XXXXXKXXXKEKX XXXXKXXKXK X XXXXXKXKXKXKXKXXXXKK XXX,
XXXXXKXXXKXXKK XXXXXXXXXK X XXXXXXKXXXXXXKXXXXXXKKX.
XXXXXXXXKXXKK XXXKXKXXXKK X XXXXXXKXXXXXXXXXXXKXXX.
XXXXXKXXKXXKK XXXXXXXXXK X XXXXXXKXXKKXXKXXXXXXKKX.
XXXXXKXXKXXKK XXXXXXXXXK X XXXXXXKXXXXXXKXXXXXXKKX.
XXXXXXXXKXXKK XXXXXXXXKK X XXKXXKXKXXXKXKXXXXKXKXX.
XXXXXKXXXKXXKK XXXKXXXXXK X XXXXXXKXXKKXXXXXXXXKKX.
XXXXXKXXXKXXKK XXXXXXXXXK X XXXXXXKXXKKXXXXXXXXKKX.
XXXXXXXXXXXKK XXXKXKXXXK X XXXXKXXXXXXXKXKXXXKXKX.

<Nome do contador>
<Registro do CFC>
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MODELO 03 — RELATORIO SINTETICO DOS DECRETOS DE ABERTURA DE CREDITOS

Valor por Tipo de Crédito
Lei N2 do Decreto Data Suplementar
Especial Extraordindrio .
Acréscimos Redugées
TOTAL GERAL
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MODELO 04 — DEMONSTRATIVO DA ATUALIZAGAO DOS BENS MOVEIS

Forma de Ne Desincorporagao
- Aquisicao = N S
o
Ordem I Desct::;;o o jfﬁ::a [T e ADautizidﬁeo l\!ota L tocalizacio ;/ al:?sl; (;?) Data Valor Depreciagao X:lzrl
Incorporagio) quisic Fiscal quisie
TOTAL

Observagdo: Os 6rgaos doEstadodeverdoencaminhar os Relatérios do SistemaGRP contendo todas asmovimentagdes (aquisicoes - PA0214, incorporagoes - PA0423, desincorporagdes

- PA0182 e PA0422 e Relatdrio Contabil de Movimentagdo do GRP - PA0364).
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MODELO 05 — DEMONSTRATIVO DA ATUALIZAGAO DOS BENS IMOVEIS

N2 Ordem Descri¢do do | N2 Registro do | Localizagdo do Data de Valor de . . Valor
P , B .. o Atualizagdo .
Imovel Imoével Imével Aquisi¢do Aquisicdo Atualizado
TOTAL
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MODELO 06 — RELACAO DAS ACOES JUDICIAIS

N2 do
Processo

Objeto

Partes

Valor

Situagao

Liminar

Mérito

T. Recursal

Observagées
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MODELO 07 — CONCILIACAO BANCARIA

Nome da Entidade: |

Banco <n2e nome

do banco>

Agéncia <n? e nome

da agéncia>

Conta <n? da conta>

Titulo <nome da conta>

Tipo <tipo da conta>

Conta Contabil <cddigo e titulo da conta contabil>

Nidmero | Data | Tipo

| Historico

| Débito | crédito

Valor D/C

620,00

Saldo Contabil - Razdo (1)

|

Débitos no Razdo ndo constantes no Extrato Bancario (11)

200,00

<A contabilidade registrou na conta banco do érgédo

receita de uma taxa de emissdo de alvara, no caixa
da prefeitura, que ainda ndo havia sido creditado

pelo banco. Ex: Emissdo de Alvara n2 XXXX para

funcionamento do estabelecimento comercial, em
XX/XX/XXXX, no valor de RS 200,00.>

200,00

Créditos no Razdo ndo constantes no Extrato Bancario (l11)

150,00

<A contabilidade registrou a emissao de cheque,

mas n3o constavam como compensados junto ao

banco. Ex: Cheque n2 XXX, emitido em XX/XX/XXXX,

para pagamento de fornecimento de material de
consumo, fornecedor (nome), CNPJ

XX XXX XXXX/XX-XX, no valor de RS 150,00.>

150,00

Débitos no Extrato Bancario ndo consta

ntes no Razdo (IV)

100,00

<0 banco lan¢ou despesas com juros no valor de RS

100,00 que a contabilidade ainda nao tinha
conhecimento. Ex: Débito de despesa de juros

efetuado pelo banco, pela utilizagdo do limite do
cheque especial no valor de R$ 100,00.>

100,00

Créditos no Extrato Bancario n3o incluidos no Razdo (V)

30,00

<0 banco langou o registro de receitas de divida

ativa no valor de RS 30,00 que a contabilidade ainda

ndo tinha conhecimento. Ex: Receita de Divida
Ativa, creditada em XX/XX/XXXX, referente IPTU do

ano XXXX, n? de inscricdo XXXXXXXX, no valor de RS

30,00.>

30,00

Saldo BancarioVIi=1-(ll-lll +1V - V)

500,00

Saldos Conforme Extrato
Bancario (V1)

500,00

Observagao: A conciliagdo devera ser assinada pelo responsavel pela instituicao e pelo servidor encarregado de elaborar o documento. Cada
contabancaria devera vir em um arquivo individualizado no sistema contendo o extrato da conta e a respectiva conciliagdo.
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MODELO 08 — DEMONSTRATIVO DOS RECURSOS CONCEDIDOS

Convenente
N2 do

Termo | Nome | CNPJ/CPF

Objeto

N2 DOE da
Publicagao

Periodo de
Vigéncia

Valor Inicial

Aditivo

Desembolso

Concedido

Contrapartida

Tipo

Exercicio

Acumulado

Observagdo: Também devem constar neste demonstrativo os recursos concedidos as Organizagées ndo Governamentais sem Fins Lucrativos.
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MODELO 09 — DEMONSTRATIVO DAS CONCESSOES E COMPROVAGOES DOS SUPRIMENTOS DE FUNDOS

Data da Concessao

Ne do Registro/Empenho

Responsavel /Beneficiario

NotadePagamento

Valor

Data da Baixa

Situagao
(Regular/Baixado/
Aberto/Pendente)

TOTAL

Observagdo: Casoainstituicdopossuasistemaquefornegatodasasinformagdessolicitadasnomodelopoderaoptarporanexarapenas odemonstrativofornecido pelosistema
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MODELO 10 — DEMONSTRATIVO DAS CONCESSOES DE DIARIAS

. . Situagao
2EIZ] d,? NedoRegistro/ Responsavel /Beneficiario Destino Data Nota de Pagamento Valor DatadaBaixa | (Regular/Baixado/
Concessao Empenho Aberto/Pendente)

TOTAL
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MODELO 11 — DEMONSTRATIVO DA MOVIMENTAGAO DO ALMOXARIFADO

Item

Material

Saldo Inicial

Entradas

Saidas

Saldo Final

TOTAL GERAL

Observagdo: Os6rgaos doEstadodeverdaoencaminharoRelatériodoSistemaGRP que contempleatotalidade dasinformagessolicitadas.
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MODELO 12 — DEMONSTRATIVO DE PAGAMENTO DAS OBRIGAGOES PATRONAIS — INSS SOBRE A FOLHA DE PAGAMENTO

Descrigao

Base de Calculo

Valor devido

Valor Pago

Data do pagamento

Janeiro

Fevereiro

Margo

Abril

Maio

Junho

Julho

Agosto

Setembro

Outubro

Novembro

Dezembro

Total
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MODELO 13 — DEMONSTRATIVO DE PAGAMENTO DAS OBRIGACOES PATRONAIS — INSS CONTRATADO AUTONOMO

Descrigao

Base de Calculo

Valor devido

Valor Pago

Data do pagamento

Janeiro

Fevereiro

Margo

Abril

Maio

Junho

Julho

Agosto

Setembro

Outubro

Novembro

Dezembro

Total
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MODELO 14 — DEMONSTRATIVO DE PAGAMENTO DAS OBRIGAGOES PATRONAIS - FGTS

Descrigao

Base de Calculo

Valor devido

Valor Pago

Data do pagamento

Janeiro

Fevereiro

Margo

Abril

Maio

Junho

Julho

Agosto

Setembro

Outubro

Novembro

Dezembro

Total
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MODELO 15 — DEMONSTRATIVO DO PAGAMENTO DAS DiVIDAS POR CREDOR

Credor Informagdes da Divida Pagamento da divida no exercicio
D i . .
Denominagao CNPJ/CPF R LRI a?:?)r'::zzv::)ad')aara Vel el ICh S B Principal Juros Encargos saldo
¢ da divida ) .; divida assumida anterior P g Restante
divida
TOTAL
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MODELO 16 — AUTORIZAGAO DE ACESSO AS CONTAS BANCARIAS

“Autoriza as instituigGes integrantes do Sistema Financeiro Nacional no xxxxx a concederem acessoao Tribunal de
Contas do Estado do Acre para consulta a Movimentagdo das contas bancdrias de responsabilidade dos Orgdos e
Entidades da Administragdo Publica Estadual/Municipal Direta e Indireta, inclusive dos Fundos Municipais/Estaduais.”

XXXXXXXXXXXXXXXXXXX

CONSIDERANDO que o Tribunal de Contas do Estado do Acre, através daResolucdon287,de 28 de
novembro de 2013, requer documento de autorizacdo de acesso para consulta aos dados da
movimentacao bancdria dos érgaos, entidades e poderes jurisdicionados;

CONSIDERANDO a evolugdo e a disseminacdo das tecnologias de tratamento da informacdo, e a
aplicacaodosprincipiosdaceleridade, daeconomicidadenaAdministracaoPublica;

CONSIDERANDO o primado do principio da transparéncia e da gestdo fiscal responsavel,

Ficam asinstituicOes bancarias sediadas no xxxx, autorizadas a concederem ao Tribunal de Contas
do Estado do Acre, acesso para consulta a movimentacao financeira do periodo 01/01/202x
a 31/12/202x, das contas bancarias, inclusive de aplicacGes financeiras, de titularidade dos
Org3os/Entidades e/ou Fundos Municipais/Estaduais, vinculadas aos seguintes CNPJ’s:

L XXXXXXXXXXX

I XXXXXXXXXXX

O acesso a consulta a que se refere o art. 12 deste Decreto, dar-se-a por solicitacao da
Presidéncia do Tribunal de Contas do Estado do Acre, a quem compete regular, de forma
detalhada, os critérios para uso dos acessos permitidos e a portabilidade pelos servidores
autorizados.

Amovimentacdofinanceira, parafins deste Decreto, abrangeastransacdesbancarias relativas

a realizacdo da despesa e receita publicas, inclusive transferéncias de recursos, transmissao

e recepcgdo de arquivos eletronicos, via provedor disponibilizado por instituicdes bancarias
oficiais e privados e viainternet.

XXXXXXXXXKXXXXKEXXKEXXKXXKXKKXKKXKXXKXXKXX KX XX XXX
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MODELO 17 — MODELO DA APRESENTAGAO DAS METAS DOS PLANOS DE EDUCAGCAO

Parte 1- IDENTIFICAGCAO

Plano de Educagdo:

(nimero da lei)

Comissdo de Educagdo: (nomes)
Equipe Técnica: (nomes) (ato legal)
Data da Elaboragdo deste demonstrativo: (nomes) (ato legal)
Responsavel(eis) pela elaboragdo do demonstrativo: (data) Exercicio (ano do exercicio)
Parte 2 — PLANO DE ACOMPANHAMENTO
Metas = Cronograma
Coorelagdo com o Prazo Estratégias Prazo Agdo implementada Indicadores Beneficios efetivos da implementagao
Descrigdo programa PPA & Data Final

Al) (descri¢do da meta)

(indicar a correlagdo entre a
meta e o programa
estabelecido em seu PPA)

(prazo estabelecido
para a meta)

(descrigdo da estratégia)

(prazo para cada
estratégia)

(descrigdo da estratégia)

(prazo para cada
estratégia)

(descrigdo da estratégia)

(prazo para cada
estratégia)

(indicar as medidas que
foramtomadasa afim de
dar cumprimento as
estratégias

(Informar os indicadores
que serdo utilizados, bem
comoavaloragdo,
qualitativa ou quantitativa,
para avaliar a
implementagéo da agdo)

data de cada
acdo)

(indicarograudeimplementagdoeo
indicador correspondente a meta a ser
alcangada)

A2) (descri¢do da meta)

(indicar a correlagdo entre a
meta e 0 programa
estabelecido em seu PPA)

(prazo estabelecido
para a meta)

(descrigdo da estratégia)

(prazo para cada
estratégia)

(descrigdo da estratégia)

(prazo para cada
estratégia)

(descrigdo da estratégia)

(prazo para cada
estratégia)

(indicar as medidas que
foramtomadasa afim de
dar cump'rimento as
estratégias

(Informar os indicadores
que serdo utilizados, bem
comoavaloragdo,
qualitativa ou 'quantitativa,
para avaliara
implementagdo da agdo)

(da_ta de cada
acdo)

(indicarograudeimplementagdoeo
indicador correspondente a meta a ser
alcancgada)

An) (descrigdo da meta)

(indicar a correlagdo entre a
meta e 0

(prazo estabelecido
para

(descrigdo da estratégia)

(prazo para cada
estratégia)

(descrigdo da estratégia)

(prazo para cada
estratégia)

(descrigdo da estratégia)

(prazo para cada
estratégia)

(indicar as medidas que
foramtomadasa

(Informar os indicadores
que serdo utilizados,

(data de cada
agdo)

(indicarograudeimplementagdoeo
indicador correspondente a meta a ser
alcancada

[Comentarios do Gestor - Registar eventuais obstaculos ou dificuldades ja vislumbrados para implementacio das aces e ainda outras consideragdes que julgar importante
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MODELO 18 - RESTOS A PAGAR POR FONTE DE RECURSOS

Nome do Orgio:

FONTE DE RECURSOS

RESTOS A PAGAR PROCESSADOS E NAO PROCESSADOS
LIQUIDADOS EM EXERCICIOS ANTERIORES

RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADOS

Inscritos para o <Exercicio Seguinte>

Em Exercicios
Anteriores

Em 31 de
Dezembro do
<Exercicio de

Referéncia>

Total Inscrito

(a)

Inscritos para o <Exercicio Seguinte>

Em Exercicios
Anteriores

Em 31 de
Dezembro do
<Exercicio de

Referéncia>

Total Inscrito

(b)

Total de Restos
a Pagar (a+b)

TOTAL
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CONSOLIDADO DA ADMINISTRACAO DIRETA E INDIRETA

FONTE DE RECURSOS

RESTOS A PAGAR PROCESSADOS E NAO PROCESSADOS

LIQUIDADOS EM EXERCICIOS ANTERIORES

RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADOS

Inscritos para o <Exercicio Seguinte>

Em Exercicios
Anteriores

Em 31 de
Dezembro do
<Exercicio de

Referéncia>

Total Inscrito

(a)

Inscritos para o <Exercicio Seguinte>

Em Exercicios
Anteriores

Em 31 de
Dezembro do
<Exercicio de

Referéncia>

Total Inscrito

(b)

Total de Restos
a Pagar (a+b)

TOTAL
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MODELO 19 — RELATORIO DA CGE

<ENTIDADE>

REFERENCIA: <relatério, parecer ou etc.>.

PERIODO: <99 DE XXXX DE 9999 A 99 DE XXXX DE 9999>
<ASSUNTO>

1. INTRODUCAO:

2. CONJUTURA ECONOMICA, ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

3. AVALIACAO DO CUMPRIMENTO DAS METAS ESTABELECIDAS NO PPA E NA LDO - novo
Detalhamento das atividades de planejamento e evolugdo da execugdo orcamentaria e financeira das agdes
ambientais, especialmente as relativas a prevengdo, mitigacdo, preparagao, respostas e recuperagao de
desastres ambientais;

4. AVALIACAO DO PORTAL DA TRANSPARENCIA
5. AVALIAGCAO DA DESPESA COM PESSOAL
6. AVALIAGAO DO CUMPRIMENTO DOS LIMITES CONSTITUCIONAIS

7. AVALIAGAO ACERCA DO EQUILIBRIO ORGAMENTARIO E FINANCEIRO E FISCAL DO
ESTADO

8. COMPOSICAO DO QUADRO DE SERVIDORES DA CONTROLADORIA GERAL DO ESTADO
9. AVALIAGAO DA EFICACIA DO SISTEMA DE CONTROLE INTERNO DO PODER EXECUTIVO
10. AVALIACAO DO CUMPRIMENTO DAS DETERMINAGOES E RECOMENDAGOES

11. RESULTADO DO DESEMPENHO DA ARRECADAGAO TRIBUTARIA

11.1. ESTOQUE DA DiVIDA ATIVA

TRIBUTO IMPOSTO (RS) MULTA (RS$) JUROS (R$) TOTAL (RS)
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11.2. PERFIL DA DiVIDA ATIVA POR PERIODO DE INSCRICAO

PERIODO IMPOSTO (R$) MULTA (RS) JUROS (R$) TOTAL (RS)

11.3. PERFIL DA DiVIDA ATIVA POR SEGMENTO ECONOMICO

SEGMENTO IMPOSTO (R$) MULTA (RS) JUROS (RS) TOTAL (RS)
ECONOMICO

11.4. AGOES DE RECUPERAGAO DE CREDITOS NA INSTANCIA JUDICIAL, COM
QUANTITATIVO E VALOR

DETALHAMENTO VALOR (RS)
N2 DE EXECUGOES FISCAIS

VALOR DAS EXECUGOES

QUANTIDADE VALOR (RS)

CDA ENCAMINHADAS A PROTESTO
CDA PAGAS ANTES DO PROTESTO
CDA PAGAS APOS PROTESTO

CDC PARCELADAS APOS PROTESTO

11.5. EVOLUGAO DO MONTANTE DOS CREDITOS TRIBUTARIOS PASSIVEIS DE COBRANCA
ADMINISTRATIVA

DESCRICAO VALOR RS
2023 2024

EXEMPLO DECLARACAO
EXEMPLO NOTIFICACAO
EXEMPLO DIVIDA ATIVA
EXEMPLO PARCELAMENTO VENCIDO

11.6. INDICACAO DAS MEDIDAS ADOTADAS PARA A RECUPERACAO DE CREDITOS NESTA
INSTANCIA

11.7. INDICAGAO DAS MEDIDAS ADOTADAS PARA A RECUPERA

11.8. AVALIACAO DO PLANO ANUAL DE FISCALIZAGAO ELABORADO PELO SISTEMA DE
CONTROLE INTERNO DO ENTE FEDERATIVO
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12. CONSIDERAGOES FINAIS

<CONTROLADOR GERAL >
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MODELO 20 — DEMONSTRATIVO DA EXECUGAO ORCAMENTARIA DOS PROGRAMAS DO PPA E

DEMONSTRATIVO DOS INDICADORES DO PPA ATINGIDOS NO EXERCICIO

Vel iGE] || Vel e ] Valor Executado |Valor Executado
: - Programasde | Previsto no PPA| Atualizado do %ExecucdaoPPA
Eixo Tematico ici
Governo (R$) PPA (RS) Acumulado (R$) [no Exercicio (RS)
Total
Programa | Indicador Umdac.le de Indlc? d.e AnoAde. e Prewft.o Realizado no
Medida Referéncia | Referéncia |para o Exercicio
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MODELO 21 — DEMONSTRATIVO DE MAQUINAS E VEICULOS

N2 | Descrigao do bem

Placa

Estado do bem
(Novo/Seminovo/Deteriorado)

Préprio/Terceirizado/Cedido

Localizagdao

Maquinas e Veiculos: veiculos automotores, motos, barcos e maquinas pesadas.

69



s

N TRIBUNAL DE CONTAS O ESTADRD D0 ACHE
-

MODELO 22 — DEMONSTRATIVO DE LICITACOES REALIZADAS PELO ORGAO NO EXERCICIO

N2 do
processo

Ne da
licitagdo

Modalidade
Inexigibilida
de
ou Dispensa

N2 do DOE
(homologagao)

Objeto

Licitante vencedor

Nome CNPJ/CPF

Valor

N2 da Ata
de
Registro
de prego

Vigéncia da Ata

Inicio Fim

N2 do DOE
(homologagao)
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MODELO 23 — DEMONSTRATIVO DAS LICITAGOES - ADESAO SRP

Ne da
licitagdo

N2 da
Ata

Vigéncia

Inicio

Fim

N2 do DOE
(homologagao)

Objeto

Fornecedor

Nome

CNPJ/CPF

Valor da adesdo

N2 DOE (Termo
de Adesao)
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MODELO 24 — DEMONSTRATIVO DOS CONTRATOS CELEBRADOS NO EXERCICIO

°
N2 do Fonte de | Modalidade X Fornecedor el Inicio da Aditivos Valor inicial do VEILET
N Objeto (Extrato do o desembolsado
contrato recurso de licitagdo ) vigéncia contrato no exercicio
Nome CNPJ/CPF Tipo
Observagoes:

1. Os contratos devem ser ordenados por ordem cronoldgica.

2. Os contratos celebrados por inexigibilidade ou dispensa deverao integrar a tabela, para tanto, identifique o tipo na coluna “modalidade de licitagdao”.
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MODELO 25 — DEMONSTRATIVO DOS CONTRATOS CELEBRADOS EM EXERCICIOS ANTERIORES

]
N2 do Fonte de | Modalidade . Fornecedor LEC Bl Inicio da Valor inicial Aditivos Vel Valor
L Objeto (Extrato do o desembolsad
contrato recurso de licitagao trato) vigéncia do contrato .. acumulado
Nome CNPJ/CPF contrato Tipo 0 no exercicio
Observagoes:

3. Os contratos devem ser ordenados por ordem cronoldgica.

4. Os contratos celebrados por inexigibilidade ou dispensa deverdo integrar a tabela, para tanto, identifique o tipo na coluna “modalidade de licitagdo”.
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MODELO 26 - DEMONSTRATIVO DO PASSIVO PATRIMONIAL (Ndo empenhado)

CPF/CNPJ | Exercicio do
do Fato Valor
Credor Gerador

N2 do Registro Cddigo da Fonte de
Contabil Despesa Recursos

Saldo a Empenhar

Obs.: Caso a instituicdo possua sistema que fornega todas as informagdes solicitadas no modelo podera
optar por anexar apenas o demonstrativo fornecido pelo sistema
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MODELO 27 - RELATORIO DO CONTROLE INTERNO

<PODER, ENTIDADE/ORGAO>

PERIODO: <99 DE XXXX DE 9999 A 99 DE XXXX DE 9999>

<ASSUNTO>

1. INTRODUCAO

2. AVALIAGAO SOBRE A EXECUGAO ORCAMENTARIA, FINANCEIRA E PATRIMONIAL
3. AVALIAGAO DAS METAS ESTABELECIDAS NA LDO

4. AVALIACAO DA EXECUGAO DOS PROGRAMAS PREVISTOS NA LOA E SUA CONSONANCIA COM A LDO E O PPA
5. AVALIAGAO OPERACIONAL DA GESTAO

5.1 Licitagdes e contratos

5.2 Atos de Pessoal

5.3 Transparéncia

6. AVALIACAO DO CUMPRIMENTO DOS LIMITES CONSTITUCIONAIS, LRF (Poderes Legislativo e Judiciario, Ministério Publico, Tribunal de Contas e
Defensoria Publica)

7. AVALIACAO DO MONITORAMENTO DAS DETERMINAGOES CONTIDAS NOS ACORDAOS TCE/AC, DE EXERCICIOS ANTERIORES, REFERENTE AO ORGAO E
ENTIDADE

8. RESULTADO DAS AGOES DO SISTEMA DE CONTROLE INTERNO:
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8.1. Avaliacdo do Plano Anual de Fiscalizacdo elaborado pelo sistema de controle interno do Ente Federativo

8.2. Estrutura Administrativa do Controle Interno (quadro de pessoal, qualificacdo, cargo ou fungdo, atribuicGes e responsabilidades)
8.3. Atividades desenvolvidas pelo érgdo do Controle Interno

9. CONSIDERACOES FINAIS (manifestagdo técnica sobre a prestacio de contas, propondo o envio ao TCE para julgamento)

9.1. Ciéncia do Gestor do Parecer do Controle Interno.

<CONTROLE INTERNO>

<GESTOR>
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MODELO 28 — DEMONSTRATIVO DOS REPASSES PREVIDENCIARIOS

Base do RPPS da
Remuneragao
dos Ativos

Folha de
Inativos e
Pensionistas (a)

Valores Repassados ao Fundo de Previdéncia

Contribuicao do
Segurado (b)

Contribuicao
Patronal (c)

Aliquota
Suplementar

Insuficiéncia
Financeira
(d) = (b+c)-a

Janeiro

Fevereiro

Margo

Abril

Maio

Junho

Julho

Agosto

Setembro

Outubro

Novembro

Dezembro

TOTAL

Obs: Informar a fonte dos dados (Exemplo: Folha de Pagamento, Balango Financeiro e etc.), referente aos valores repassados ao

Fundo.
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MODELO 29 - DEMONSTRATIVO DAS OBRAS CONTRATADAS

N2 do Contrato

Objeto

Empresa
Contratada

CNPJ

Valor inicial do
contrato

Valor atual do
contrato apds
aditivos (RS)

Valor realizado
no exercicio (R$)

Valor pago
acumulado (RS)

Data da ultima
medi¢ao

Situagao
(concluida, em
andamento ou

paralisada)

Data de
Paralisa¢do da
Obra

Total
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MODELO 30 — DEMONSTRATIVO INDIVIDUALIZADO DA PRESTAGAO DE CONTAS DAS VERBAS INDENIZATORIAS

NOME:
CPF:

VALOR RECEBIDO ANUAL (RS):

Nota Fiscal

Empenho

Data

Chave NFSE

Especificagdodo Servigo

Favorecido (a)

CNPJ/ CPF

Valor(RS)

Parecer da
Comissao

TOTAL

Observag¢ao: Quando a Nota Fiscal emitida for eletronica devera ser informado o nimero da chave.
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