ESTADO DO ACRE

PREFEITURA DE RIO BRANCO
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 987 DE 01 DE AGOSTO DE 2014.

“Disciplina a aplicagio no ambito da
Administracdo Puablica municipal direta e
indireta, de dispositivos da Resolucdo TCE/AC
n® 87/2013 e institui o Cronograma de
Obriga¢cdes da Gestdo para fins de prestacéo
de contas e de adimpléncia e da outras
providéncias.”

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE RIO BRANCO, Capital do Estado do
Acre, no uso das atribuicdes legais que lhe sdo conferidas pelo art. 58, incisos V e

VII, da Lei Organica do Municipio, e

Considerando a Resolugdo TCE n° 087, de 28 de novembro de 2013,
gue dispbe sobre a entrega, envio e disponibilizacdo dos dados e informacdes em
meio informatizado, que o0s responsaveis pelos poderes, 6rgdos ou entidades da
administracdo direta e indireta, estadual e municipal, inclusive os fundos instituidos e

mantidos pelo poder publico devem fazer ao Tribunal de Contas do Estado do Acre;

Considerando a periodicidade mensal para apresentacdo de
prestacdes de contas ao Tribunal de Contas do Estado do Acre, a partir do exercicio
2014, nos termos do 8§ 1°, do art. 2° da Resolucéao n° 087/2013;

Considerando a manutencao da situacdo de adimpléncia de natureza

financeira ou ndo financeira do Municipio; e

Objetivando a atuacdo harménica, planejada e transparente; a
prevencdo de riscos e correcdo de desvios que possam afetar o equilibrio das
contas publicas; e a avaliacdo do cumprimento dos objetivos e metas estabelecidos
para as areas de resultados dos programas do governo municipal,

DECRETA:

Art. 1° Os procedimentos que tratam da elaboragédo, organizacao,
envio e disponibilizacdo das informagbes contabeis, financeiras, orgamentarias,
patrimoniais e complementares exigidas pela Resolugdo n° 087/2013, do Tribunal

de Contas do Estado do Acre, observarao as disposicdes deste decreto.
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Art. 2° Fica instituido o Cronograma de Obrigacdes da Gestdo, de

cumprimento obrigatério pelos 6rgdos da Administracdo Publica municipal direta e
indireta, inclusive os fundos instituidos e mantidos pelo Municipio, que constitui o

Anexo Unico deste decreto.

Paradgrafo Unico. A partir da publicacdo deste decreto, séo
consideradas prioritarias as atividades previstas em seu Anexo Unico, necessarias
ao atendimento dos prazos e condicdes estabelecidos na Resolucdo TCE-AC n°
087/2013 e a manutencao da situacdo de adimpléncia de natureza financeira e nao
financeira, do Municipio, junto aos Entes, Fazenda Publica e 6rgdos responsaveis

pelo controle externo.

Art. 3° Compete ao responsavel pelo 6rgédo, entidade ou fundo
municipal, em cada esfera, controlar as atividades e prazos estabelecidos na

Resolucdo TCE n° 087/2013 e no Cronograma de que trata o art. 2° Deste Decreto.

Art. 4° Compete aos profissionais responsaveis pelos servicos de
contabilidade da Administracdo direta, das Autarquias, Fundacdo, Empresa publica
e dos fundos municipais, os procedimentos de geracao, validacdo, conferéncia e
transmissdo dos arquivos mensais, por meio informatizado, das informacdes
contabeis, financeiras, orgcamentérias e patrimoniais, ao Tribunal de Contas do
Estado do Acre.

Art. 5° Compete as unidades setoriais de planejamento ou equivalente
dos oOrgdos e entidades, a elaboracdo e atualizagcdo dos demonstrativos que
constituem as informagcbes complementares exigidas pela Resolucdo TCE n°
087/2013, o acompanhamento e a atualizagdo dos indicadores e metas
especificados nos anexos do Plano Plurianual e da Lei de Diretrizes Orgcamentarias,
de acordo com os modelos de demonstrativos padronizados pela Controladoria-
Geral do Municipio e pela Secretaria Municipal da Casa Civil.

Art. 6° Cumpre ao responsavel pelo 6rgado, entidade ou fundo
municipal e ao responséavel pelos servicos de contabilidade, manter seus cadastros
pessoais atualizados no Portal do Gestor do Tribunal de Contas do Estado do Acre,
bem como proceder a assinatura digital dos arquivos das remessas mensais das

prestacdes de contas.
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Art. 7° O descumprimento do disposto neste Decreto sujeita o infrator
as sancgodes previstas no Capitulo | do Titulo IV da Lei Municipal n® 1.794, de 30 de

dezembro de 20009.

Art. 8° A Controladoria-Geral do Municipio e as Secretarias Municipais
de Desenvolvimento Econémico e Financas e da Casa Civil, poderao editar normas
complementares para a execucdo do disposto neste Decreto, no ambito de suas

competéncias.

Art. 9° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo e aplica-

se ao exercicio de 2014 e seguintes.

Rio Branco-Acre, 01 de agosto de 2014, 126° da Republica, 112° do
Tratado de Petropolis, 53° do Estado do Acre e 131° do Municipio de Rio Branco.

Marcus Alexandre
Prefeito de Rio Branco
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ANEXO UNICO

CRONOGRAMA DE OBRIGACOES DA GESTAO

Unidades responsaveis: SECRETARIAS MUNICIPAIS, PROJURI, GABINETE DO PREFEITO, GABINETE DO
VICE-PREFEITO, GABINETE MILITAR, CGM, COMDEC, SAERB, RBTRANS, RBPREV, FMCGB, EMURB E
FUNDOS MUNICIPAIS.

Unidade destinataria: DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE - SEFIN

Prazo Iltem Informag&o/Atividade
1 Realizar os langcamentos de arrecadacgdo de receita e remuneragéo de
depésitos bancarios
2 Executar os procedimentos de conciliacdo bancaria
3 Encerrar os processos de diarias instruidos conforme Decreto n°
1.852/2013
Até o dia 10 do més seguinte 4 Efetuar as conferéncias mensais de lancamentos contabeis
ao de referéncia 5 Efetuar as conciliagdes de bens em almoxarifado, de bens moéveis e
iméveis
6 Encaminhar o Demonstrativo mensal das operacdes de bens em
almoxarifado ou em unidades similares
7 Encaminhar a atualizagdo do inventario mensal dos bens moveis e
iméveis
Unidade destinataria: SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO - SEPLAN
Até o dia 10 de cada més | 8 | Apresentar Solicitagdo de Suplementacdo Orgcamentéria

Unidade destinataria: CONTROLADORIA-GERAL DO MUNICIPIO - CGM

Entregar o Demonstrativo de recursos transferidos para entidades
9 publicas e privadas sem fins lucrativos (ONGS) e beneficiarios de
incentivos a cultura - convénios e outros instrumentos congéneres

10 Entregar o Demonstrativo de recursos recebidos - convénios, contratos

Até o 5° dia util do més de repasse e outros instrumentos congéneres
subsequente ao més de 11 Entregar o Demonstrativo da concessdo de adiantamentos - diarias e
referéncia passagens - Servidor

12 Entregar o Demonstrativo da concessao de adiantamentos - diérias e
passagens — Colaborador eventual

Entregar o Demonstrativo das concessfes e comprovacdes de

13 ) .
adiantamentos - suprimentos de fundos

14 Entregar o Demonstrativo de licitacdes, contratos e obras contratadas

Unidade responsavel: SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO - SEPLAN

Unidade destinataria: SERVICO AUXILIAR DE INFORMAGCOES PARA TRANSFERENCIAS VOLUNTARIAS -
CAUC

Diariamente | 15 | Atualizar o médulo Requisitos Fiscais

Unidade responsavel: SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SEMSA

Unidade destinataria;: MINISTERIO DA SAUDE

Até o 30° dia do 1° més Atualizar o Sistema de Informagdes sobre Orcamentos Publicos em
subsequente ao bimestre de 16 Saude - SIOPS
referéncia

Unidade responsavel: SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO - SEME

Unidade destinataria: MINISTERIO DA EDUCACAO

Até o dia 30 dia do més abril Atualizar o Sistema de Informagdes sobre Orgcamentos Publicos em
do ano seguinte ao de 17 Educacéo - SIOPE
referéncia

Unidade responsavel: SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO E GESTAO URBANA - SMDGU

Unidade destinataria: SECRETARIA DA RECEITA PREVIDENCIARIA - SRP

Até o 10° dia do més 18 Atualizar o Sistema de Cadastramento de Obra — Médulo Prefeitura —
subsequente ao de referéncia SISOBRA-PREF
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Responsaveis: PREFEITO, TITULARES DO SAERB, RBTRANS, RBPREV, FMCGB, EMURB, GESTORES
DOS FUNDOS MUNICIPAIS E RESPONSAVEIS PELOS SERVICOS DE CONTABILIDADE E CONTROLE
INTERNO EM CADA ESFERA DE COMPETENCIA

Unidade destinataria: TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO ACRE

Até o dia 15 do més 19 Gerar os arquivos das prestagdes de contas mensais
subsequente ao de referéncia | 20 | Vvalidar e conferir as prestacdes de contas mensais

Até o dia 20 do més 21 Transmitir os arquivos das presta¢des de contas mensais
subsequente ao de referéncia | 22 | Assinar e confirmar as prestacdes de contas mensais

Unidade responsavel: DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE - SEFIN

23 Efetuar as conferéncias mensais demonstrativos de receitas, de
despesas e contabeis

o4 Efetuar as conciliagdes de bens em almoxarifado, de bens moveis e
iméveis

Efetuar os lancamentos de inscri¢do, atualizagdo e baixa de créditos a

Até 0 15° dia do més 25 receber, de divida ativa, de divida publica e de precatérios

subsequente ao de referéncia 26 Elaborar os demonstrativos de célculo para a execugdo or¢gamentaria

de juros, encargos e amortizacdo da divida publica

27 Elaborar a apuracdo mensal do PASEP e a emissdo de DARF para
recolhimento do PASEP

28 Elaborar e transmitir a DCTF a RFB

Até o Ultimo dia util de cada 29 Publicar a apuracdo mensal do regime especial de pagamento de
més precatdrios judiciais conforme DM n° 1.169, de 26 de fevereiro de 2010
Até o0 28° dia do 1° més 30 Publicar o Relatério Resumido da Execug&o Orcamentaria — RREO
subsequente ao
bimestre/quadrimestre de 31 Publicar o Relatério de Gestéo Fiscal - RGF
referéncia

Concluir a insercdo de dados no Sistema de Coleta de Dados
32 Contébeis e Fiscais dos Entes da Federacdo — SISTN, referente ao
RREO

Concluir a inser¢do de dados no Sistema de Coleta de Dados
33 Contabeis e Fiscais dos Entes da Federagdo — SISTN, referente ao
De acordo com o prazo fixado RGF

em ato normativo da STN Concluir a insercdo de dados no Sistema de Coleta de Dados
34 Contébeis e Fiscais dos Entes da Federagdo — SISTN referente ao
Cadastro de Operagfes de Crédito — COC

Concluir a inser¢do de dados no Sistema de Coleta de Dados
35 Contabeis e Fiscais dos Entes da Federacdo — SISTN referente ao
Declaracdo de Contas Anuais — DCA

Unidade responsavel: DEPARTAMENTO DE ADMINISTRAGAO TRIBUTARIA - SEFIN

Unidade destinataria: DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE - SEFIN

Até o0 10° dia do més Entregar o demonstrativo de créditos a receber e de divida ativa com
subsequente ao de referéncia 36 os saldos do més anterior, as operacdes realizadas e os saldos atuais
por Tributos

Unidade responsavel: DEPARTAMENTO DE TESOURARIA - SEFIN

Unidade destinataria: DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE - SEFIN

Até o0 10° dia do més 37 Efetuar os registros da arrecadacdo das receitas e remuneracao de
subsequente ao de referéncia depésitos bancérias

38 Executar os procedimentos de conciliacdo bancaria

Unidade responsavel: SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO E FINANCAS

Unidade destinataria; CONTROLADORIA-GERAL DO MUNICIPIO - CGM

Até o 5° dia util do més
subsequente ao més de 39 Entregar o Demonstrativo de Operagdes de Crédito e Financiamentos
referéncia

Unidade responsavel: SECRETARIA MUNICIPAL DA CASA CIVIL - SMCC
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Unidade destinataria; CONTROLADORIA-GERAL DO MUNICIPIO - CGM

40 Entregar o demonstrativo do desempenho dos indicadores dos

Até o0 10° dia do 1° més do programas do PPA e avaliacéo dos resultados
guadrimestre subsequente ao a1 Entregar o demonstrativo da realizacéo das metas fisicas dos
quadrimestre de referéncia programas do PPA e avaliacéo dos resultados

42 Entregar o demonstrativo da realizacdo das metas fisicas das acGes da
LDO e avaliacdo dos resultados

Unidades responsaveis: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E GESTAO DE PESSOAS -
SEAD e ENTIDADES DA ADMINISTRACAO INDIRETA

Unidade destinataria: RECEITA FEDERAL DO BRASIL

No més de fevereiro de cada 43 Entregar a Declaragé@o do Imposto sobre a Renda Retido na Fonte -
ano DIRF

Unidade destinataria: MINISTERIO DO TRABALHO E EMPREGO

De acordo com o prazo fixado 44

om ato normativo do MTE Entregar a Relagdo Anual de Informacgdes Sociais - RAIS

Até o dia 7 do més
subsegiiente ao més de 45 Entregar o Cadastro Geral de Empregados e Desempregados -

referéncia CAGED

Unidade destinataria; CAIXA ECONOMICA FEDERAL

Até o dia 7 do més
subseqiiente ao més de 46 Entregar a Guia de Recolhimento do Fundo de Garantia por Tempo de

referéncia ou dia util Servigo e Informag6es da Previdéncia Social — GFIP/SEFIP
imediatamente anterior

Destinatarios: SERVIDORES E DEMAIS BENEFICIARIOS DE PAGAMENTOS

Até o dia 28 de fevereiro de Entregar o Informe de Rendimentos Anuais para fins de Imposto de

cada ano 47 Renda

Unidades responséaveis: CONSELHOS ESCOLARES

Unidade destinataria: RECEITA FEDERAL DO BRASIL

Até o ultimo dia atil do més de 48 Entregar a Declaracdo de Informac¢des Econdmico-Fiscais da Pessoa
junho de cada ano Juridica - DIPJ

Unidade responsavel: SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO E FINANGAS -
SEFIN

Unidade destinataria: RECEITA FEDERAL DO BRASIL

Até o dia 30 de setembro de 49
cada ano

Entregar a Declaracdo do Imposto sobre a Propriedade Rural - DITR




