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PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO BRANCO
SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO E
FINANGAS

PORTARIA N° 37, DE 06 DE OUTUBRO DE 2017.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO
E FINANCAS DO MUNICIPIO DE RIO BRANCO, CAPITAL DO ESTA-
DO DO ACRE, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS,
CONSIDERANDO que a administragao publica direta e indireta de qualquer
dos Poderes da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios
deve obedecer aos principios de legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia, conforme art. 37, caput, da Constituicdo Federal.
CONSIDERANDO que a fiscalizagéo contabil, financeira, orcamentaria,
operacional e patrimonial do Municipio e das entidades da administra-
¢ao indireta, inclusive fundagdes mantidas pelo poder publico, quanto a
legalidade, legitimidade, economicidade, aplicacdes de subvencdes e
renuncia de receitas, sera exercida mediante controle externo e controle
interno de cada um dos Poderes, conforme o disposto no art. 45 da Lei
Orgénica do Municipio.

CONSIDERANDO que o controle interno das atividades da Administrac&o
Publica Municipal devera ser exercido em todos os érgéos e niveis, com-
preendendo, particularmente, o acompanhamento dos processos em exe-
cucdo e avaliagdo permanente dos resultados alcancados, nos termos do
art. 27, inciso | da Lei Municipal n® 1.959, de 20 de fevereiro de 2013 que
dispde sobre a Organizagio da Administragéo Publica Municipal, estabele-
ce suas estruturas, principios e diretrizes e da outras providéncias;
CONSIDERANDO os documentos e relatérios do processo administrati-
vo n° 028/2014, protocolado sob o n°® 24953/2014, relativo ao Grupo de
Trabalho — GT, instituido pelo Decreto n® 525/2014.

CONSIDERANDO a necessidade continua de se acompanhar, controlar
e revisar os procedimentos administrativos no dmbito desta Secreta-
ria, visando sobretudo prestar orientagéo, almejando a devida instrucéo
processual, alicergada no poder de autotutela da administragéo publica.
RESOLVE:

Art. 1° Instituir a Comissdo de Acompanhamento, Controle e Revisio
dos Procedimentos Administrativos no dmbito da Secretaria Municipal
de Desenvolvimento Econémico e Finangas - SEFIN.

Art. 2° A Comissdo mencionada no artigo anterior serd composta pelos
servidores NAILTON RENATO DA CUNHA SILVA, Matricula n°® 703048,
que a presidira; IRLE MARIA GADELHA MENDONGCA, Matricula n°
703001; SUZANE MARIA DA SILVA FERREIRA, Portaria n® 025/2017
e JOSE MADSON VALE DA SILVA, Matricula n°® 702884, todos lotados
nos Quadros desta Secretaria.

Art. 3°. O Presidente da Comisséo tera as seguintes atribuigdes:

| — Instaurar procedimentos administrativos ou indicar a instauracéo de
processos fiscais;

Il — Dirigir os trabalhos, com absoluto rigor e presteza, na elucidagéo
dos fatos indicados no Processo n®21.775.2016-90, em tramite no TCE/
AC, assim como, nos relatérios do Grupo de Trabalho, instituido pelo
Decreto n° 525/2014, e do Departamento de Tecnologia da Informacéo
e Modernizagéo da Gestao - DTIMG;

11l - Determinar notificagdes, prazos, locais, horarios e lavraturas de to-
dos os atos processuais;

IV - Assinar todos os termos e atos processuais;

V - Qualificar as partes envolvidas nos levantamentos, reduzindo a ter-
mo todas as declaragdes e depoimentos;

VI - Solicitar pareceres e orientagdes dos érgdos publicos;

VIl - Observar o devido processo legal;

VIII - Manter a autoridade instituidora desta Portaria sempre informada
de todas as providéncias deliberadas e do andamento dos autos;

IX - Encaminhar os autos de quaisquer procedimentos administrativos
a autoridade instituidora desta Portaria, a qualquer momento, propondo
medidas aplicaveis para o caso.

Art. 4°. Os demais membros da Comissao terdo as seguintes atribuigdes:

| - Apurar os atos administrativos indicados no relatério do Grupo de
Trabalho - GT, instituido pelo Decreto n® 525/2014, e do Departamento
de Tecnologia da Informagéo e Modernizagédo da Gestdo — DTIMG;

Il — Indicar o desfazimento de atos administrativos nos sistemas de ca-
dastro e tributos, nos casos em que houver comprovagéo de erro;

Il — Sugerir ao setor competente o relangamento de tributos, quando cabivel;
IV - Orientar a corregéo de rotinas, fluxos e procedimentos administrati-
vos tributarios e relacionados ao cadastro imobiliario;

V - Guardar e zelar por todos os documentos inerentes & comisséo;

VI - Lavrar os termos conforme determinagéo do presidente;

VIl - Acompanhar diligéncias;

VIl — Receber documentos;

IX - Expedir documentos, solicitagdes e requisi¢des referentes aos pro-
cedimentos instaurados;

X - Assessorar o presidente em todos os atos processuais;

Xl — Organizar documentos e demais materiais de expediente;

Xl - Assinar termos e atos processuais;

XIIl — Acessar dados nos sistemas;

XIV — Manter o presidente sempre informado de todas as providéncias
deliberadas;

XV — Guardar sigilo sobre as informag¢des que tenham acesso, haja vis-
ta a laboragdo com matéria fiscal-tributaria, sendo tal acobertada por
aquele instituto.

Art. 5° Para bem cumprir as suas atribuigdes, a Comisséo tera acesso aos
Departamentos e Divisdes da SEFIN, bem como a toda documentagéo
necessaria a transparéncia dos atos, devendo instruir os autos com os ele-
mentos que entender pertinentes para seguranca juridica administrativa.
Art. 8° Consideram-se validos os atos administrativos ja analisados e
retificados, antes da publicagdo desta Portaria, no ambito do Departa-
mento de Administragéo Tributaria.

Art. 7°. A Comisséo, ora constituida, terd o prazo de 60 (sessenta) dias,
a partir da publicacdo desta Portaria, podendo ser prorrogado por igual
periodo, para concluir os levantamentos preliminares faticos e elaborar
o relatério final, dando ciéncia a autoridade instituidora desta Portaria.
Art. 8° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicac&o.
Publique-se. Cumpra-se.

Rio Branco - Acre, 06 de outubro de 2017.

Marcelo Castro Macédo
Secretario Municipal de Desenvolvimento Econémico e Finangas

PREFEITURA DE RIO BRANCO
SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO E
FINANGAS

INSTRUCAO NORMATIVA N° 04/2017

“Disciplina as regras aplicaveis ao setor de servigos de registros publi-
cos, cartorarios e notariais, a fim de facilitar a apuragao, constituicéo e
declaragao do crédito tributario devido ao Municipio de Rio Branco/Acre
e possibilitar o cumprimento dos requisitos para adeséo e emissdo da
Nota Fiscal Eletrénica — NFS-e.”

O Secretario de Desenvolvimento Econémico e Finangas do Municipio
de Rio Branco e o Diretor do Departamento de Administragao Tributaria
no uso das atribuigées que lhe sédo conferidas pela legislagao em vigor,
Considerando que os servigos de registros publicos, cartorarios e no-
tariais se encontram no campo de incidéncia do ISSQN, conforme dis-
posto na Lei Complementar Nacional n® 116, de 31 de julho de 2003 e
na Lei Complementar Municipal n® 1.508, de 08 de dezembro de 2003;
Considerando a oportunidade de regulamentar o procedimento quanto a
incidéncia do ISSQN sobre os servigos notariais e de registro e a correta
apuragéo de sua base de célculo, respaldando-se, inclusive, no entendi-
mento pacificado da jurisprudéncia patria;

Considerando a obrigatoriedade da emiss&o da Nota Fiscal de Servigos
Eletrénica - NFS-e, nos termos da Lei Municipal n® 2.025, de 13 de de-
zembro de 2013,

RESOLVE:

Art. 1° Os prestadores dos servigos de registros publicos, cartorarios e
notariais, contemplados pelo item 21 da lista anexa a Lei Complementar
Nacional n°® 116/2003 e a Lei Complementar Municipal n® 1.508/2003, sdo
obrigados ao recolhimento regular do Imposto sobre Servigos de Qualquer
Natureza — ISSQN tendo por base de célculo o prego do servigo, consoante
as disposi¢des do art. 64 da Lei Complementar Municipal n® 1.508/2003.
Art. 2° O sujeito passivo da obrigagao tributaria é a pessoa fisica, titular
e/ou responsavel pela serventia extrajudicial, equiparada a pessoa juri-
dica para efeitos tributarios.

Art. 3° A base de calculo considerada para apuragéo do Imposto Sobre
Servigos de Qualquer Natureza — ISSQN sera a receita bruta mensal
auferida, correspondente ao faturamento mensal declarado a Correge-
doria Geral de Justica do Tribunal de Justi¢a do Estado do Acre.

§ 1° A receita bruta mensal é resultante da soma dos emolumentos re-
lativos aos custos dos servi¢cos notariais e de registro devidos e dos
demais servigos adicionados, como reprografia, encadernacgéo, digitali-
zagao, plastificagéo, entre outros;

§ 2° Incorporam-se a base de calculo os valores recebidos pela com-
pensacdo de atos gratuitos ou de complementacéo de receita minima
de serventia;

§ 3° Néo se incluem na base de calculo os valores integralmente re-
passados ao Poder Judiciario do Estado do Acre, destinados ao Fundo
Especial de Compensag@o — FECOM e destinados ao Fundo Especial
do Poder Judiciario, em decorréncia da fiscalizagdo dos servigos, nos
termos da Lei Estadual n° 1.805, de 26 de dezembro de 2006.

§ 4° Areceita bruta mensal dos respectivos cartérios, para fins de men-
suragéo da base de célculo do ISSQN devido ao Municipio de Rio Bran-
co, sera aferida a partir das informagdes contidas no Sistema NFS-e,
no Livro Caixa, devidamente comparadas com aquelas prestadas a
Receita Federal do Brasil, para apuracéo do Imposto de Renda, e ao
Tribunal de Justica do Estado do Acre, para o controle dos selos de au-
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tenticidade, nos termos do Provimento n° 03/2003, publicado no Diario
da Justiga Eletrénico n® 4.895, de 17 de abril de 2013, sem prejuizo da
analise de outros documentos exigidos por legislagdo especifica.

Art. 4° O delegatario da serventia extrajudicial que presta os servigos
descritos no artigo 1° deste ato normativo fica obrigado a emitir Nota
Fiscal Eletronica de Servigos - NFS-e individualizada por cada servigo
prestado, nos termos da Lei n° 2.025, de 13 de dezembro de 2013, regu-
lamentada pelo Decreto n°® 2.248, de 18 de dezembro de 2013.
Paragrafo Unico. Os titulares e/ou responsaveis pelos Tabelionatos e Car-
térios estabelecidos no Municipio de Rio Branco, para fins de emissédo da
NFS-e, deverdo providenciar o cadastro eletrdnico através do enderego
eletrénico www.riobranco.ac.gov.br, - link NFS-e ou através do site www.e-
-nfs.com.br/riobranco, onde deveréo se cadastrar até 30 (trinta) dias apds
a publicagéo deste instrumento normativo, cuja inobservéancia ensejara a
aplicacéo de penalidades previstas na legislacdo em vigor.

Art. 5° Os prestadores de servicos de que trata esta Instrugdo Normati-
va deverdo manter arquivados por cinco anos, para exibi¢do ao Fisco,
todos os documentos que detalham o quantitativo dos servigos, agrupa-
dos e somados por tipo de servigos prestados e, ao final, a totalizagéo
da receita bruta mensal.

Paragrafo Unico. Os contribuintes deverdo cumprir as demais obriga-
¢des tributarias acessoérias previstas na legislagdo municipal.

Art. 6° O descumprimento aos prazos e normas estabelecidas neste regu-
lamento sujeitardo o infrator as penalidades previstas na legislagéo vigente;
Art. 7° A Secretaria Municipal de Finangas podera expedir outros atos com-
plementares necessarios a implementagao do disposto nesta instrugéo.
Art. 8° Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.
Rio Branco - Acre, 04 de outubro de 2017.

Marcelo Castro Macédo — Secretario Municipal de Desenvolvimento
Econdmico e Finangas

Charles Wilson da Silva Caldera — Chefe do Departamento de Administragéo
Tributaria

PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO BRANCO — ACRE
SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO E
FINANGAS

INSTRUCAO NORMATIVA N° 05/2017

“Dispde sobre a desburocratizagédo para a baixa da inscrigdo Municipal
de Profissional Autdnomo — CMC e da outras providéncias.”

O Secretario Municipal de Desenvolvimento Econdmico e Finangas e o
Diretor do Departamento de Administragédo Tributaria, no uso das atri-
buigdes que Ihes sdo conferidas por lei,

Considerando o disposto no artigo 287 da Lei Complementar n.°
1.508/2003 - CTMRB, sobre o cancelamento dos débitos langados em
face de contribuintes, correspondentes ao periodo posterior ao encerra-
mento das suas atividades;

Considerando o grande volume de requerimentos de baixa de Cadas-
tros Mobiliarios de Profissionais Auténomos;

Considerando que o do ISSQN dos profissionais auténomos é langado
de oficio pela Administracéo, com fundamento no art. 71, §1°, da Lei
Complementar n.? 1.508/2003;

Considerando o entendimento mantido com a Procuradoria Juridica do
Municipio acerca das execugdes fiscais dos débitos de ISSQN fixo;
Considerando a necessidade de desburocratizar os procedimentos e roti-
nas para a baixa dos Cadastros Mobilidrios requeridas pelos contribuintes,
RESOLVE:

Art. 1°. A baixa de inscrigdo municipal serd autorizada ainda que haja
débitos do contribuinte.

Art. 2° O processo Administrativo para a baixa da inscrigdo municipal e
o cancelamento de débitos de ISSQN fixo — Profissional Auténomo sera
instruido com os seguintes documentos:

Requerimento assinado pelo contribuinte, ou procurador com documen-
to de habilitagéo;

Cépia do documento de identificagdo do contribuinte;

Demonstrativo do débito atualizado;

Relatério de notas fiscais de servigos emitidas no cadastro mobiliario do
contribuinte (CMC).

Outros documentos que comprovem o encerramento da atividade;

§ 1°. Abaixa retroativa de inscri¢do sera homologada a partir de declara-
¢édo do contribuinte informando a data de sua inatividade pretérita, salvo
se existirem registros em seu cadastro que indiquem a continuidade da
atividade em periodo posterior.

§ 2°. Na hipétese do paragrafo anterior, e confirmada a baixa retroativa,
serdo cancelados todos os créditos tributarios langados para competén-
cias posteriores a data de encerramento aceita.

§ 3°. A declaragédo inveridica do encerramento de inscricdo sujeita o
declarante as sangdes penais cabiveis.

Art. 3° Apés formalizado, o processo administrativo de baixa de inscri-
¢ao cadastral devera ser encaminhado a Divisdo de ISSQN, que adota-
ra as seguintes providéncias:

1) Emitir Parecer Fiscal;

Il) Realizar a baixa da inscrigdo municipal;

IIl) Langar a penalidade prevista no artigo 86, |, “g” do CTMRB, se for o caso;
IVV) Cancelar os débitos de ISSQN em valor fixo;

V) Notificar o contribuinte.

Art. 4°. A penalidade prevista no art. 86, |, “g da Lei Complementar n.°
1.508/2003 devera ser langada no Cadastro de Contribuinte Geral, com
a observéncia do disposto no art. 92 do CTMRB;

Art. 5°. Caso o débito seja objeto de agédo de execugéo fiscal a Divisdo
de Divida Ativa encaminhara cépia do processo administrativo a Procu-
radoria Juridica do Municipio de Rio Branco para que seja promovido o
pedido de extingédo da agéo judicial.

Art. 6°. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo,
ficando revogadas as disposigdes em contrario.

Rio Branco - Acre, 04 de outubro de 2017.

Marcelo Castro Macédo — Secretario Municipal de Desenvolvimento
Econdmico e Finangas

Charles Wilson da Silva Caldera — Chefe do Departamento de Adminis-
tragao Tributaria

ANEXO |
REQUERIMENTO DE BAIXA DE DEBITOS DE ISSQN FIXO E BAIXA/
SUSPENSAO DE CADASTRO MOBILIARIO

, Portador do RG n.°
, residente e domiciliado

, CPF n.°

requer com fundamento no artigo 287 da Lei n.°
1.508/2003 a baixa dos débitos de ISSQN fixo langados no CMC n.°
, pelos fatos que passa a expor:

__Firmo a presente declaragdo sob as penas da lei para que produza
os efeitos legais, ciente de que, se comprovadamente falsa a declara-
Gao, sujeitar-me-ei, na qualidade de declarante as sangdes civis, admi-
nistrativas e criminais previstas na legislagao aplicavel.

Rio Branco, ___, de de20 .

CPFn.°
CMC n.°

ANEXO Il
DECLARAGCAO DE ENCERRAMENTO DE ATIVIDADE DE PROFIS-
SIONAL AUTONOMO

, DECLARO para os devidos fins de direito e espe-
cialmente para o cancelamento dos débitos de ISSQN fixo langados no
CMC n. , que encerrei a atividade de prestacédo
de servigos no exercicio , € desde entdo ndo mais prestei
servigos como profissional auténomo.
Rio Branco, ___, de

de 20 .

CPFn.°
CMC n.°

ANEXO Il
CERTIDAO DE PESQUISA DE EMISSAO DE NOTAS FISCAIS AVULSAS
Certifico e dou fé que, a requerimento do contribuinte

apds pesquisa realizada no sistema VWebpublico, ndo foram encontrados
registros de notas fiscais avulsas emitidas no CMC n.°
Rio Branco, , de de 20 .

PREFEITURA DE RIO BRANCO
SECRETARIA MUNICPAL DE EDUCAGAO

PORTARIA/GAB/SEME /N° 218/2017

O SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCAGAO, NO USO DAS ATRIBUI-
GCOES QUE LHE CONFERE O DECRETO N°. 008 DE 02 DE JANEIRO
DE 2017.




