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ESTADO DO ACRE
PREFEITURA DE RIO BRANCO
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS

INSTRUCAO DE SERVICO N° 02, DE 22 DE ABRIL DE 20109.

“Dispbe sobre procedimentos de
monitoramento fiscal para acompanhamento,
controle e avaliacdo das obrigacdes tributarias
dos contribuintes de maior interesse de
arrecadacéao. ”

O SECRETARIO DE FINANCAS DO,MUNICI'PIO DE RIO BRANCO/AC e
a DIRETORA DE ADMINISTRACAO TRIBUTARIA, no uso das atribuicées que lhe
sao conferidas pela legislacao em vigor,

Considerando o disposto no art. 329-A da Lei Complementar n°® 1.508/2003, que
institui 0 Monitoramento Fiscal dos contribuintes de maior interesse de arrecadacéo
potencial e/ou real,

Considerando as disposicfes da Instrucdo Normativa SEFIN 03/2016, que
regulamenta as atividades de monitoramento dos contribuintes cadastrados no
Municipio de Rio Branco;

Considerando a competéncia da Diretoria de Administracdo Tributaria para
coordenar as acoes relativas ao controle, ao acompanhamento e ao monitoramento
da arrecadacao e da regularidade tributaria dos contribuintes de maior interesse de
arrecadacéao potencial e/ou real;

Considerando o procedimento de Monitoramento Fiscal como ferramenta moderna
e eficaz para o aumento espontaneo da arrecadacao, além de propiciar o efetivo
controle dos contribuintes municipais no combate a evaséo e a sonegacao fiscal, e,
ainda, cumprindo um papel de orientacédo e educacao fiscal,

Considerando a necessidade de estabelecer diretrizes para as acdes de
Monitoramento Fiscal a serem desempenhadas exclusivamente pelos Auditores
Fiscais de Tributos, de modo a padronizar procedimentos e a garantir eficiéncia e
resultados satisfatérios ao Municipio.

RESOLVEM:

Art. 1° Estabelecer que o monitoramento fiscal do ISSQN devera ser,
preferencialmente, segmentado por setores de prestacao de servicos, na forma
estabelecida pela Instrugcdo Normativa n® 03/2016 e por esta Instrucao de Servico.

Art. 2° Os Auditores Fiscais de Tributos designados para as atividades de
monitoramento iniciardo o procedimento pelo levantamento da situacdo tributéria
do contribuinte e andlise de sua situacdo econdmica, por meio dos dados
disponiveis nos sistemas proprios do municipio (Web Publico, NFS-e, SITIGeo), no
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Cadastro Nacional de Pessoa Juridica, no Simples Nacional, por meio do Portal do
Simples e do sistema G—Simples, administrado pelo Consorcio CIGA.

Art. 3° Para averiguacdo da situacdo econémica do contribuinte, sera considerada
sua movimentacdo e atuacdo comercial no mercado, seu porte e estrutura
empresarial, a complexidade dos servigos efetivamente prestados, dentre outros
elementos e indicios, os quais poderdo ser coletados por meios das informacdes
disponiveis na rede mundial de computadores (como noticias, divulgacdo dos
servicos em sites préprios, redes sociais e propagandas diversas, dentre outros).

Art. 4° Além das informacfes colhidas por meio digital, o Auditor podera realizar
diligéncias, visitas in locu, analise do faturamento declarado por estabelecimentos
semelhares e pesquisas junto as demais Administracdes Fazendarias, assim como
a orgdos e entidades que disponham de dados dos contribuintes monitorados e
gue sejam de interesse do Fisco Municipal.

Art. 5° Como forma de conhecer a real movimentacédo econdmica do contribuinte, o
Auditor podera Notificar o contribuinte a apresentar documentos, justificativas e
informacdes essenciais ao desenvolvimento do trabalho, tais como Livro Caixa,
Balancetes mensais, Balango Patrimonial, Declaragdo de Resultado do
Exercicio/DRE, Lista de funcionarios e folha de pagamento, Relacdo anual de
Informacdes Sociais — RAIS, despesas correntes de funcionamento (como contas
de energia, internet, telefone, agua, aluguel), controle de clientes, contratos de
prestacao de servigos, dentre outros.

Art. 6° Todas as informagOes colhidas deverédo ser fielmente documentadas, por
meio de Certidbes, Oficios, Memorandos, Notificacdes e Relatorios, dentre outros,
a fim de instruir o procedimento e oferecer maior seguranca processual e juridica a
atuacao fiscal.

Art. 7° A comunicagdo relativa ao Monitoramento Fiscal também podera ser
efetuada por meio eletrénico, preferencialmente através de mensagens do sistema
da NFS-e, como também por contas de e-mail e por ligacdo telefonica,
ressalvando, no ultimo caso, a elaboracao de certiddo com o registro dos atos.

Art. 8° Efetuada a leitura dos dados levantados e o cruzamento de informacdes,
verificar-se-a a ocorréncia de descumprimento a legislacao tributaria atinente aos
altimos 5 (cinco) anos. No caso de visitas in locu, observar-se-4 se as
caracteristicas do imével onde se encontra instalada a empresa monitorada
condizem com os dados dispostos no Boletim de Cadastro Imobiliario — BCI.

Art. 9° O Auditor Fiscal de Tributos deve observar atentamente o cumprimento das
obriga¢des principais e acessorias do contribuinte, destacando-se, dentre outras, a
atualizacdo do Cadastro Municipal de Contribuinte e do Cadastro Imobiliario, a
verificacdo do Alvara de Licenca para Funcionamento, a correta emissao de NFS-e
por cada servico prestado, a regular declaragéo do ISSQN comparado com o porte,
a real movimentagcdo comercial e o regime contabil da empresa, a adequacéo da
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receita bruta declarada no Simples Nacional quando optante desse regime
diferenciado e a existéncia de débitos ndo adimplidos junto ao Fisco Municipal.

Art. 10. Sendo constatadas inconsisténcias e/ou pendéncias que evidenciem
irregularidades no cumprimento das obrigacdes tributarias, sera emitido
COMUNICADO ou NOTIFICACAO ao contribuinte, conforme modelo anexo,
descrevendo pontualmente cada pendéncia verificada e estabelecendo o prazo de
10 (dez) dias para regularizagdo espontanea, o qual podera ser prorrogado por
igual periodo, consoante disposi¢cao da Instrugcdo Normativa SEFIN n° 03/2016.

Art. 11. A resposta do contribuinte a0 COMUNICADO/NOTIFICACAO dever ser
formal e fundamentada com toda a documentagdo probatéria das razdes e dos
fatos alegados.

Art. 12. Sendo apresentada denuncia espontanea de tributo ndo declarado e néo
recolhido, em face do que foi apurado no Monitoramento Fiscal, ser4 aberto
processo préprio e especifico para lancamento, notificacdo para pagamento
(modelo anexo) e negociacéo do crédito tributario constituido.

Art. 13. Em caso de desidia ou inércia do contribuinte frente ao
COMUNICADO/NOTIFICACAO, o Auditor responsavel pelo monitoramento devera
informar, ao fim do procedimento, o fato ao Chefe da Fiscalizacdo, por meio de
Relatorio circunstanciado, o qual determinarda a abertura de Acédo Fiscal - nos
termos do que estabelece o art. 3° da Instru¢cdo Normativa SEFIN 03/2016.

Art. 14. O procedimento de auditoria devera ser iniciado em prazo razoavel apés a
conclusdo do Monitoramento Fiscal, e sera realizado, preferencialmente, pelo
Auditor Fiscal que atuou diretamente no acompanhamento da situacao tributaria do
contribuinte.

Art. 15. Os contribuintes que apresentarem condutas desidiosas e reincidentes no
descumprimento das obrigacdes tributarias deverdo ser autuados, mediantes
abertura de Acéo Fiscal que excluird a espontaneidade prevista no monitoramento
fiscal. E, sendo verificada conduta ou omissao dolosa, fraude ou sonegacao, o fato
deverd ser levado ao conhecimento do Ministério Publico Estadual, para as
medidas previstas na legislacdo em vigor.

Art. 16. O proprio Auditor responsavel pelo Monitoramento Fiscal que verificar
divergéncias nos dados do Cadastro Econdmico do contribuinte avaliado, a partir
da analise das informacdes coletadas em documentos e/ou visitas in locu, apés
esgotado o prazo para a regularizacdo espontanea, devera proceder a atualizacéo
do Cadastro Mobiliario do Contribuinte na medida de sua atuacdo especifica,
excetuando-se a alteracédo do endereco e da atividade econémica.

Art. 17. Sendo verificado que o atual endereco do contribuinte ndo condiz com a

localizacdo cadastrada no banco de dados do Municipio, o Auditor, mesmo n&o
podendo alterar o endereco cadastrado, devera inserir no Cadastro Mobiliario
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(campo “observacao) todas as informacdes relativas ao real domicilio tributario do
contribuinte.

Art. 18. Na hipotese da alteracéo de oficio do Cadastro Econémico do contribuinte,
o Auditor devera proceder a aplicacdo das penalidades cabiveis, consoante o
disposto no Cadigo Tributario Municipal.

Art. 19. Ao fim do procedimento de Monitoramento Fiscal, o Auditor responséavel
pelo trabalho devera expedir Relatério (modelo anexo) descrevendo todo o trabalho
realizado, demonstrando os resultados obtidos e destacando raz&o social, CNPJ e
CMC dos contribuintes indicados para Auditoria.

Art. 20. Quando restar constatada a necessidade de alteracdo cadastral do
endereco, da atividade econémica do contribuinte monitorado e das caracteristicas
imobiliarias dos imdveis visitados, conforme consignado pelo Auditor Fiscal de
Tributos, o Chefe da Fiscalizacdo devera comunicar o Setor Competente para
adocdo das medidas cabiveis a atualizacdo dos dados constantes do Cadastro
Municipal do Contribuinte (Mobiliario e Imobiliario).

Art. 21. Do procedimento de Monitoramento Fiscal ndo cabe recurso, uma vez que
nao resulta em lancamento tributario realizado pela autoridade fazendaria, ja que
nao se trata de procedimento de Agéo Fiscal.

Art. 22. A Divisdo de Inteligéncia Fiscal atuard dando o suporte técnico aos
procedimentos de Monitoramento Fiscal instaurados, devendo proceder a
definicbes prévias, acompanhamento, apoio e analise das Ordens de
Monitoramentos (O. M.).

Art. 23. O prazo para conclusdo do Processo de Monitoramento sera de até 120
(cento e vinte) dias, conforme Instru¢do Normativa SEFIN 03/2016.

Art. 24. Os Processos de Monitoramento serdo mantidos nos arquivos da Divisdo
de Fiscalizacdo de Tributos Municipais, apds concluidos todos os tramites.

Art. 25. Esta Instrucao de Servigco entra em vigor na data de sua publicag&o.

Edson Rigaud Viana Neto Joanna Maria Franca Mansour
Secretario Municipal de Financas Diretora de Administragédo Tributaria
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