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mento, fiscalizagdo e avaliagédo da execugéo do seguinte contrato:

Gestor Titular: Mauricio Hohenberger Janior
Fiscal Titular: Lucinéia Santos de Franca
Fiscal Substituto: Celso Caetano de Sousa

N°. do Contrato: 01140041/2023

Modalidade: Pregéo Presencial SRP

N°. da Licitagéo: n°®.013/2022

Contratado: Camila de Lima Souza

Objeto: Prestagédo de servigo de equipamentos/maquinas e veiculos/caminhdo basculante toco, para atender as ativida-
) des da Secretaria Municipal de Cuidados com a Cidade-SMCCI.

Data de Assinatura do Contrato: |06 de junho de 2023

Vigéncia do Contrato: 06 de junho de 2024

Art. 2°- Fica garantido ao Fiscal do Contrato e seu Substituto, amplo e irrestrito acesso aos autos do processo administrativo relativo ao Contrato
sob fiscalizagéo.

Art. 3°- Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo, com validade até a vigéncia do contrato e

seus respectivos termos aditivos.

Registre-se,

Publique-se,

Cumpra-se.

Joabe Lira de Queiroz
Secretario Municipal de Cuidados com a Cidade — SMCCI
Decreto n®. 004/2021

PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO BRANCO - PMRB
SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA E MOBILIDADE URBANA - SEINFRA

INSTRUGAO NORMATIVA SEINFRA N.° 001/2023

Normatiza os procedimentos e a tramitagédo do processo administrativo de execugéo do contrato de obras e servigos de infraestrutura, no ambito
da Secretaria Municipal de Infraestrutura e Mobilidade Urbana — SEINFRA.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE INFRAESTRUTURA E MOBILIDADE URBANA, no uso de suas atribuicées legais que lhe conferem o Decreto
Municipal n® 049 de 23/01/2023, bem assim, no exercicio das competéncias alusivas a esta Pasta, consoante dispde a Lei Complementar n°® 54 de
07/12/2018, art. 2°, inc. XIII;

Considerando a necessidade de promover maior eficiéncia e celeridade nos atos administrativos inerentes aos procedimentos alusivos a realizagéo
de medigdes de obras e servigos de infraestrutura no @mbito de suas respectivas contratagdes a obtengéo deste fim;

Considerando a necessidade de transferéncia e uniformizagao do fluxo processual de pagamento de medigdes e obras e servigos de infraestrutura, tanto
por parte das Diretorias e Departamentos, que interferem na demanda, quanto, especialmente, aos titulares de contratagées com esta Secretaria;
RESOLVE:

CAPITULO |

DO OBJETIVO

Art. 1° Estabelecer os procedimentos e as responsabilidades relativos a processos administrativos de execugéo de contratos de obras, bens e
servigos comuns e de bens e servigos especiais.

CAPITULO Il

DAS DEFINICOES

Art. 2° Para os fins desta Instrugdo Normativa, consideram-se:

| - Autoridade: agente publico dotado de poder de deciséo;

Il - Bens e servigos comuns: aqueles cujos padrées de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de espe-
cificagdes usuais de mercado;

11l - Bens e servigos especiais: aqueles que, por sua alta heterogeneidade ou complexidade, ndo podem ser descritos na forma do inciso Il do caput
deste artigo, exigida justificativa prévia do contratante;

IV - Comiss&o de Fiscalizagdo: E o grupo de servidores nomeados para acompanhar o andamento dos trabalhos na fase de execugio e para as-
sessorar o fiscal titular na execugéo de contratos de obras e servigos de engenharia;

V - Compra: aquisi¢do remunerada de bens para fornecimento de uma sé vez ou parceladamente, considerada imediata aquela com prazo de
entrega de até 15 (quinze) dias da ordem de fornecimento;

VI - Contratado: pessoa fisica ou juridica, ou consércio de pessoas juridicas, signataria de contrato com a Administragéo;

VII - Contratante: pessoa juridica integrante da Administragdo Publica responsavel pela contratagéo;

VIII - Dirio de Obra - E o documento de informacgao, controle e orientagéo, preparado de forma continua e simultdnea & execugéo da obra, cujo teor
consiste no registro sistematico, objetivo, sintético e diario dos servigos executados e dos eventos ocorridos no @mbito da obra;

IV - Fiscal do Contrato - E o servidor da administragdo com condigao técnica e administrativa, designado por meio de portaria, com responsabilidade
especifica para fiscalizar a execugéo de contratos;

X - Fiscalizagio de Obras e Servicos - E o conjunto de atividades técnico administrativas necessarias para a fiscalizagéo de obras e servicos rea-
lizadas, ou seja, trata-se de uma agéo continua, com vistas a garantir a qualidade especificada no projeto, a manter os custos efetivos dentro dos
padrdes da planilha orgamentaria e monitorar o cumprimento dos prazos estipulados no planejamento da execugéo;

XI - Licitante: pessoa fisica ou juridica, ou consércio de pessoas juridicas, que participa ou manifesta a intengéo de participar de processo licitatério, sendo-
-lhe equiparavel, para os fins desta Lei, o fornecedor ou o prestador de servigo que, em atendimento a solicitagdo da Administragéo, oferece proposta;
XII - Meméria de Calculo - E o documento técnico que demonstra os calculos dos quantitativos referente aos servicos executados no periodo da medicao;
XlII - Medigao - E o documento técnico que demonstra os quantitativos originarios da Meméria de Calculo e os valores (R$) dos servicos executados
no periodo da medigéo, que serdo pagos apds procedimentos sistematizados;

XIV - Obra: toda atividade estabelecida, por forga de lei, como privativa das profissées de arquiteto, engenheiro e tecnélogos que implica intervengéo no
meio ambiente por meio de um conjunto harménico de agdes que, agregadas, formam um todo que inova o espago fisico da natureza ou acarreta altera-
Gao substancial das caracteristicas originais de bem imével;

XV - Orgao: unidade de atuaco integrante da estrutura da Administragio Pblica;

XVI - Servigo: atividade ou conjunto de atividades destinadas a obter determinada utilidade, intelectual ou material, de interesse da Administragéo;

XVII - servigo de engenharia: toda atividade ou conjunto de atividades destinadas a obter determinada utilidade, intelectual ou material, de interesse
para a Administragéo e que, ndo enquadradas no conceito de obra a que se refere o inciso X do caput deste artigo, séo estabelecidas, por forga de
lei, como privativas das profissdes de arquiteto e engenheiro ou de técnicos especializados, que compreendem:

a) servigo comum de engenharia: todo servigo de engenharia que tem por objeto agdes, objetivamente padronizaveis em termos de desempenho e quali-
dade, de manutengéo, de adequagéo e de adaptagdo de bens méveis e iméveis, com preservagéo das caracteristicas originais dos bens;

b) servigo especial de engenharia: aquele que, por sua alta heterogeneidade ou complexidade, ndo pode se enquadrar na definigdo constante da
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alinea “a” deste inciso;

XVIIlI - Servigos e fornecimentos continuos: servigos contratados e
compras realizadas pela Administragéo Publica para a manutengéo da
atividade administrativa, decorrentes de necessidades permanentes ou
prolongadas;

XIX - Ordem de Servicos - E o documento que a Unidade Fiscalizadora
autoriza que os servigos contratados sejam iniciados;

XX - Relatério Fotografico - E o documento que objetiva visualizar os
aspectos relevantes dos servigos executados no periodo corresponden-
te & medigéo;

XXI - Relatério Pluviométrico - E o documento que objetiva informar
diariamente as condi¢gdes do tempo relativas as chuvas no trecho onde
estdo sendo executadas as obras e os servigos;

XXII - Unidade Fiscalizadora: E a Unidade que tem competéncia sobre
a circunscrigéo onde o objeto contratual é executado;

XXIIl - Unidade Gestora - E a Unidade responsavel pela gestdo orgamen-
taria do contrato, oficio de pagamento, coordenagéo dos programas e das
atividades que englobam o objeto contratual. Mesmo que determinado
contrato tenha como Unidade Gestora uma Coordenagao Geral, deve-se
observar as delegagdes de competéncias atribuidas as Diretorias.
CAPITULO Il

DO CADASTRAMENTO DE CONTRATOS

Art. 3° Os dados para cadastramento dos contratos sédo oriundos do
edital, do termo de contrato, da portaria de designagéo da fiscalizagéo,
da nota de empenho, da garantia, da licenga ambiental (para os tipos de
intervengao especificos), entre outros.

Art. 4° O processo administrativo de execugéo do contrato de obras e
servigos de infraestrutura sera registrado e autuado pela Diretoria de
Gestdo Administrativa - DGA, a unidade de lavratura do contrato o ca-
dastramento dos dados basicos dele, tais como:

|. Contrato assinado com a Empresa vencedora do certame licitatério;
1. Cépia do projeto arquitetdnico aprovado pela SEINFRA;

I1l. Licenciamento ambiental, (quando necessario);

IV. Ordem de servigo emanada pelo Secretario;

V. Portaria do Fiscal e Gestor, do Contrato;

VI. Projetos Complementares e/ou Certidées de Viabilidade, aprovados
e expedidas pelos Orgéos licenciadores, respectivamente — quando ne-
cessario, e;

VII. Registro do imével.

§1° A expedigao da ordem de servigo para o inicio das obras objeto da
contratagdo, dependera da expedi¢do de comunicado da Diretoria de
Fiscalizagdo de Obras, acerca da viabilidade técnica pertinente.

§2° O objeto do processo indicara a sintese do contrato e sua natureza
que devera estar registrada como “Execugéo de Contrato”, destacando-
-se, ainda, o contratado como parte processual.

Art. 5° Apés a abertura do processo administrativo de execugéo do con-
trato, sera este encaminhado a Diretoria de Obras e Infraestrutura para
acompanhamento e desenvolvimento dos procedimentos de fiscaliza-
¢ao da obra e medigdes de servigos.

Art. 6° O processo administrativo de execugéo contratual ficara na guar-
da do Gestor do Contrato, de maneira a acompanhar todo o desenvol-
vimento da contratagéo juntamente com o Fiscal do Contrato designado
que deverd juntar nos autos toda documentagdo alusiva a obra, tais
como comunicados de ocorréncias, relatérios, solicitagdes diversas do
Contratado, entre outras.

Art. 7° O requerimento do Contratado para realizagido de medi¢éo de servigos
de obras e infraestrutura devera ser apresentado junto ao Setor de Protocolo
desta SEINFRA com a juntada de, no minimo, os seguintes documentos:

a. Requerimento da empresa;

b. ART’s — Execugéo (somente na 17 medigédo) do mesmo responsavel
técnico que participou do processo de licitagdo; ou com habilitagéo e
acervo técnico igual ou superior aquele apresentado no certame licita-
tério — em caso de alteragéo do profissional responsavel pela Empresa;
c. Boletim de medigédo (espelho da medigao);

d. Memoéria de célculo da medigéo;

e. Relatério Fotografico impresso, ou em midia digital;

f. Via do Diario de Obras do respectivo periodo de medigéo;

g. PCMAT — Ministério do Trabalho e Emprego (com 20 trabalhadores
ou mais, contemplando as exigéncias contidas na NR 9 — Programa
de Prevencgdo e Riscos Ambientais); PPRA — Para as empresas com
menos de 20 funcionarios), acompanhado das respectivas ART’s dos
responsaveis; (1* Medig¢do).

h. PCMSO e LTCAT, quando for o caso, acompanhado das respectivas
ART’s dos responsaveis;

i. Cadastro Nacional de Obras (CNO); (1 Medigao), (somente para obras);
j. Alvara de licenga para construgéo (1 Medigéo), ou ingresso de pro-
tocolo de entrada e, neste caso, apresentagéo do respectivo Alvara no
requerimento de 22 Medigdo (somente para obras);

k. Certiddo Negativa de Débitos com o INSS — para ingresso da solici-
tagdo da ultima medig¢ao; Baixa DO Cadastro Nacional de Obras (CNO)
(altima medigé@o) ou em até 90 dias da expedigéo do Termo de Recebi-

mento Provisério (somente para obras);

I. Certiddes de regularidade fiscal (federal, estadual e municipal);

m. As Built e Termo de Habite-se (na Ultima medi¢éo), (somente para obras).
§1° Recebido o requerimento, devera este ser enviado ao Gabinete do Se-
cretario para deliberagéo e ato continuo despachar para a Diretoria de Obras.
§2° A Diretoria de Obras e Infraestrutura apés recebimento do processo
devera realizar a analise da solicitagéo, juntada aos autos do respectivo
contrato e demais encaminhamentos.

§3° O relatério fotografico consignado na alinea “e” deste artigo devera
demonstrar a situagéo anterior e posterior apés a execugéo do servigo,
independentemente da quantidade de imagens que se fagam necessa-
rias para tanto.

§4° Devera ser apresentado relatério de controle tecnolégico de con-
creto/pavimentagao ou outro exigido pelo Fiscal do Contrato, de acordo
com a execugéo e medigio dos servigos.

§5° O comprovante de baixa da matricula do Cadastro Nacional de Obras
(CNO) respectiva a obra objeto da contratagéo, devera ser apresentada em
até 90 dias da expedigéo do seu termo de recebimento provisério.

Art. 8° A Diretoria de Obras e Infraestrutura remetera os autos ao Fiscal
do Contrato para que possa elaborar a medigdo dos servigos aptos a
realizagéo de pagamento no periodo, acompanhada da respectiva me-
méria de célculo.

§1° Em sua andlise, o Fiscal do Contrato providenciara relatério técnico
e fotografico acerca do apurado, atestando de forma clara o deferimento
do requerido por meio de despacho final de encaminhamento ao Gestor
do Contrato, consoante modelo no ANEXO | desta Resolugéo.

§2° Em se tratando de solicitagdo de Ultima medi¢ao da obra, o Fiscal
do Contrato devera anexar o Termo de Recebimento Provisério, com a
declaragao acerca da execugédo da totalidade do contrato.

§3° Transcorrido o prazo de até 90 (noventa) dias da emissédo do Ter-
mo de Recebimento Provisério, o Fiscal do Contrato devera expedir o
Termo de Recebimento Definitivo, ou, a diverso, se manifestar dentro
deste periodo sobre vicios ou problemas na fase de testes da obra,
orientando, neste caso, a manutengéo do contrato a fim de que sejam
providenciadas a aplicagado dos procedimentos e sangdes contratuais e/
ou demais legalmente cabiveis.

§4° Em se tratando de obras de recuperagdo de pavimento (“tapa-bu-
racos”), o relatério técnico do Fiscal do Contrato devera contemplar o
fracionamento dos trechos objeto do pedido de medi¢édo dos servigos,
sendo estes no minimo de 20 (vinte) em 20 (vinte) metros, de maneira a
caracterizar com maior seguranga o quantitativo dos servigos realizados
em cada vala (buraco) trabalhada, e sua respectiva localizagado na via.
§5° Ainda em obras de pavimentagéo e/ou recuperagéo de pavimentos, o
relatério do Fiscal de Contrato devera contemplar um mapeamento com
a maior precisdo possivel, acerca da localizagdo e dimensdes das inter-
vengdes realizadas, de maneira a possibilitar sua perfeita identificagao por
outros técnicos que, eventualmente, caregam de tais informagdes.

§6° As intervengdes deverao ser identificadas com os dados relativos ao
cumprimento, largura, profundidade e localizagéo dos “buracos”, confor-
me estaqueamento disciplinado no §4° deste artigo.

Art. 9° Uma vez que o processo esteja apto, com todos os elementos
e pegas técnicas necessarios a perfeita caracterizagéo dos servigos e va-
lores a serem pagos, o Gestor do Contrato providenciara despacho, con-
forme ANEXO Il desta Instrugéo, autorizando a realizagdo do pagamento
dos servigos requeridos e, ato continuo, encaminhara a Divisdo de Obra
e Infraestrutura para as analises acerca do contelido técnico dos autos,
sendo, finalmente direcionado a Diretoria de Obras e Infraestrutura para
deliberagao final de toda documentagdo com o aporte de seu aval — nos
moldes do ANEXO lll, para posterior remessa a Diretoria de Gestdo Admi-
nistrativa — DGA, para encaminhamentos e consideragdes.

Art. 10 De posse do processo coma necessaria instrugéo acerca da solicitagéo
de pagamento de medigio de obras e servigos de infraestrutura, a Diretoria de
Planejamento, Contratos e Convénios, em se tratando de contrato de repasse,
formulara expediente & Caixa Econémica Federal, solicitando vistoria e medi-
a0 dos servicos, ao que, ficara no aguardo de manifestagio daquele Orgao
com o seu deferimento, para, entdo, fazer remessa a Diretoria de Gestéo Ad-
ministrativa — DGA, para encaminhamentos de pagamento.

Art. 11 Em sede da Diretoria de Gestdo Administrativa - DGA, sera o
processo demandado & Unidade de Controle Interno — UCI, para ana-
lise e emissdo de certificado de conformidade, posteriormente enviar a
Diviséo de Execugdo Orgamentaria e Financeira para realizar os pro-
cedimentos quanto ao efetivo pagamento, mediante prévia autorizagéo
formal do Secretario.

Art. 12 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publica-
Gao, revogando-se todas as disposi¢gdes em contrario.

Publique-se, Registre-se e Cumpra-se.

Rio Branco - Acre, 26 de maio de 2023.

Anténio Cid Rodrigues Ferreira
Secretario Municipal de Infraestrutura e Mobilidade Urbana
Decreto n® 49/2023
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ANEXO |

Processo n°:

Contrato n®:

Contratada:

Objeto:

Sr. Gestor do Contrato,

Conforme solicitagéo da Contratada, foi realizada a (nimero da medigdo) medigéo dos servigos objeto do contrato, nos termos da planilha e
relatério técnico/fotografico em anexo, estando, pois, executados em conformidade e aptos a realizagdo do seu respectivo pagamento.

Rio Branco-AC,___ /_ /
Identificagéo do Fiscal e de sua Portaria

ANEXO Il

Processo n°:

Contrato n®:

Contratada:

Objeto:

Sr. Chefe da Divisdo de Obras / Divisdo de Infraestrutura,

Encaminho o processo para conhecimento de Vossa Senhoria com a necessaria documentagdo anexada pelo Fiscal do Contrato Sr.
acerca da _____ (numero da medigdo) medi¢édo dos servigos objeto da contratagédo, que, examinados por
este Gestor do presente Contrato, concluo assim por autorizar a realizagédo do seu respectivo pagamento.

Rio Branco-AC,___ /[

Gestor do Contrato n°

ANEXO 1lI

Processo n°:

Contrato n®:

Contratada:

Objeto:

Sr(a). Diretor(a) de Gestdo Administrativa - DGA,

Encaminho o referido processo para adogéo dos encaminhamentos ao encargo de vossa Diretoria, considerando que o mesmo se verifica devida-
mente instruido com a documentagéo técnica e demais necessarias a realizagdo da quitagéo da ____ medigéo requerida pela Empresa, de maneira
que esta Diretoria de Obras e Infraestrutura estd de acordo com o seu pagamento.

Rio Branco-AC,___ /[

Diretor de Obras e Infraestrutura

REPUBLICADO POR INCORREGAO

PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO BRANCO - PMRB
SECRETARIAMUNICIPAL DE EDUCAGAO - SEME

COTAGAO DE PRECO N° 036/2023

Rio Branco- Acre, 26 de abril de 2023.

Prezados Senhores,

Solicitamos a Vossa Senhoria o fornecimento do orgamento discriminado, para compor o Processo de Chamada Publica n® 02/2023, cujo objeto
é aquisi¢gdo de géneros alimenticios pereciveis provenientes da Agricultura Familiar, para atender os alunos do Programa de Alimentagéo Escolar
(PNAEC, PNAEF, PNAEP e PNAEJA), através da Divisdo de Alimentagdo Escolar desta Secretaria Municipal de Educagdo — Seme.

Razéo Social:

CNPJ:

Enderego:

Telefone:

E-mail:

Responsavel pelo Preenchimento:

ESPECIFICACOES E QUANTIDADES

- VALOR VALOR
ITEM GENERO UND| QTD UNITARIO (R$) | TOTAL (R$)
ABACAXI: De primeira qualidade, casca lisa, livre de fungos, sem indicios de germinagéo,
isenta de sujidades e objetos estranhos. Deve ter coloragdo e formato uniforme. Deve estar
fresco, com aroma, cor e sabor préprios da espécie. Devera apresentar grau de maturagéo
1 [tal que permita suportar a manipulagéo, o transporte e a conservagdo em condigdes ade-| Kg | 23.350
quadas para o consumo mediato e imediato. Ndo serdo permitidos defeitos de natureza
fisica ou mecénica que afete a sua aparéncia; a casca e a polpa deverdo estar intactas e
firmes. O veiculo de entrega devera estar de acordo com as normas sanitarias vigentes.
ABOBORA OU JERIMUM: De Primeira, apresentando-se de étima qualidade e sem defeitos,
suficientemente desenvolvida, com aspecto, aroma e sabor tipicos da variedade e uniformes no
tamanho e na cor. Nao devera apresentar rachaduras ou cortes na casca; a polpa devera estar|
2 |intacta e limpa. Devera apresentar grau de maturagéo tal que permita suportar a manipulagéo,o| Kg | 25.440
transporte e a conservagéo em condi¢des adequadas para o consumo mediato e imediato. Sem
apresentar danos mecénicos, sem estar deterioradas e estar ausente de ataque de pragas. O
veiculo de entrega devera estar de acordo com as normas sanitarias vigentes.

ALFACE TIPO LISA: De primeira qualidade; folhas integras, verde vivo, isenta de sujidades
e nao apresentar coroa amarelada, estar sem ataque de pragas e doengas. Transportado
adequadamente (abrigo do sol) em veiculo de acordo com as normas sanitarias vigentes.
As hortalicas deverdo ser procedentes de espécies genuinas e sés, satisfazer as seguintes
3 |condigdes minimas: -serem frescas; -ndo estarem golpeadas e danificadas por quaisquer| pé | 32.660
lesdes de origem fisica, mecénica ou biolégica que afetam sua aparéncia; -serem trans-
portadas em caixas de polietileno vazadas. Os alimentos ndo devem estar em contato com
papel ndo adequado (reciclado, jornais, revistas e similares), papeldo ou plastico reciclado.
O veiculo de entrega devera estar de acordo com as normas sanitarias vigentes.




