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DIARIO OFICIAL

Objeto: Dispensa de Licitacdo por Inexigibilidade para contratagéo de
Curso Preparatério para Certificagdo Profissional AMBIMA CPA 10, des-
tinado aos Servidores e Conselheiros do Instituto de Previdéncia do Mu-
nicipio de Rio Branco - RBPREV

Fundamento Legal: Inciso Il do art. 25, c/c o art. 13, inciso VI, ambos da
Lei Federal n® 8.666/1993, e suas atualizagdes posteriores

Dotagéo Orcamentaria: Programade Trabalhon®09.272.0601.2154.0000
(Atividades a cargo do Instituto Rio Branco Previdéncia); Elemento de
Despesa: 33.90.39.00 (outros servicos de terceiros pessoa Juridica);
Fonte de Recursos: 11 (RPPS)

Valor: R$ 10.800,00 (dez mil e oitocentos reais)

Autorizacdo em: 07/08/2018, por: Francisco Evandro Rosas da Costa
Ratificagdo em: 07/08/2018, por: Francisco Evandro Rosas da Costa

PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO BRANCO
SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO E
FINANCAS - SEFIN

INSTRUCAO DE SERVICO N° 01

“Dispde sobre procedimentos para corregéo do cadastro imobiliario com
inconsisténcias na identificagdo dos contribuintes.”

O Secretario Municipal de Desenvolvimento Econdmico e Finangas e o
Diretor de Administragao Tributaria, no uso das atribuigdes que lhes séo
conferidas por lei,

Considerando que o gerenciamento das informagdes do Cadastro Imo-
bilidrio do municipio de Rio Branco/AC foi compartilhado entre a Secre-
taria Municipal de Desenvolvimento Econémico e Financas e a Secreta-
ria Municipal da Cidade, consoante disposicdo da Instrucdo Normativa
Conjunta SEFIN — SMC N° 01, de 20 de julho de 2018.

Considerando a existéncia de diversos iméveis cadastrados no Munici-
pio com inconsisténcias quanto aos dados do proprietario, o qual cons-
ta como ignorado no Cadastro Imobiliario, cuja situacdo impossibilita
a cobranca do Imposto sobre a Propriedade Territorial Urbana — IPTU
por auséncia de identificagédo do sujeito passivo da obrigagao tributaria;
Considerando a existéncia de iméveis pertencentes a particulares in-
devidamente cadastrados na base de dados do Municipio em nome de
entes publicos, o que impede a cobranca do IPTU em face do Principio
da Imunidade Reciproca, instituido no art. 150, inciso VI, alinea “a”, da
Constituicdo Federal de 1988;

Considerando a necessidade de estabelecer procedimentos para a iden-
tificagdo dos proprietarios e/ou responsaveis dos referidos iméveis, assim
como a correcado e atualizagdo do Cadastro Imobili&rio do Municipio.
RESOLVEM:

Art. 1°. Estabelecer a formagao de um Grupo de Trabalho composto por
Auditores Fiscais de Tributos para proceder ao levantamento das infor-
magdes necessarias a identificagdo dos proprietarios/responsaveis dos
referidos imdveis, cujos dados deverdo ser formalizados em processos
individuais por cada imével ou quadra cadastrados no Municipio que
apresente inconsisténcias.

Art. 2° As informagdes serdo coletadas por meio de diligéncias in locu, as-
sim como em pesquisas junto a Secretaria Municipal de Obras Publicas,
Secretaria Municipal da Cidade, ITERACRE, Cartérios de Iméveis, Ele-
trobras/Acre e demais entidades que disponham de dados que possam
auxiliar na identificagéo dos proprietarios e/ou responsaveis pelos iméveis.
Art. 3° Nas diligéncias in locu os Auditores Fiscais de Tributos deverédo
coletar informagdes no préprio imével e imediagdes, inclusive junto a vi-
zinhanga, assim como em outros locais, fazendo constar todos os dados
colhidos em Certidao de Diligéncia (MODELO ANEXO) e Registro Foto-
grafico do local visitado, solicitando, inclusive, a ultima conta de energia
elétrica do imével para verificagdo dos dados do consumidor e nlimero
da unidade consumidora, que deveréo ser devidamente registrados por
meio de anotagdes, copia do documento e/ou fotografias.

Art. 4° Na ocasido da Diligéncia devera ser preenchido o Boletim de
Cadastramento Imobiliario - BClI (MODELO ANEXO) constando as ca-
racteristicas do imével visitado.

Art. 5° Quando o proprietario/responsavel pelo imével for identificado
devera ser preenchida Ficha de Atualizacdo Cadastral (MODELO ANE-
X0), na qual devera conter: nome completo, documentos pessoais (RG,
CPF ou CNPJ), telefone, enderego, e-mail e identificagdo do documento
que comprove a propriedade, posse ou dominio Gtil do imével.

Art. 6° Por ocasido da identificagdo do proprietario/responsavel pelo
imével, este devera ser notificado a apresentar, no prazo de 03 (trés)
dias, o documento que comprove a propriedade, posse ou dominio Util
do imével (Certiddo de matricula do imével a atualizar, escritura pablica
ou instrumento particular de compra e venda, promessa ou cessdo de
direitos, formal de partilha, sentenca de usucapido transitada em julga-

do), que serd anexado ao Processo de Diligéncia.

Art. 7° A ndo apresentacdo dos documentos solicitados no artigo anterior
nédo serd impedimento a atualizacéo cadastral do imével, que seré realiza-
da com base no conjunto dos dados probatérios carreados pelo Auditor.
Art. 8° Para cada imével ou quadra de iméveis cadastrados com incon-
sisténcias na identificagdo do contribuinte sera formalizado, pelo Chefe
da Divisdo de Fiscalizacéo de Tributos Municipais, Processo de Diligén-
cia contendo Despacho (MODELO ANEXO) com a motivagao de aber-
tura do processo e identificagdo do Auditor responsavel pela Diligéncia.
Art. 9° Ao final da Diligéncia, o Auditor responsavel devera expedir Rela-
tério (MODELO ANEXO) descrevendo todo o trabalho realizado e deta-
lhando as informagdes obtidas.

Art. 10. Na instrugéo do Processo, dentre outros documentos, deverdo
ser juntados:

Despacho de abertura;

Boletim de Cadastro Imobiliario (BCl) do Web Publico e do SitGeo;
Listagem de quadra;

Demonstrativo de débitos por inscricdo imobiliaria;

Relatério/Mapa do SitGeo;

Certiddo de Diligéncia;

Registro Fotografico do imével;

Boletim de Cadastramento Imobiliario (manual);

Formuléario de Atualizagdo Cadastral;

Cépia da conta de energia elétrica do imével objeto da Diligéncia;
Cépia do documento que comprove a propriedade, posse ou dominio
atil do imovel;

Relatério Final.

Art. 11. O prazo para conclusdo do Processo de Diligéncia sera de 10
(dez) dias, contados a partir do recebimento do feito, podendo ser pror-
rogado por igual periodo mediante pedido fundamentado.

Art. 12. Estando cumprida a diligéncia com a devida instru¢do do processo,
o feito ser4 encaminhando a Divisdo de IPTU para alteracédo do cadastro
imobiliario, devendo o Chefe da Diviséo constar em Despacho Fundamen-
tado todas as alteragdes realizadas no sistema, no qual devera ficar regis-
trado o nimero do Processo que motivou a atualizacdo cadastral.

Art. 13. Quando for identificado o proprietario/responsavel do imével ob-
jeto da diligéncia, o Chefe da Divisdo de IPTU devera adotar todas as
medidas necessarias a notificagdo e cobranga dos débitos constituidos
na inscri¢do imobiliaria correspondente, seguindo o que estabelece a
legislagao tributéria.

Art. 14. Havendo débitos a serem baixados, consoante verificagédo do
Chefe da Divisédo de IPTU, os autos deverdo ser encaminhados a Divi-
séo de Divida Ativa — DIDIA para que seja procedida a baixa dos débitos
no sistema e o cancelamento da inscricdo em divida ativa dos créditos
tributérios indevidamente langados, quando for o caso.

Art. 15. A DIDIA informara o cancelamento dos débitos inscritos em
divida a Procuradoria Tributaria nos casos em que houver execucédo
fiscal ajuizada, a fim de que seja promovida a extingdo do procedimento
executivo fiscal ou retificagdo dos valores ajuizados.

Art. 16. Nos casos em que se verifique indicios de fraude ou dano ao erario
publico, o servidor responsavel pela apuracdo devera formalizar o fato ao
chefe imediato, para que sejam adotadas a medidas legais cabiveis.

Art. 17. Para que se mantenha a necessaria integracdo do trabalho de atua-
lizagdo do cadastro imobiliario, os setores envolvidos estabelecerao rotinas
de compartilhamento de informagdes e procedimentos com o Departamen-
to de Cadastro Imobiliario da Secretaria Municipal da Cidade.

Art. 18. O Instituto de Tecnologia da Informacé&o e Inovagéo - ITEC de-
verd providenciar cépia de seguranc¢a dos dados existentes no sistema
WebPuUblico, na data de publica¢éo desta Instrugdo de Servigo.

Art. 19. Os Processos de Diligéncia, gerados em face da corre¢édo do
cadastro imobilidrio com inconsisténcias na identificagdo dos contribuin-
tes, serdo mantidos nos arquivos da Divisdo de IPTU.

Art. 20. Esta Instrucéo de Servico entra em vigor na data de sua publicagéo.
Rio Branco - Acre, 30 de julho de 2018.

Marcelo Castro Macedo

Secretério Municipal de Desenvolvimento Econémico e Finangas
Charles Wilson da Silva Caldera

Diretor de Administragéo Tributaria

ANEXO |

DESPACHO

Em atengédo as determinagdes da Instrugdo de Servigo n°....... , que
dispde sobre procedimentos para corre¢do do cadastro imobiliario
com inconsisténcias na identificagdo dos contribuintes, designo o Au-
ditor Fiscal de Tributos .... , matricu-
la i , para proceder as Diligéncias e procedimen-
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tos necessarios a identificagédo do proprietario e/ou responsavel pelo imével matriculado sob 0 N%........ccccoiiiiiii , situado na

Todas as informagdes obtidas deveréo ficar registradas no Processo por meio de Certidado, Relatério e Registro Fotografico, dentre outros.

Para concluséo dos trabalhos sera concedido o prazo de 10 (dez) dias, devendo a Auditor observar o regramento disciplinado na supracitada Ins-
trucdo de Servigo.

Rio Branco/AC, XX/XXXX/XXX.

Nome do Servidor Chefe
Chefe da Divisdo de Fiscalizag&o de Tributos Municipais
Processo / Protocolo n°

ANEXO Il

CERTIDAO DE DILIGENCIA

Certifico que na data de ...... , as (horas), diligenciei no (enderego), para colher informacgdes relativas a identificagéo do proprietario do imével matri-
culado SOb 0 NUMETO........cvieiiiiiiiiee e

No local do imével existe (detalhar o que foi visto no local do imével), conforme Registro Fotografico em anexo.

Em conversa com (nome completo do informante), obtive a informag&o de que o referido imével pertence a (nome do proprietario). Na ocasido
solicitei a Gltima conta de energia elétrica, constando que o imével possui a seguinte Unidade Consumidora: xxxxxx e esta cadastrado em nome
de .o,

Desse modo, a fim de confirmar a informagéao recebida, estive no (enderego, Orgéo Publico, etc.), onde solicitei os documentos (....... ), 0s quais
seguem em anexo.

E a certiddo.

Rio Branco/AC, XX de XXXXX de XXXX.

Auditor Fiscal de Tributos
Processo / Protocolo n°

ANEXO Il

NOTIFICACAO

Para fins de atualizagédo cadastral, NOTIFICO o (a) Sr. (a) , portador do RG n®

, CPF n° , telefone: , residente e domiciliadona __
, a apresentar, no prazo de 03 (trés) dias, junto a Divisdo de Fiscalizacéo de
Tributos Municipais, o documento (Certiddo de matricula do imével, escritura pablica ou instrumento particular de compra e venda, promessa ou
cessdo de direitos, formal de partilha, sentenca de usucapido transitada em julgado) que comprove a propriedade, posse ou dominio Gtil do imével
de matricula n° situado na .

Registro que, a omissdo em fornecer a documentacgao requerida constitui Crime Contra a Ordem Tributéria, de acordo com o art. 1°, inciso |, da Lei
Federal n° 8.137/1990, sujeitando o contribuinte omisso a aplicacéo das penalidades legais cabiveis.

Rio Branco/AC, XX de XXXXX de XXXX.

Auditor Fiscal de Tributos

ANEXO IV
FICHA DE ATUALIZAGAO CADASTRAL e BCI
DADOS DO CONTRIBUINTE:

NOME COMPLETO (SEM ABREVIATURA)

IDENTIDADE N° CPF/CNPJ N°

Endereco de correspondéncia O Complemento
Bairro CEP
Cidade UF
Telefone Email

DADOS DO IMOVEL:
LOGRADOURO

INSCRICAO IMOBILIARIA

LOTE QUADRA BAIRRO MATRICULA

DOCUMENTOS QUE COMPROVEM A PROPRIEDADE DO IMOVEL (Certiddo de Matricula do Imével, Escritura Publica, Instrumento Particular de
Compra e Venda, Promessa ou Cesséo de Direitos, Formal de Partilha, Sentenca de Usucapido Transitada em Julgado)

OUTRAS INFORMAGCOES, SE NECESSARIAS:

INFORMAGOES CONSTATADAS PELO AUDITOR FISCAL DE TRIBUTOS:
RIO BRANCO/ACRE, DE DE
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(" DESENHO
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3 - PENSIONISTA DATA
4 - DEFICIENTE
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HA DESEMPREGADO(S) ( )SM . ( )NAO QUANTOS
HA ANALFABETO(S) ( )SIM ( )NAO QUANTOS
RENDA FAMILIAR SALARIO(S)
MEIO DE TRANSPORTE DESTINO

OBSERVAGOES

Ho1] PROCESSO
NUMERO

ANO
102| CARTORIO DE REG. DE IMOVEIS 103 ISENGAO 104 CADASTRO E DATA
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ANEXO V
RELATORIO FISCAL

Processo:

Assunto:

Inscri¢éo Imobiliéria:

Endereco do Imével:

1. Em cumprimento a determinagéo constante do Despacho de fl. 02, informo que procedi as Diligéncias necessarias a identificagdo do proprietario
ou responsavel pelo imével inscrito sob o nimero ... , situado no (endereco).

2. Conforme consignado nos autos, na data de ... realizei visita in locu no referido endereco, onde foi constatado que (detalhar a infor-
magdes obtidas).

3. Ressalto que, na ocasido da visita, notifiquei 0 Sr. (2) ......cccoviiiiiiiii - que se apresentou como proprietario do imével - a
fornecer a documentagéo necesséria a comprovar a propriedade ou o dominio Gtil do referido imével, o qual juntou o documento (descrever o do-
cumento) demonstrando que (detalhar as informagdes que constam do documento apresentado).

4. Em busca de informagdes complementares recorri ao (descrever o érgdo ou entidade em que buscou informagdes), tendo verificado

conforme Ficha de Atualizagdo Cadastral, BCl e documento de fls.........

6. Para a instrugdo do Processo, informo que anexei os seguintes documentos:

I. Certidao (fl. xx);

Il. Relatério Fotografico (fl. xx);

I1l. Cépia da conta de energia elétrica do imével (fl. xx);

IV. Notificagdo (fl.xx);

V. Ficha de Atualizagdo Cadastral preenchida (fl. xx);

VI. Boletim de Cadastramento Imobiliario (fl .xx);

VII. Certiddo de matricula do imével / escritura pablica / instrumento particular de compra e venda / promessa ou cessdo de direitos / formal de
partilha / sentenga de usucapido transitada em julgado (fl. xx);

7. Isto posto, estando concluida a Diligéncia, encaminho os autos ao Chefe da Diviséo de Fiscalizacdo de Tributos Municipais, para adogdo das
medidas legais cabiveis.

Rio Branco/AC, XX de XXXX de XXXX.

Auditor Fiscal de Tributos — Matricula n® XXXxxxx.

PREFEITURA MUNICIPAL DE RIO BRANCO
SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO E FINANGAS - SEFIN

INSTRUCAO NORMATIVA N° 06

“Estabelece as providéncias necessarias a instrumentalizagéo da Lei Federal n® 13.352/2016 — “Saléo Parceiro”.

O Secretario Municipal de Desenvolvimento Econdmico e Finangas e o Diretor de Administragéo Tributaria, no uso das atribuigdes que lhes séo
conferidas por lei,

Considerando as disposigdes do art. 1°-A, §§ 2°, 3° 5°, 6° 7° e 10, incisos Il e VII, da Lei Federal n° 13.352/2016, que alterou a Lei Federal n°®
12.592/2012, para dispor sobre o contrato de parceria entre profissionais da area de cuidados pessoais e estética, denominados de profissional-
-parceiro, e pessoas juridicas registradas como saldo de beleza, denominadas de saldo-parceiro;

Considerando que a referida legislag@o apresentou inovagdes que impactaram em questdes de ordem tributaria, inclusive da competéncia municipal, ja
que os supra referidos profissionais, assim como o saldo de beleza, sdo prestadores de servigos tributaveis pelo ISSQN, conforme descrito nos subitens
6.01 e 6.02 da lista anexa a Lei Complementar Federal n°® 116/2003 e do art. 55 da Lei Complementar Municipal n® 1.508/2003;

Considerando que a Resolugdo CGSN n° 140, de 22 de maio de 2018, que consolida as normas do Simples Nacional, estabelece regras especificas
quanto ao recolhimento dos tributos e emissédo das notas fiscais decorrentes dos contratos de parceria firmados entre saldo-parceiro e profissional-
-parceiro,

RESOLVEM:

Art. 1° Operacionalizar a emissao de nota fiscal de servigo unificada ao consumidor pelo saldo-parceiro situado neste municipio, com a dedugéo da base
de calculo do ISSQN da cota-parte destinada ao profissional-parceiro.

Art. 2° O SISTEMA NFS-e devera ser adequado a supracitada previsdo por meio da insercdo do subitem 6.06 — saldo-parceiro, no qual se permitira
a dedugédo do percentual referente a cota-parte do profissional-parceiro, conforme estabelecido no Contrato de Parceria firmado nos termos da Lei
Federal n° 13.352/2016.

Art. 3° Para enquadramento no referido subitem, a pessoa juridica que atue como saldo-parceiro devera proceder a solicitacdo formal por meio de
requerimento (MODELO ANEXO) a ser protocolado junto a Divisdo de ISSQN, apresentando cépia autenticada dos Contratos de Parceria celebra-
dos com todos os profissionais-parceiros que desempenham atividades no estabelecimento, bem como o comprovante de inscrigdo no Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica e no Cadastro Municipal de Contribuintes de cada profissional especificado.

Art. 4° Deferido o enquadramento, o saldo-parceiro devera emitir Nota Fiscal de Servigos eletronica (NFS-e) ao consumidor, por cada prestacéo de
servigo, indicando no corpo do referido documento os dados (nome, CNPJ, CMC e o valor da cota-parte) referentes a cada profissional que tenha
atuado na execugéo dos servigos, fazendo constar no campo dedugdes o total percentual do valor a ser repassado aos referidos profissionais.
Art. 5° De modo a complementar a obrigagéo tributéaria supra referida, o profissional-parceiro devera emitir Nota Fiscal de Servigo eletrdnica (NFS-e)
ao saldo-parceiro, referente a cota-parte recebida.

Art. 8° Na emissédo do documento fiscal de que trata o artigo anterior, o profissional-parceiro devera especificar, no corpo do documento, o nliimero
do Contrato de Parceria e os dados da Nota Fiscal que complementa, a qual foi emitida pelo saldo-parceiro ao consumidor com a dedugéo da sua
cota-parte, por meio das seguintes expressdes:

“Servigo prestado por meio de Contrato de Parceria formalizado nos termos da Lei Federal n° 13.352/2016.”

“Documento gerado em complemento a NFS-e n° xxx, emitida em xx/xx/xxxx, pelo tomador.”

Art. 7° Sendo o saldo-parceiro e/ou o profissional-parceiro optantes do Simples Nacional, além de seguir as disposi¢des deste regramento, deverédo
observar o previsto na Resolu¢gdo CGSN n° 140/2018, destacando-se que, neste caso, serdo tributados de acordo com o ANEXO Il da aludida
Resolucéo.

Art. 8° O profissional-parceiro enquadrado como microempreendedor individual — MEI ndo esta sujeito a retengéo dos tributos que lhe competem,
uma vez que é de sua exclusiva competéncia a declaragio da receita auferida e o recolhimento dos tributos pelo modo simplificado a que faz jus,
nos termos da Resolugdo CGSN n° 140/2018.




